UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6: 943 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay 27 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd cong bé danh muc TTHC méi ban hanh, dwoc sira ddi, bo
sung va bai bé linh vuc tu phap thugc tham quyén gidi quyét cia cac
co quan, don vi thugc thanh pho Ha N¢i.

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cit cac Quyét dinh ciua Bé Tw phdap: sé 1833/0P-BTP ngay
23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC duwoc siva doi, bo sung trong linh viec ho tich
thwc hién tai co quan dang ky ho tich trong nuwdc thugc pham vi chirc nang quan
Iy cua Bo Tu phdp; so 1836/0D-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC
dwoc sia doi, bé sung trong linh vuc thita phat lai thugc pham vi chitc nang
quan 1y cia B¢ Tw phdp; sé 1837/0P-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc céng bo
TTHC trong linh vie boi thuong nha nwoc thugc pham vi chicc nang quan ly nha
nuoc cua B Tu phap; s6 1844/0D-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc cong bo TTHC
dwoc sira doi, bé sung trong linh viee hé tro phdp Iy cho doanh nghi¢p nho va
vira thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap; s6 1848/0D-BTP ngay
23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC dwge sira doi, bo sung trong linh vuc nuoi con
nuoi thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phdp; s6 1852/0D-BTP ngay
23/6/2025 vé viéc cong bo TTHC duwoc sira doi, b6 sung trong linh vyc ludt sw
thugc pham vi chirc nang quan ly cua B Tw phdp; so 1853/QD-BTP ngay
23/6/2025 vé viéc cong bo TTHC duwoc sira doi, bo sung trong linh vyc tw van
phdp ludt thuoc pham vi chirc nang quan Iy cua B9 Tu phap; s6 1855/0P-BTP
ngay 23/6/2025 vé viéc cong b6 TTHC dwoc sira doi, bo sung trong linh vuc ddu
gid tai san thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap, so 1856/0D-BTP
ngay 23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC duwoc sita doi, bo sung trong linh vue
trong tai thwong mai thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tw phap; s6
1858/0OP-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC duwoc sira doi, bo sung;
TTHC bj bdi bo trong linh viee quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh Iy tdi
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san thudc pham vi chire ndng qudn 1y ciia B6 Tw phdp; sé 1859/0P-BTP ngay
23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC méi ban hanh, TTHC bj béi bo trong linh vuc
cong chirng thudc pham vi chirc nang quan 1y cia Bé Tw phdp; s6 1334/0P-
BTP ngay 25/4/2025 ciia Bé truomg Bo Tw phdp vé viéc cong bé thi tuc hanh
chinh trong linh vuc dang ky bién phap bao dam thuéc pham vi chirc nang quan
[y nha nuwoc cua Bo Tu phap,

Can cit Quyét dinh so 46/QD-UBND ngdy 06/01/2025 ciia Chii tich
UBND thanh phé Ha Néi vé viéc uy quyen cong bé danh muc thi tuc hanh
chinh, thii tuc hanh chinh thudc tham quyén ciia Chii tich UBND Thanh phé;

Theo dé nghi cia Gidm doc S6 Tw phdp tai Vin bdan sé6 2153/STP-VP
ngay 26 thang 6 nam 2025.
QUYET PINH:
Diéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh ndy Danh muc 154 thi tuc hanh
chjnh mé’j ban he‘mha dugc stra doi, bo sung va bai bo linh vuc tu phap thudc
tham quyén giai quyet cua cac co quan, don vi thudc thanh pho Ha Noi; trong do

co 111 thu tuc hanh chinh tham quyén giai quyét cap Thanh phd va 53 thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén cap xa.

(Chi tiét theo Phu luc dinh kém)

Piéu 2. Trach nhiém td chtc thuc hién

1. S& Tu phap chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan X4y
dung quy trinh ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh duoc cong b tai
Quyét ndy, giri Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé Ha
Noi phé duyét theo quy dinh.

2. S& Nong nghiép va Méi truong chu tri, phdi hop véi cac co quan, don
vi ¢6 lién quan xdy dung quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh
dugc cong bd linh vuc ding ky bién phap bao dam duoc cong bd tai Quyét nay,
gui Gidm dbc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé Ha Noi phé duyét
theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025.

Pic¢u 4. S Tu phap, Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng Thanh phd, cac
S&, ban, nganh Thanh pho, UBND céc phuong, xa va céc t6 chuc, ca nhan cé
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &
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DANH MUC TTHC MGT BAN HANH, PUGC SU]
CO SG THUQC THARM QUYEN Gl
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

JOP-TTPVHCC Mg

TRUNG TAM Yoi

A. Tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cap Thanh phé
I. Linh vuc Pau gia tai san
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AC CO QUAN, PON VI THUQC THANH PHO HA NOI
nam 2025 cua Giam docTrung tdm phuc v hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi)
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Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyét

Phi, 1¢ phi

Céch thirc thue hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cw phap ly

Ghi chu

TTHC moi ban hanh

Cép Chimg chi
hanh nghé dau gia

Trong thoi han|
10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan|
da ho so hop 1.

Theo quy
dinh

Lwa chon mot trong cac céch
thuc:

- N6p hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vu buu chinh
cbng ich;

- Nop hé so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia.

Dia diém tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC, Trung tam phuc
vu hanh chinh cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha Noi

- Luat dau gia tai san nam 2016.

- Luat stra ddi, bd sung mot sé didu
cua Luat d4u gié tai san nam 2024.

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy,
dinh vé phan quyén, phan cap trong
linh vuc quan ly nha nuéc cia B Tu
phap

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phap quy dinh Ve phan dinh tham
quyen cua chinh quyen dia phuong
02 cip va phan cap trong linh v
quan ly nha nudc cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 106/2017/TT-BTC
ngay 06/10/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh mic thu, ché do thu, nop,
quan ly va str dung phi tham dinh
tiéu chuan hanh nghé dau gia tai san,
phi tham dinh diéu kién dang ky hoat
dong cua doanh nghiép dau gia tai
San.

- Quyét dinh| s6 1855/QD-BTP ngay|
23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC
duoc sira ddi, b6 sung trong linh vug
diu gi4 tai san thuoc pham vi chig

nang quan ly cua Bo Tu phap




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Céch thire thye hién

Pia diém thue hién

Can cr phap ly

Ghi chu

Cép lai Chimg chi
hanh nghé dau gia

Trong thoi han|
10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
da ho so hop 1.

Theo quy
dinh

Lua chon mot trong cac cach
thirc:

- Nop hé so truc tiép;

- N6p hd so qua dich vu

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia.

Dia diém tiép nhan va tra két qud
giai quyét TTHC, Trung tam phuc
vu hanh chinh cong, sé 258 V§
Chi Cong, Ha Noi

- Luat dau gia tai san nam 2016.

- Luat sira doi, bo sung mot sb diéu
cua Luat ddu gid tai san nam 2024.

- Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phua quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong
linh vyc quan 1y nha nuéc cua B Tu
phap

- Thong tur s6 08/2025/TT-BTP ngay|
12/6/2025 cua Bo truong Bo Ty
phéap quy dinh vé& phan dinh thim
quyén caa chinh quyén dia phuong
02 cp va phan cép trong linh vuc
guan ly nha nuéc cua Bo Tu phéap.

- Thong tr s6 106/2017/TT-BTC
ngay 06/10/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh miic thu, ché do thu, nop,
quan ly va sir dung phi thim dinh
tiéu chuan hanh nghé dau gia tai san,
phi tham dinh diéu kién dang ky hoat
dong cua doanh nghiép dau gia tai
San.

- Quyét dinh| s6 1855/QD-BTP ngay|
23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC
duoc sira ddi, b6 sung trong linh vug
dAu gi4 tai san thuoc pham vi chic

nang quan ly cua Bo Tu phap




IL. Linh vuc Tw van phap luat

TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuc hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

TTHC sira ddi, bd sung

Dang ky hoat
dong cua Trung
tam tu van phap
luat

Trong thoi han|
05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan|
da ho so hop 1.

Lwa chon mot trong cac céch
thuc:

- N6p hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vu

buu chinh cong ich;

- Nop hé so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia.

Dia diém tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC, Trung tam phuc
vu hanh chinh cong, s6 258 Vo
Chi Cbng, Ha Noi

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cua
Chinh pha ngay 16/7/2008 vé tu van
phap luat;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay
02/02/2012 cua Chinh pha vé sia
d6i, b6 sung mot s6 didu cua cac
Nghi dinh vé dang ky giao dich bao
dam, trg gitp phap 1y, luat su, tur van
phap luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua|
Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quyj
dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mot sb diéu cua Nghi dinh s
77/2008/ND CP ngay 16 thang 7
nam 2008 cua Chinh phu vé tu van
phap luat.

- Thong tur s6 19/2011/TT-BTP ngay|
31/10/2011 cta By Tu phap sira doi,
bd sung mét s quy dinh cia tha tuc
hanh chinh ciia Théng tu s
05/2008/TT BTP ngay 23/9/2008,
Thong tu sb 03/2008/TT-BTP ngay]
25/8/2008 va Théng tu s
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010)
cua B6 Tu phap.
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong Bo Ty
phap sira ddi, b6 sung 08 thong tu
lien quan dén tha tuc hanh chinh
trong linh virc b tro tu phap.

- Thong tu s 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cta Bo Tu phap quy dinh

Vvé phan dinh tham quyén ciia chinh




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cr phap ly

Ghi chu

quyén dia phuong 02 cap va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudd
cua Bo Tu phap.

- Quyét dinh s6 1853/QB-BTP ngay
23/6/2025 Vé viéc cong b TTHC
duoc sira ddi, bd sung trong linh vug
tu van phap luat thuoc pham vi chic
nang quan ly cia B Tu phap

Dang ky hoat dong
cho chi nhanh cua
Trung tdm tu vén|
phap luat

Trong thoi han|
05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan|
da ho so hop 1.

Lwa chon mot trong cac céch
thuc:

- N6p hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vu

buu chinh céng ich;

- Nop hé so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia.

Dia diém tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC, Trung tam phuc
vu hanh chinh cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha Noi

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cua
Chinh phi ngay 16/7/2008 Vé tu van
phap luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cia|
Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quyj
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sb diéu cua Nghi dinh s
77/2008/ND CP ngay 16 thang 7
nim 2008 cta Chinh phu vé tu van
phap luat.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay|
31/10/2011 cta By Tu phap sira doi,
bo sung mot s quy dinh caa thu tyuc
hanh chinh cia Thong tu sd
05/2008/TT BTP ngay 23/9/2008,
Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay|
25/8/2008 va Théng tu s
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010
cua Bé Tu phap.

- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay|
15/5/2024 cua Bo truong Bo Tul
phép stra di, b6 sung 08 thong tu
lien quan dén tha tuc hanh chinh
trong linh vuc b trg tu phap.




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cr phap ly

Ghi chu

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay]
12/6/2025 ctua B Tu phap quy dinh
vé phan dinh tham quyén ciia chinh
quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc
cua Bo Tu phap.

- Quyét dinh s6 1853/QB-BTP ngay
23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC
duoc sira doi, b sung trong linh v
tu van phap luat thuoc pham vi chic
nang quan ly cua Bo Tu phap

Thay doi ndi dung
dang ky hoat dong
cua Trung tam tu
van phap luat, chi
nhanh

Trong thoi hanf
07 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan|
da ho so hop 1.

Lwa chon mot trong cac cach
thuc:

- Nop ho so truc tiép;

- N6p hd so qua dich vu

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia.

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cua
Chinh phua ngay 16/7/2008 vé tu van
phap luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua
Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quyj
dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mot s6 didu cua Nghi dinh sb
77/2008/ND CP ngay 16 thang 7
nam 2008 cua Chinh phu vé tu van

Dia diém tiép nhan va tra két quajphap luat.

giai quyét TTHC, Trung tam phyc
\vu hanh chinh céng, s6 258 V§
Chi Cong, Ha Noi

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay
31/10/2011 cta B Tu phap sira doi,
bd sung méot s quy dinh cua tha tuc
hanh chinh cia Thong tu sb
05/2008/TT BTP ngay 23/9/2008,
Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay

25/8/2008 va Thong tu O
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010
cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong Bo Ty
phap sira ddi, b6 sung 08 thong tu




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cr phap ly

Ghi chu

lién quan dén thu tuc hanh chinh
trong linh virc b tro tu phap.

- Quyét dinh s6 1853/QB-BTP ngay
23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC
duoc sira ddi, bd sung trong linh vug
tu van phap luat thuoc pham vi chic
nang quan ly cua Bo Tu phap

Cép thé tur van vién|
phap luat

Trong thoi han|
05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan|
da ho so hop 16.

Khong

Lwa chon mot trong cac cach
thirc:

- N6p hd so truc tiép;

- N6p hd so qua dich vu

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia.

Dia diém tiép nhan va tra két qud
giai quyét TTHC, Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha Noi

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cud
Chinh phi ngay 16/7/2008 Vé tu van
phap luat;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay|
02/02/2012 cua Chinh phu stra doi,
b6 sung mét sé didu cua cac Nghi
dinh vé ding ky giao dich bao dam,
tro gitip phap ly, luat su, tu van phap
luat.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua
Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quyj
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 didu cua Nghi dinh sb
77/2008/ND CP ngay 16 thang 7
nam 2008 ciia Chinh pha vé tu van
phéap luat;

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP sirg)
ddi, bo sung mot sé quy dinh cia thul
tuc hanh chinh ciia Théng tu sd
05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008,
Thong twr s6 03/2008/TT-BTP ngay

25/8/2008 va Thong tu O
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010
cua B6 Tu phap.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong Bo Ty

phép stra di, bd sung 08 thong tu




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cr phap ly

Ghi chu

lién quan dén thu tuc hanh chinh
trong linh vuc bo tro tu phap.

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 ctua B Tu phap quy dinh
vé phan dinh tham quyén caa chinh
quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vyuc quan 1y nha nu6d
cua Bo Tu phap.

- Quyét dinh s6 1853/QD-BTP ngay|
23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC
duoc sira ddi, bd sung trong linh vug
tu van phap luat thuoc pham vi chic
nang quan ly cua Bo Tu phap

Thu hoi thé tu van
vién phap luat

Trong thoi han|
07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
da ho so hop 1.

Lwa chon mot trong cac cach
thirc:

- Nop hé so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vu

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia.

Dia diém tiép nhan va tra két qud
giai quyét TTHC, Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong, sé 258 V§
Chi Cong, Ha Noi

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cua
Chinh pha ngay 16/7/2008 vé tu van
phap luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua
Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quyj
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sb diéu cua Nghi dinh s
77/2008/ND CP ngay 16 thang 7
nim 2008 cta Chinh phu vé tu van
phéap luat;

- Quyét dinh s6 1853/QB-BTP ngay
23/6/2025 vé viéc cong bé TTHC
duoc stra doi, bo sung trong linh v
tu van phap luat thuoc pham vi chic
nang quan ly cia Bo Tu phap

Cap lai thé tu vAn
vién phap luat

Trong thoi hanf
07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
da ho so hop 1.

Lwa chon mot trong cac cach
thuc:

- Nop hd so truc tiép Trung tam
phuc vu hanh chinh cong, Pia
diém tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC (Theo thdng béo cua
cap c6 tham quyén);

- Nop hd so qua dich vu

Dia diém tiép nhan va tra két qud
giai quyét TTHC, Trung tm phud
vu hanh chinh cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha Noi

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua
Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quyj
dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mot s6 didu cua Nghi dinh sb
77/2008/ND CP ngay 16 thang 7
nam 2008 ctia Chinh phii V& tu van
phéap luat;




TT |Ten t'(‘:‘;"tr‘]‘; hanh Th":ll'l‘;a gal | ppi e phi Csich thirc thuc hign Dija diém thuc hi¢n Ciin ci phép Iy Ghi chd
buu chinh cong ich; - Quyét dinh s6 1853/QD-BTP ngay]
- Nop hd so truc tuyén qua cong 23/6/2025 Vé viéc cong b TTHC
Dich vy cong quéc gia. duoc stra doi, bo sung trong linh v
tu van phap luat thuoc pham vi chic
nang quan ly cua Bo Tu phap.
B. Thi tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cap xa
I. Linh vuc Hoa giai ¢ co sé
77| Tenthitwe | Théihan | pop g0 bl Cheh thie thye hicn Pia diém thyc hién Cin cir phép Iy o
hanh chinh | gii quyét | " ¢ P e e ! e e phap ly chu
- Luat hoa giai ¢ co sé nam 2013;
- Nghi dinh sé 15/2014/NDB-CP ngay 27/02/2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép
thi hanh Luat hoa giai ¢ co so.
Thuc hién hd trg - Nghi dinh sé 120/2025/NB-CP quy dinh vé phan
khi hoa giai vién | . Lua chon mat trong céc cach dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap
.- - _|Trong thoi . - .
gap tai nan hoac han 07 ngay thuc: ) Trung tam phuc vu hanh trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B Tu phap;
rai ro anh huong lam viee ke - Nop ho so truc tiep; hinh cana — Chi nhanh sé 11 Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cud
1 |dén sic khoe, [om V1€ XS Khong |- Nop hé so qua dich vu chin® cong nNanh 56 1185 truang Bo Tu phap huéng din chic nang, nhiém
. tir ngay nhan L biém phuc vu hanh chinh A o . o .
tinh mang trong di o so hop buu chinh cong ich; cong cap X vu, quyen han cua S¢ Tu phap thuéc UBND tinh,
khi thuc hién|;. ; - Nop ho so truc tuyén qua thanh pho truc thudc Trung wong va chirc nang, nhiém
hoat dong hoa|® cong Dich vu cong quéc gia. vy, quyén han ciia Van phong HDND va UBND thudg
giai (UBND xa, phuong, ddc khu trong linh vuc tu phap;
- Quyét dinh s6 1845/QD-BTP ngay 23/6/2025 vé viég
cong bd tha tuc hanh chinh dwgc sta doi, bo sung
trong linh vuc hoa giai ¢ co s¢ thugc pham vi chuc
nang quan ly caa Bo Tu phap
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Ky boi: TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG

Co quan: UY BAN NHAN DAN THANH
PHO HA NOI

Thoi gian ky: 27/06/2025 18:29:43

TRUNG TAM
PHUC VU

HANH CHINH CONG

Phu luc 02
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT B&R
PHAP LY CHO DOANH NGHIEP NHO VA VU A

C SUA POI, BO SUNG LINH VUC BOI THUONG NHA NUGC, HO TRQ
IEN PHAP BAO PAM BANG QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN

VOI PAT THUQC THAM QUYEN GIATQUYET CUA CAC CO QUAN, PON VI THUOC THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6943/0D-TTPVHCC ngay
A. Thi tuc hanh chinh thugc thAm quyeén cia cap Thanh phé

thang

| . Thii tuc hanh chinh linh vyc Bdi thwong nha nwéc

ndm 2025 ciia Gidm docTrung tAm phuc v hanh chinh cdng thanh pha Ha Ngi)

Tén thua tuc

TT 1 hanh chinh

Thoi han giai quyét Phi, 1¢ phii Céach thitc thye hién

Pia diém thuc
hién

Can cir phap ly

Lwa chon mét trong cac

Dia diém tiép
nhan va tra ket
qua giai quyét

- Luat Trach nhiém bo6i thuong cua nha
nudc nam 2017 va cac vin ban huéng dan
thi hanh;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua
B6 truong BO Tu phép quy dinh Ve phén

Xac dinh co quan 05 ngay lam viec ké tir ngay nhan cach thuc: ’ TTHC, Trung |dinh tham quyen cua chinh quyén dia
1 [giai quyét boi ot ho so i : Khdng |- Nop ho so truc ticp; tam phuc vu [phuong 02 cap va phan cip trong linh vic
thuong : ’ - Nop ho so qua dich vu| hanh chinh  [quan ly nha nudc cia B Tu phap
buu chinh. cong, s6 258 V6| Quyét dinh s6 1837/Qb-BTP ngay
Chi Cong, Ha [23/6/2025 cia Bo truong Bo Tu phap vé
Noi viéc cong b thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bdi thuong nha nudc thugc pham vi
chic nang quan ly nha nudc cua By Tu
phap.
- Luat Trach nhiém bo6i thuong cua nha
Dia diém tiép [nudc nam 2017 va cac van ban hudng dan
. .+ |Trong thoi han t6i da 73 ngay lam nhan va tra ket ihann; = - \
Giai quyét yéu cau | .o Pxo ot L Lwa chon mét trong cic| qua giai quyet [ Thong tu so 08/2025/TT-BTP ngay
bdi thudng tai quan Vllflf Ke tr Eg?y .cong’dan E?P ho; S(ly(hq cach thuc: TTHC, Trung [12/6/2025 cua
2 | true tiép quan 1y 1((h égan}lgogcosrglﬁna(;o k;l,;dll@nu::itthei Khéng |- Nop h(‘”)‘sor truc tiép; tam phuc vy  [BO truong Bo Tu phap quy dinh Ve phén
ngudi thi hanh cong ginh o, Bégiuat Din ‘;u hon - Ngp hé so qua dich vu| hanhchinh (dinh thim guyén cua chinh quyén dia
vu gly thiét hai ?11111?1 vao thoi han giai quyét hd so) ¢ buu chinh. cong, s6 258 Vo Phu’mllg n(f cip va Ph;n cip tlrlong linh vyc
: Chi Cong, Ha |quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap
N@ig - Quyét dinh s6 1837/QD-BTP ngayj

23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phép vé viég




Tén thu tuc

Pia diém thue

TT hanh chinh Thoi han gidi quyet Phi, 1€ phif Cach thirc thyc hién hi¢n Can ct phap ly
cong bo tht tuc hanh chinh trong linh vuc boi
thuong nha nudc thudc pham vi chic nang
quan ly nha nudc cua Bo Tu phap.
- Luat Trach nhiém boi thuong cia nha
nudce nam 2017 va cic vin ban huéng dan
thi hanh; )
Dia diém tiép - Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
nhan vatra két 12/6/2025 cua
TR e a1 L Lya chon mot trong céc| qua giai quyét [BO truong Bo Tu phip quy dinh ve phén
15 ngay ke tir ngay nhan dugc van ban cach thirc: TTHC, Trung [dinh tham quyén cua chinh quyén dia
3 [Phuc hdi danh dy 1012;:: kleefll f;’élgczaclfa I;gl‘g? tE;thf;hf; Khang |- Nop hd so truc tiép; tam phyc vy [Phuong 02 cap va phan cap trong linh vuc
y gu - Nop hé so qua dich vu| hanh chinh quén ly nha nudc cua Bo Tu phap

viéc phuc hdi danh du

buu chinh.

cong, s6 258 Va[

Chi Cong, Ha
NG

Quyét dinh s6 1837/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua BoO trusng Bo Tu phap vé
viéc cong bd tha tyc hanh chinh trong linh
vuc bdi thuong nha nuéc thuéc pham vi
chic nang quan ly nha nuéc cia Bo Tu
phap.

n.T

hii tuc hanh chinh linh vue Ping ky bién phap bie dam bang quyén sir dung dat, tai san gan |

ien vai dat

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thyc
hién

Cin cwr phap ly

Dang ky bién phap
bao dam bang quyén
st dung dat’ tai san

gan lién voi dat

Trong ngay lam viéc nhan duoc hé so
hop 18; néu thoi diém nhan hd so sau
15 gio cung ngay thi c6 thé hoan
thanh viéc dang ky trong ngay lam

60.000
dong/ho
SO

Lua chon mot trong cac
cach thic:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vu
buu chinh cong ich;

Dia diem  tiép
nhan va tra kéf]
qua giai quyet

- Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP  ngay
30/11/2022 cta Chinh phu vé dang ky bién
phap bao dam;

TTHC, Trung

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay

tam  phuc vu|07/7/2020 cia HDND Thanh phd V& viéc




Tén thu tuc

Pia diém thue

TT hanh chinh Thoi han gidi quyet Phi, 1€ phif Cach thirc thyc hién hi¢n Can ct phap ly
viéc tiep theo. - Nop ho so tryc tuyén qua jhanh chinhoan hanh mét s6 quy dinh thu phi, I¢ phi
. Trudna hop co quan dine k¥ ¢6 19 do cong Dich vy cdng quoc [cong, trén dia ban thanh pho Ha Noi thugc tham
Dang ky thay doi bién | 1'ONJ Nop co quan dang ky co 1y do 40.000 |gia. quyén quyét dinh cua HDND Thanh pho.
phip bio dam bang chinh dang phai kéo dai thoi gian giai | % \

2 dung d4t, @i |quyét hd so ding ky thi thoi han giai | 307&/h0 - Quyet dinh s 1334/0B-BTP ngay
quyén Sllf une G5 quyet ho g Ky th an g 5o 25/4/2025 cua Bo truong Bo Tu phap vé
sanginliénvoidat —jquyet ho so khong qua 03 ngdy lam vige cong bd thii tuc hanh chinh trong finh

vige ke tir ngay nhan dugt ho so hop vuc dang ky bién phap bao dam thugc pham
€. vi chiic nang quan 1y nha nudc caa Bo Tu
Xoa ding ky bién |Thoi han giai quyét hd so duoc tinh tir phap.
a4 N NP < . 9 , <4, = .| 10.000
3 phip bio dam bang [thoi diém Vén phong dang ky dat dai done/hd
quyén st dung dat, tai nhan duogc ho so dang ky hop Ié. s%r
sanganliénvoidat  [Thyi gian khong tinh vao thoi han quy
dinh tai khoan 1 Biéu 16 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP bao gom:

Dring ky thong béo xir | .TholAglan >fay ra su klel‘! thJen }al,

o .o . |dich bénh, héa hoan, su cd hé thong

ly tai san bdo dam, |° . e ] =

dé.l’lg k}” thay dél, X04 dang ky trl.IC. tuyen, hong mang luoi 50.000

4 |dang ky thong béo xir dién, mang internet hoac xay ra su ddng/hd
ly tal san bao dam la klén bét khél khéng khac theo van ban SO
quyen str dung dat, tai hoac theo quyét dinh cua co quan c6
san gan lign véidat  [thdm quyén dan dén co quan ding ky

khéng thé thuc hién duoc viéc dang
ky theo thu tuc va thoi han quy dinh
tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
C}}uyép tiép ‘déng ky |- Thoi gian co quan ding ky thl_J:q hién
the chap quyen tai san [thu tuc quy dinh tai khodn 2 Dieu 35
phat sinh tir hop dong. Nghi dinh s 99/2022/ND-CP. Khon
ST g

5 |mua ban nha & hoac .

quy dinh

tir hop ddng mua ban
tai san khac gan lién
voi dat




4

I11. Thii tuc hanh chinh Iinh vuc Hb tro phép Iy cho doanh nghiép nhé va vira

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thue hién

Pia diém thyc
hién

Can cir phap ly

D& nghi hd tro chi
phi tu van phap luat
cho doanh nghiép
nho va viral

DPé nghi thanh toan
chi phi hd trg tu van
phap luat cho doanh
nghiép nho va vira?

Trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay UBND Thanh phd
(hoac S& Tu phap trong truong
hop uy quyén) nhan da hd so
hop 1€

Lwa chon mot trong cac cach
thrc:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyen qua
cdng Dich vy cdng quéc gia.

Dia diém tiép
nhan va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tdm phuc vu
hanh chinh céng,
s6 258 V& Chi
Cong, Ha Noi,

- Luat Ho trg doanh nghiép nho va vira nim
2017;

- Nghi dinh sb 39/2018/ND-CP ngay
11/3/2018 cua Chinh pha huéng dan chi tiét
mot sb diéu cua Luat Ho tro doanh nghiép nho
Va Vira;

- Nghi dinh sb 55/2019/ND-CP ngay
24/6/2019 cua Chinh pha vé hd tro phap ly cho
doanh nghiép nhoé va vira;

- Nghi dinh sb 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cép trong linh vuc quan ly ciia Bo
Tu phap;

- Théng tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B truong Bo Tu phap hudng
dan chac nang, nhiém vu, quyén han cia So
Tu phap thuoc UBND tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong va chirc nang, nhiém vy,
quyén han cua Van phong HDND va UBND
thugc UBND xa, phuong, dac khu trong linh
\vuc Tu phap.

- Quyét dinh s6 1844/QD-BTP ngay 23/6/2025
caa Bo trueong BO Tu phap vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung trong
linh vuc ho trg phap ly cho doanh nghiép nho
va vira thuoc pham vi chirc nang quan ly cua

Bo Tu phap.

1 Thii tuc hanh chinh nay dugc cat giam thoi gian giai quyet tu 10 ngay lam viéc (khi TTHC thudc tham quyen giai quyet cua Bo Tu phap) xuong 07 ngay lam viéc.
2 Thir tuc hanh chinh nay dugc cit giam thoi gian giai quyét tir 10 ngay lam viéc (khi TTHC thugc tham quyén giai quyét ciia Bo Tu phap) xudng 07 ngay lam viéc.




B. Thi tuc hanh chinh thugc tham quyén caa UBND cap xa

I. Linh vuc bdi thwong nha nwéc

Tén thu tuc

TT 1 hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue
hién

Can cr phap ly

vu gdy thiét hai

Giai quyét yéu cau | Trong thoi han toi da 73 ngay lam viéc ké
bdi thudng tai quan [tir ngay cong dan nop hd so (Khoang thoi
1 [truc tiép quan 1y [gian co su kién bat kha khang hodc tro ngai
nguoi thi hanh cong [khach quan theo quy dinh cua Bo luat Dan
su khong tinh vao thoi han giai quyét hd so)

Lua chon mét trong cac
cach thuc:

- Nop hé so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vu
buu chinh céng ich;

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng —

Chi nhanh s 1;
Diém phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

- Luat Trach nhiém boi thuong cua nha
nurde nam 2017 va cac van ban huong
dan thi hanh:

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé
phan dinh tham quyén cuaa chinh quyén
dia

phuong 02 cap va phan cap trong linh
\Vuc quan ly nha nudc cua Bo Tu phap

- Quyét dinh s 1837/QD-BTP ngay
23/6/2025 ciia Bo truong Bo Tu phap vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bdi thuong nha nudc thudc
pham vi chic nang quan ly nha nudc
cua Bo Tu phap.




(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 9430P-

TRUNG TAM

DANH MUC THU TUC HA \'
THUQC THAM QUYEN

A. Linh vuc Cong chirng

thang

Ky boi: TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINI[ CONG

Co quan: UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NOI

Thoi gian ky: 27/06/2025 18:30:26

Phy luc 03

BAN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC CONG CHUNG
UA CAC CO QUAN, PON VI THUQC THANH PHO HANOI
nam 2025 cua Giam docTrung tdm phuc v hanh chinh cdng thanh pho Ha Ngi)

TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ct phap ly

Ghi chu

B6 nhiém cong
chting vién

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan da hd so hop 1¢, So Tu
phap c6 trach nhiém kiém tra ho so,
trong truong hop can thiét thi tién
hanh x4c minh tinh hop phép caa hd
s0, thoi han xac minh hd so khong
qua 15 ngay lam viéc va cé van ban
dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd bd nhiém céng ching
vién kém theo hd so dé& nghi bo
nhiém dbi v6i nhitng truong hop du
tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém cong
chung vién; trudong hop tir chdi phai
thong béo bang van ban c6 néu rd lyj
do.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké
tr ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
ciia S& Tu phap kém theo hd so hop
I&, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét, quyét dinh bo nhiém
cong ching vién; truong hop tir chdi
phai thdng béo bang van ban c6 néu
rd Iy do cho S& Tu phép va ngudi dg
nghi bd nhiém cong chung vién.
Ngudi yéu cau nhan két qua tai Soj
Tu phép noi minh np ho so.

Lwa chon mét trong
céc cach thic:

- Nop hé so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so tric tuyén
qua cong Dich vu cong
quéc gia.

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh

cong, sb 258 V& Chil,

CoOng, Ha Noi

- Luat Cong ching sé 46/2024/QH15

- Nghi dinh s§ 121/2025/ND-CP ciia)
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cdp trong linh
vuc quan ly nha nuéc cua Bo Tu phap
- Théng tu sé 05/2025/TT-BTP ngay

«|15/5/2025 cua BO Tu phép quy dinh|

chi tiét mot so diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong ching.

Quyét dinh sé 1859/QD-BTP ngay|
23/6/2025 cua B truong Bo Tu phap|
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh|
ma&i ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bai bd trong linh vuc cong ching
thudc pham vi chirc nang quéan ly nha
nude cua Bo Tu phap

B4 nhiém lai cong
ching vién

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc kg
r ngay nhan du ho so hop 1€, S¢ Tyl
phap co trach nhiém kiém tra ho so,

rong trudng hop can thiét thi tién

Lwa chon mét trong
cac céch thic:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich

Dia diém tiep nhan va
tra két qua giai quyet

- Luat Cong ching s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP cual

TTHC, Trung tam

phuc vu hanh chinh

Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh

vé phan quyén, phan cdp trong linh




Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi han giai quyét Phi, 1¢ phi | Cach thirc thye hién | Dia diém thye hién Cin cir phap Iy Ghi cha
hanh x4c minh tinh hop phép cua hg vu buu chinh; cong, sé6 258 V& Chilvuc quan Iy nha nudc ciia Bo Tu phap
s0, thoi han xac minh hd so khong] 500.000d6ng/h |- Nop ho so truc tuyén [Cong, Ha Noi - Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay
qua 15 ngay lam viéc va ¢ van ban b so. qua cong Dich vu cong 15/5/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan quéc gia. chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
Thanh phd b nhiém lai cong ching hanh Luat Cong ching
vién kém theo hd so dé& nghi b - Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay
nhiém lai déi v6i nhimg truong hop 23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phép
du tiéu chuan, dieu ki¢n bo nhi¢m vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh
cong chimg vién; truong hop tir choi moi ban hanh, thii tuc hanh chinh bj
Eg?;,/ tcToong bao bang van ban co néu bai bo trong linh vuc coéng chimng
- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké thu,(')c RhamAVI Chuc, nang quan 1y nha
tir ngdy nhan duge van ban dé nghj nude cua Bo Tu phép.
cia S& Tu phap kém theo hd so hop
Ié, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét, quyét dinh bo nhiém
lai cong chung vién; truong hop tu
chéi phai thong bao bang van ban cd
néu rd ly do cho S& Tu phéap va
ngudi dé nghi bé nhiém lai cong
chung vién. Ngudi yéu cau nhan két
qua tai So Tu phap noi minh nop hd
SO.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké - Luat Cong ching s6 46/2024/QH15
tr ngay nhan du hd so hop 1€, S¢ Tu Lua chon mét trong - Nghi dinh 56 121/2025/ND-CP cua
phap c6 van ban d& nghi mién nhiém chc chch thirc: Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
cong chung vién, trong d6 néu rd ~Nop hd so H'UC tiép;  [Dia diém tiép nhan Véve pha}1 quyén, ph’an cap Erong 11r’1h
Mién nhiém c()ngqu'é1 trinh hanh ngh¢ ctia cong ching - Nép hd so .qua di'ch tra két qua giai duyétw'lC anon o HP anugc cua B Tu pha}p
) : - Ilvién va dé xuét cua S¢ Tu phép, kém o ; Y~T Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay|
chung vien A - - > A o vu buu chinh; TTHC, Trung tam15/5/2025 cia B6 Tu phap quy dinhl
3 (truong hop duroc €0 N0 so gui Chu tich Uy ban nhany  Khong - Nop hé so truc tuyén [phuc vu hanh chinhp: 4 mar & 44 Prap Aty S
g ““ldan Thanh phd; truong hop tir chéi SR e O e o Jchi tiét mot sO diu va bién phap thi
micn nhi¢m) S T PR qua cong Dich vu cong [cong, so 258 VO Chilysin 1uat Cone chim
phai thdng bao bang van ban co néu O X , A s NAG Ug g g
(5 1y do. quoc gia (neu thu tuc|Cong, Ha Noi - Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay
- Trong thai han 10 ngay lam vigc ké a g‘f)‘-": cung cap truc 23/6/2025 ctia BS trusng B Tu phap
tr ngay nhan du ho so hop 1€ quy] yen). ve vi¢c cong bo thu tuc hanh chinh
dinh tai khoan 1 hogc khoan 2 Diéu m&i ban hanh, thu tuc hanh chinh bj
K




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

nay, Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh pho xem xét, quyét dinh viéc
mién nhiém cong ching vién; truong
hop tir chdi phai thong bao bang van|
ban c6 néu 16 ly do. Truong hop
thong tin trong hd so d& nghi mién
nhiém chua diy du, chua thong nhat
hoac can xac minh, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd yéu cau S& Tuj
phap bé sung, 1am ré hozc Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phb phdi
hop V&i cac co quan, t6 chuc co lién
guan x&c minh théng tin trong ho so.
Thoi han quy dinh tai khoan nay
dugc tinh tir ngdy chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd nhan duoc kég
qua bd sung, 1am rd hoic xac minh
thdng tin. Viéc xa4&c minh tinh hopj
phap cua ho so thuc hién khéng qu
20 ngay lam viéc.

badi bo trong linh vyc cong ching
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha
nuoc cua BO Tu phap

Cong nhan tuong
duong  ddi  voi
nguoi dugc dao
tao nghé cong
chitng ¢ nudg
ngoai

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop 1, SO Tu
phép kiém tra va trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc k&
ter ngay nhén du hd so hop 1¢, Chl
|t1ch Uy ban nhan dan Thanh phé ra
quyet dinh cong nhan tuong dwong
d6i voi nguoi dugc dao tao nghe
cong chung & nudc ngoai; trudng
hop tir chbi phai thong béo bang vin
ban c6 néu rd ly do.

Lwa chon mét trong
céc cach thic:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so tric tuyén
qua cong Dich vy cong
quéc gia.

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh

cong, so 258 V& Chil-

CoOng, Ha Noi

- Luat Cong chung s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh s 121/2025/ND-CP cua
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh
vuc quan 1y nha nudce cua By Tu phap
- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay]
15/5/2025 cta Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong chiing

Quyét dinh sé 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua B truong Bo Tu phap|
vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
ma&i ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
badi bo trong linh vyc cong ching

thugc pham vi chitc ndng quan ly nha|




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

nuoc cua BO Tu phap

Dang ky tap sy
hanh nghé cong
ching

- Truong hop nguoi dang ky tap sy
tw lien hé duoc véi to chac hanh
nghé cong ching nhan tap sy thi thoi
han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Truong hop nguoi dang ky tap sul
dugc SO Tu phap bd tri tap su v
ding Ky tap sy hanh nghé cong
chuing thi thoi han giai quyét 1a 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop I€.

Lwa chon mét trong
cac cach thuc:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so tric tuyén
qua cong Dich vu cong
qudc gia.

Dia diém tiép nhan v
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, sb 258 V& Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Cong chiing so 46/2024/QH15
- Thong tu s6 06/2025/TT-BTP ngay
15/5/2025 cua B truéng Bé Tu phap
quy dinh vé tap su hanh nghé céng
chung

- Quyét dinh sb 1859/QD-BTP ngay]
23/6/2025 cua B truong Bo Tu phap|
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh|
m&i ban hanh, tht tuc hanh chinh bi
bai bd trong linh vuc cong ching
thudoc pham vi chirc nang quéan ly nha
nudce cua BO Tu phap

Dang ky tap su lai
hanh nghé cong
chung sau khi
cham dut tap su
hanh nghé cong
chiing

- Truong hop nguoi dang ky tap sy
tw lien hé duoc véoi to chac hanh
nghé cdng chitng nhan tap sy thi thoi
han giai quyét 1a 07 ngay lam viég
ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Truong hop nguoi dang ky tap sul
dugc SO Tu phap bd tri tap su v
dang ky tap su hanh nghé cong
chang thi thoi han giai quyét 1a 10
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

Lwa chon mét trong
céc céch thuc:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so tric tuyén
qua cong Dich vu cong
quéc gia.

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Cong ching s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh 104/2025/ND-CP ngay
15/05/2025 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong ching

- Thong tu s6 06/2025/TT-BTP ngay]
15/5/2025 cua Bo truong Bo Tu phap)
quy dinh vé tap sy hanh nghé cong
chiing

- Quyét dinh sb 1859/QD-BTP ngay]
23/6/2025 cua B truong Bo Tu phap|
vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
mdi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bai bd trong linh vuc cong ching
thudc pham vi chirc nang quéan ly nha
nudc cua B6 Tu phap

Thay dbi noi tap

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc k&

su hanh nghé cong

chiing tir to chirghanh nghé cong chiing mai, nguoi
hanh nghe congltap sw nop Giay de nghi thay doi noi
chirng nay sang tojtap sy hanh nghé cong chimg dén So

chac hanh nghéTu phép noi ding ky tap su. Trong

r ngdy duoc nhan tap su tai to chic

Lwa chon mét trong
cac cach thiec:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi

- Luat Cong chiing s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh 104/2025/ND-CP ngay
15/05/2025 cua Chinh phu quy dinh|
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong chung

- Théng tu sé 06/2025/TT-BTP ngay




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

cong ching khéc
trong cung mot
tinh,
truc thuoc Trung
uong

thanh phél':h(“)ng bdo bang vin ban cho nguoi

thoi han 05 ngdy lam viéc ke tir ngay
nhan dugc giay dé nghi, S6 Tu phap

ap su, to chic hanh nghé cong
ching nhén tap su va t6 chirc hanh
nghé cong chimg ma nguoi tap su
Xin chuyén dén vé viéc thay d6i nof
tap su; truong hop tir chéi thi phai
tra 10i bang van ban c6 néu rd ly do
cho ngudi dé nghi.

- Truong hop nguoi tap su khéng tul
lien hé duoc noi tap su mM&i va dé
nghi S Tu phap bd tri noi tap sy
méi thi trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan dugc Gidy dé
nghi thay doi noi tap su, S& Tu phap
xem xét, chi dinh t6 chac hanh nghé
cdng ching nhan tap su; treong hop
tir chéi thi phai tra 161 bang van ban
c6 néu rd 1y do cho ngudi dé nghi.

qua cong Dich vu cong
quoc gia.

Cong, Ha Noi

15/5/2025 cua B¢ truong B Tu phap
quy dinh vé tap su hanh nghé cbng
chung )

- Quyet dinh so 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua B9 truong Bo Tu phap,
vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh
moi1 ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bai bd trong linh vuc cong ching
thudc pham vi chirc nang quéan ly nha
nuoc cua BO Tu phap

Thay dbi noi tap
su hanh nghé cong
chiang tir to chid;;
hanh nghé cong
chung tai tinh,
thanh  phd  truc
thuoc Trung wong
nay sang to chig
hanh nghé cong
ching tai tinh
thanh  phé
thuoc Trung wong
khac

truch%n giai quyet la 07 ngay lam viéc

* Thoi han dé S& Tu phap noi nguoi
tap su da dang ky tap su ra quyét
dinh xo4 dang ky tap su la 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan duoc gidy
dé nghi cua ngudi tap su.

* Thoi han dé S¢ Tu phéap noi nguoi
tap su chuyén dén thuc hién viég
dang ky tap su:

- Truong hop nguoi dang ky tap suj
tu lién hé dugc véi té6 chac hanh
nghé cong chitng nhan tap sy thi thoi

ké tir ngay nhan du hd so hop 8.
- Truong hop ngudi dang ky tap sy
dugc S& Tu phap bo tri tap su val

ding ky tap sy hanh nghé cong

Lwa chon mét trong
céc cach thic:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hé so truc tuyén
qua cong Dich vy cong
quic gia (néu tha tuc
da dugc cung cap truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh

cong, sd 258 V& Chil.

Cong, Ha Noi

- Luat Cong chimg sb 46/2024/QH15
- Nghi dinh 104/2025/ND-CP ngay
15/05/2025 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot so diu va bién phap thi
hanh Luat Cong chung

- Thong tu s6 06/2025/TT-BTP ngay]
15/5/2025 cua B truong Bo Tu phap,
quy dinh vé tap su hanh nghé céng
chiing

Quyét dinh sd 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh|
ma&i ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bdi bo trong linh vuc cong chimng
thudc pham vi chirc nang quan 1y nhal




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

chimg thi thoi han giai quyét 1a 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hg
so hop 1€.

nuoc cua BO Tu phap

Cong nhdn hoan
théqh tap su hanh
nghé cong ching

10 ngay ké tir ngay nhan du ho sof
hop 1€.

Lwa chon mét trong
céc cach thic:

- Nop hé so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén
qua cong Dich vu cong
quic gia (néu tha tuc
da duoc cung cip truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, sb 258 V& Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Cong chung s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh 104/2025/ND-CP ngay
15/05/2025 cua Chinh phu quy dinh|
chi tiét mot so diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong chung

- Thong tu s& 06/2025/TT-BTP ngay
15/5/2025 ctua B6 truong Bé Tu phap
quy dinh vé tap su hanh nghé cong
chung

- Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 chia Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh|
ma&i ban hanh, thi tuc hanh chinh bj
bai bd trong linh vuc cong ching
thudc pham vi chirc nang quéan ly nha
nudce cua BO Tu phap

10

Cham duat tap sy
hanh nghé cong
ching

Trong thoi han 05 ngay lam viéc k&
tr ngay nhan dugc bao cdo cua to
chtrc hanh nghé cong chang.

Lwa chon mét trong
céc céch thuc:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so tric tuyén
qua cong Dich vu cong
quéc gia (néu thi tuc
da duoc cung cip truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
CoOng, Ha Noi

- Luat Cong chimg s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh 104/2025/ND-CP ngay
15/05/2025 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot so dicu va bién phap thi
hanh Luat Cong ching
- Thong tu s6 06/2025/TT-BTP ngay]
15/5/2025 cua B truong Bo Tu phap,
quy dinh vé tap su hanh nghé céng
chiing
- Quyét dinh sb 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 ctia BO truong BO Tu phap
vé viéc cong bd tha tuc hanh chinhl
maoi ban hanh, tha tuc hanh chinh bj
bai bo trong linh vyc cong ching
thugc pham vi chitc ndng quan ly nha|

nuoc cua B6 Tu phap




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

11

Dang ky tham duy
kiém tra két qua
tap sy hanh nghé
cong chung

Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay,
nhan da ho so hop Ié.

3.500.000

ddng/hd so.

Lwa chon mét trong
cac cach thic:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén
qua cong Dich vu cong
quic gia (néu tha tuc
da duogc cung cap truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Cong chimg sb 46/2024/QH15
- Nghi dinh 104/2025/ND-CP ngay
15/05/2025 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so dicu va bién phap thi
hanh Luat Cong chung

- Thong tu s6 06/2025/TT-BTP ngay]
15/5/2025 cua Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh vé tap sy hanh nghé cong
chung

- Quyét dinh sb 1859/QD-BTP ngay]
23/6/2025 cua B truong Bo Tu phap|
vé viéc cong bd thil tuc hanh chinhl
m&i ban hanh, tht tuc hanh chinh bi
bai bd trong linh vuc cong chung
thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nude cua BO Tu phap

12

Cap The
chting vién

cbng

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd so hop 18, So Tuj
phép ra quyét dinh va cap thé cho
cong chimg vién; truong hop tir chdi
phai thdng béo bang van ban c6 néu
rd ly do.

100.000

ddng/hd so.

Lwa chon mét trong
céc céch thuc:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so tric tuyén
qua cong Dich vu cong
quéc gia (néu thir tuc
da dugc cung cap truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Cong ching s6 46/2024/QH1

- Nghi dinh s 104/2025/ND-CP ngay
15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh
Luat Cong ching

- Thong tu sb 05/2025/TT-BTP ngay
15/5/2025 cta Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat Cdng chiing

- Quyét dinh sb 1859/QD-BTP ngay]
23/6/2025 cua B truong Bo Tu phap|
vé viéc cong bd tha tuc hanh chinhl
ma&i ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vyc cong ching
thudc pham vi chirc nang quan ly nha
nudc cua Bo Tu phap
- Théng tu sé 257/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo trwong Bo Tai chinh
quy dinh mc thu, ché do thu, ndp, quan 1y,

s dung phi cong chung; phi ching thuc;




Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi han giai quyét Phi, 1¢ phi | Cach thirc thye hién | Dia diém thye hién Cin cir phap Iy Ghi cha
phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé cong chang; phi tham dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chang; Lé phi
cap thé cong chig vién.

- Luat Cong ching s6 46/2024/QH1
- Nghi dinh s 104/2025/ND-CP ngay)
15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bien phép thi hanh
Luat Cong chung
- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay]
15/5/2025 cta Bo Tu phap quy dinh
Lya chon mot trong chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
cac cach thic: hanh Luat Cdng chung
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké - Nop hd so truc tiép;  [Pia diém tiép nhan va|- Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay
tir ngay nhan du ho so hop 18, So Tuj - Nop hd so qua dich|tra két qua giai quyét[23/6/2025 cia Bo truéng Bd Tu phap
13 Cép lai The congjphap quyét dinh cip lai thé cho congl  100.000 | Vvu buu chinh; ~[TTHC, Trung tamvé viéc cong bd thi tuc hanh chinh)
chung vién chirng vién; truong hop tir chdi phaif  dong/hd so. |- Nop ho so truc tuyén jphuc vu hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh bj
thong béo bang vin ban c6 néu rd lyj qua cong Dich vu cong [cdng, sé 258 V& Chilbdi bo trong linh vuc cong ching
do. qudc gia (néu thu tyc |Cong, Ha Noi thudc pham vi chirc nang quan 1y nha
da dugc cung cap truc nudc ciia B6 Tu phap
tuyén). - Thong tu sb 257/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo trwong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y,
sur dung phi cong chung; phl chimng thuc;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chang; Lé phi
cAp thé cong ching vién.
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké Lwa chon mét trong - Luat Cong chung s6 46/2024/QH15
tir ngay nhan dugc quyét dinh mién cac céch thuc: Dia diém tiép nhan va |- Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP ngay)
nhiém cong ching vién, Sé Tu phap -Nop hd so truc tiép;  |tra két qua giai quyét|15/5/2025 cua Chinh pha quy dinh chi

14 |Thu hdi Thé congnoi cap thé cdng chang vién ra quyét Khang - Nop hd so qua dich[TTHC, Trung tam [tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh

ching vién dinh thu hoi thé cdng chiing vién. vu buu chinh; phuc vu hanh chinh|Luat Cong chung

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc van ban thdng

bao cua Phong cong ching vé viég

- Nop hd so tryc tuyén
qua cdng Dich vu cong
quéc gia (néu thir tuc

cong, sb 258 V& Chi
CoOng, Ha Noi

- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay]
15/5/2025 cua B Tu phép quy dinh

chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

cong chung vién khong con hanh
nghé tai Phong cong ching hoac ké
tir ngay quyét dinh chuyén doi, giai
thé Phong cong ching ¢ hiéu uc,
S& Tu phap noi Phong cong ching
dit tru s& ra quyét dinh thu hdi thg
cong chung vién

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay quyét dinh thu hdi quyét
dinh cho phép thanh lap Van phong
cong ching co hiéu luc (&p dung voi
truong hop Vin phong cong ching
cham duat hoat dong theo quy dinh
tai diém b khoan 84 1 Piéu 34 cud
Luat Cong ching), S6 Tu phap raj
quyét dinh thu hoéi thé cua cong
ching vién hanh nghé tai Vin phong
cong chung do.

da duoc cung cap truc
tuyen).

hanh Luat Cong chung

- Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh|
moi1 ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bai bd trong linh vuc cong ching
thudc pham vi chirc nang quéan ly nha
nudc cua BO Tu phap

15

Thanh lap Van|
phong céng ching

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan da hd so hop 1& (thoi
han d¢& S¢ Tu phap trinh ho so 1én
Uy ban nhan dan Thanh phé néu hd
so du diéu kién):

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan dugc vin ban dg
nghi cua S& Tu phap va ho so hop 18
(thoi han dé Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét, quyét dinh cho phép
thanh lap Van phong cong chung).

Lwa chon mét trong
céc céch thuc:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so tric tuyén
qua cong Dich vu cong
quéc gia (néu thir tuc
da dugc cung cap truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
CoOng, Ha Noi

- Luat Cong chung s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh s 104/2025/ND-CP ngay)
15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh
Luat Cong ching

- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay]
15/5/2025 cua Bo Tu phép quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Céng ching

- Quyét dinh sb 1859/QD-BTP ngay]
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh|
mdi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vyc cong ching
thugc pham vi chitc ndng quan ly nha|
nudc cua BO Tu phap

16

bang ky hoat

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké

dong Vian phong

tir ngdy nhan du hd so hop 18; trudng

1.000.000
dong/ho so

Lwa chon mét trong
cac cach thuac:

Dia diém tiép nhan va

tra két qua giai quyét

- Luat Cong chung sé 46/2024/QH15

- Nghi dinh s 104/2025/ND-CP ngay
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Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi han gidi quyét Phi, 1¢ phi | Céch thirc thue hi¢n | Dia diém thue hién Ciin ci phap ly Ghi chu
cong chang hop tir chéi phai thong béo bang van -Nopho sotructiép; [TTHC, Trung tam [15/5/2025 cia Chinh pha quy dinh chi
ban c6 néu rd ly do - Nop hé so qua dich jphuc vu hanh chinh [tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
vu buu chinh; cong, s6 258 V& Chi [Luat Cong chimng
- Nop hé so truc tuyén [Cong, Ha Noi - Théng tu sb 05/2025/TT-BTP ngay
qua cong Dich vu cong 15/5/2025 cta Bo Tu phap quy dinh
quic gia (néu tha tuc chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
da dugc cung cap truc hanh Luat Cong ching
tuyén). - Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua B9 truong Bo Tu phap|
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh|
m&i ban hanh, tht tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc coéng ching
thudoc pham vi chirc nang quéan ly nha
nuoc cua BO Tu phap
Dia diém tiép nhan va [- Luat Cong ching s6 46/2024/QH15
tra két qua giai quyét|[ Nghi dinh so 104/2025/ND-CP ngay
Khéng TTHC, Trung tam [15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
Lua chon mét trong|phyc vy hanh chinh [tict mot so dieu va bi¢n phap thi hanh
. T céc céch thuc: cong, sd 258 Vo6 Chi|Luat Cong ching
Trong thoi han 05 ngay lam vige ke - Nop hd so truc tiép: C@ngg Ha Nobi - Théng tu s6 05/2025/TT-BTP ngay,
Thay ddi noi dungl 98 han d ho so hop I¢, So Tu - Nop hd so qua dich| 15/5/2025 cia Bo Tu phap quy dinh
Y ’ gphap ghi nhan noi dung thay doi vao 0P qua @ gy , D9, 1 phap quy i
dang ky hoat dong|. .~ 5. 7, " ~ , o vu buu chinh; chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
17 [, o T Slgiay dang ky hoat dong cua Van| Y £ X e A .
cia Van phong ho o hang: trueona hob til - Nop ho so truc tuyen hanh Luat Cong chang
cong chung pnong cong chung, fruong hop tu qua cong Dich vu cong - Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay
choi phai thdng bao bang van ban co FOS A , o RA e A .
néu 16 1y do. quoc gia (néu t;hu tuc 2?/6{%025ACua B;Q trErong Bg Tu p}}ap
da duogc cung cap truc \vé viéc cOng bo tha tuc hanh chinh
tuyén). méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bj
bai bo trong linh vyc cbng chang
thugc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua Bo Tu phap
Cip lai Gidy déngTrong thoi han 05 ngay 1am viéc ké Lya chon mot trong iDia diem tiép_ nhan va - Luat Cong ching sb 46/2024/QH15
ky hoat dong chom ngay nha_n du ho so hop 1€, S& Tuj cac cach thuc: B tra két qua giai quyét - Nghi dinh s6 10f1/2025/ND-CP ngay|
18 Wan f)h(‘)ﬁg c(A)ngphap cap lai giay dang ky hoat dongf ~ 500.000 - Nop ho so truc tlép.; TTHC, Tr‘ung tgm 1.5,/5/2025’cﬁ.a} Chl\nh.phﬁ quy di.nh‘chl
ching do bi mét cho Van phong cong chimg; trudng dong/ho so |- Nop ho so qua dich phuc vu hanh chinh [tict mot so dicu va bién phép thi hanh
: 'hop tir choi phai théng bao bang vin vu buu chinh; cong, so 258 VO Chi|Luat Cong chung

hong

ban c6 néu rd ly do

- Nop hd so tric tuyén

Cong, Ha Noi

- Thong tu sé 05/2025/TT-BTP ngay




11

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

qua cong Dich vu cong
qudc gia (néu tha tuc
da duoc cung cip truc
tuyén).

15/5/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Cdng ching

- Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay]
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cdng bd tha tuc hanh chinh
ma&i ban hanh, thu tuc hanh chinh bj
bai bo trong linh vyc cbng chang
thugc pham vi chirc nang quan ly nha
nuoc cua Bo Tu phap

19

Hop nhit Van
phong cbng chung
theo loai hinh
cong ty hop danh

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan da hd so hop 1¢, So Tu
phap c6 van ban trinh Uy ban nhan
dan Thanh phé xem xét, quyét dinh;
truong hop tir chéi phai théng bag
bang vin ban c¢6 néu rd ly do.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké
itr ngay nhan dugc van ban dé nghi
cia S& Tu phap kém theo hd so hop
I&, Uy ban nhan dan Thanh phé xem
ét, quyét dinh cho phép hop nhat
Van phong cong chung; truong hop
tir choi phai thong béo bang van ban
cd néu ro ly do.

Khong quy
dinh

Lwa chon mét trong
céc cach thic:

- Nop hé so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén
qua cong Dich vu cong
quic gia (néu thu tuc
da dugc cung cap truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Cong ching s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay)
15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bien phép thi hanh
Luat Cong ching

- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay
15/5/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong chung

- Quyét dinh sé 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
mai ban hanh, thu tuc hanh chinh bj
bai bo trong linh vyc cbng chang
thuoc pham vi chac nang quan ly nha
nudc cua Bo Tu phap

20

Dang ky hoat
dong Vin phong
cong chang hop
nhat

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd so hop 18, So Tuj
phap cip gidy dang ky hoat dong
cho Van phong cong ching hop
nhét, thu hoi gidy diang ky hoat dong
cua Vian phong céng ching bi hop
nhat, ddng thoi cap the cong ching
vién cho cong ching vién cua Van|
phong cong chung hop nhét; truong

hop tir chdi phai thong bao bang van|

1.000.000
dong/ho so

Lwa chon mét trong
céc cach thic:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- N9p hd so tryc tuyén
qua cong Dich vu cong
quéc gia (néu thu tuc
da duoc cung cip truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
CoOng, Ha Noi

- Luat Cong chiing s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh s 104/2025/ND-CP ngay
15/5/2025 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bien phép thi hanh
Luat Cong ching

- Thong tu sé 05/2025/TT-BTP ngay
15/5/2025 cua B9 Tu phap quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong chung

- Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay]
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

ban c6 néu rd ly do

23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
mai ban hanh, thu tuc hanh chinh bj
bai bo trong linh vuc cbng chang
thudc pham vi chic nang quan ly nha
nuoc cua Bo Tu phap

21

Sap nhap Van
phong cbng chung
theo loai hinh
cong ty hop danh

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan da hd so hop 1¢, So Tu
phap c6 van ban trinh Uy ban nhan
dan Thanh phé xem xét, quyét dinh;
truong hop tir chéi phai théng bag
van ban cé néu rd ly do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan dwugc vian ban d
nghi ciia S& Tu phap kém theo hd so
hop 1¢, Uy ban nhan dan Thanh phd
xem xét, quyét dinh cho phép sép
nhap Van phong cong ching; truong
hop tir chéi phai thong béo bang van
ban c6 néu rd ly do

Lwa chon mét trong
céc céch thac:

- Nop hé so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so tric tuyén
qua cong Dich vu cong
quic gia (néu tha tuc
da dwoc cung cip truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, sb 258 V& Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Cong ching s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh s 104/2025/ND-CP ngay
15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bien phép thi hanh
Luat Cong ching

- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay
15/5/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong ching

- Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cdng bd tha tuc hanh chinh
mai ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bdi bo trong linh vyc cbng chang
thuoc pham vi chac nang quan ly nha
nuoc cua Bo Tu phap

22

Thay do6i ngi dung
dang ky hoat dong
cua Van phong
cong chang nhan
s&p nhap

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd so hop 18, So Tu
phap cap lai hodc ghi nhan noi dung
thay d6i vao gidy diang ky hoat dong
ctia Van phong cong chitng nhan sap
nhap, thu hoi gidy dang ky hoat
dong cua Vin phong cong chung bi
sap nhap, dong thoi cdp thé cong
ching vién cho cong ching vién
MGi ctia Van phong cong ching
nhan sap nhap; truong hop tir chdi
phai thdng b&o bang van ban c6 néu
rd ly do.

500.000

ddng/hd so.

Lwa chon mét trong
céc céch thuc:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hé so truc tuyén
qua cong Dich vu cong
quic gia (néu tha tuc
da dugc cung cap truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
CoOng, Ha Noi

4t |- Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP ngay

- Luat Cong chiing s6 46/2024/QH15

15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bien phép thi hanh
Luat Cdng ching

- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay|
15/5/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Céng ching

- Quyét dinh sb 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
mai ban hanh, thu tuc hanh chinh bj

bdi bo trong linh vuc cdng chang
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Tén thi tuc hanh

TT chinh Thoi han giai quyét Phi, 1¢ phi | Cach thirc thye hién | Dia diém thye hién Cin cir phap Iy Ghi cha
thudc pham vi chic nang quan ly nha
nuoC cua Bo Tu phap

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc kg Dia diém tiép nhan va |- Luat Cong chung s6 46/2024/QH15
tir ngay nhan du ho so hop 1€, So Ty tra két qua giai quyét|[ Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay
phap c6 van ban trinh Uy ban nhan TTHC, Trung tam [15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
dan Thanh pho xem Xét, quyét dinh; Lua chon mét trong|phuc vy hanh chinh[tiet mot so dieu va bi¢n phap thi hanh
7 truong hop tir choi phai thong baog cac cach thuc: ) cong, sé 258 V& Chi|Luat Cong ching
Chuyén  nhuong bang vin ban cé néu rd ly do. 7 - Nop ho so truc tiep;  |Cong, Ha Noi - Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay
toan bo phan vénl- Trong thoi han 10 ngay 1am \(iéc ké - Nop ho so qua dich 15/5/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
93 gop cua toan bt ngay nhan dugc van ban deé nghi Khén vu buu qhinh; ’ chi tiét mot s6 dieu va bién phép thi
thanh vién hopjcia S¢ Tu phap kem theo ho so hop g - Nop ho so truc tuyen hanh Luat Cong chung
danh cua Vanll¢, Uy ban nhan dan Thanh pho xem qua cong Dich vu cong - Quyét dinh s6 1859/Qb-BTP ngay
phong cong chungxét, quyet dinh cho phép chuyen quoc gia (neu thu tuc 23/6/2025 cua B¢ truong BO Tu phap
nhuong toan bo phan von gop cual da dugc cung cap tryc vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh
toan bo thanh vién hop danh cud tuyen). méi ban hanh, tha tuc hanh chinh bj
Véan phong cong chimg; truong hop bdi bo trong linh vyc cbng chang
tir choi phai thdng bao bang van ban thuoc pham vi chac nang quan ly nha
c6 néu rd ly do. nuGc cua Bo Tu phap
Dia diém tiép nhan va [- Ludt Cong ching so 46/2024/QH15
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tra ket qua giai quyet | Nghi dinh so 104/2025/Nb-CP ngay)
| s A LA A o2 TTHC, Trung tam 15/5/2025 cita Chinh phu quy dinh chi
tr ngay nhan da ho so hop 1€, S& Tu . ' . Sl P A S VLY IR
P SR S , R Lua chon mét trong|phuc vy hanh chinh[tiet mot so dieu va bién phap thi hanh
phap cap lai giay dang ky hoat dong L . o : S A A ,
i cho Van phong cong ching nhan cac cach thuc: ) cong, s6 258 V& Chi [Luat Cong ching
Thay ddi noi dung phong cong chtng - Nop hd so truc tiép;  |Cong, Ha Noi - Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay,
< , A chuyen nhuong von gop, thu hoi A ) : ¥ o on . ;
dang ky hoat dong - Nop ho so qua dich 15/5/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
, < - “lgiay dang ky hoat dong cua Vin L O S - A e
cuia Vian phong R vu buu chinh; chi tiét mot so dieu va bién phap thi
24 |, , phong cdng chimng chuyen nhugng Khong A LA X s Ap A .
cong chang nhan - Nop ho so truc tuyen hanh Luat Cong ching
x von gop, dong thoi cp thé cong 2 . 2 L, i 2 X
chuyén  nhuong qua cong Dich vu cong - Quyét dinh s6 1859/Qb-BTP ngay
JE: chtiing vién cho cdng chung vién cua SRR , o DA e A .
\von gop quoc gia (néu tha tuc 23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
Van phong cong chung nhan Chuyen ~ X X ian A . ; .
da duogc cung cap truc \vé viéc cOng bo tha tuc hanh chinh
nhwong von gop; truong hop tur chéi £ - \ , . . )
tuyen). mai ban hanh, tha tuc hanh chinh bij
phai théng b&o bang vin ban c6 néu bdi bo trong linh vuc cong ching
rd ly do. n S L NN
thugc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua Bo Tu phap
25 Chuyén d6i Van|- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké Khong Lwa chon mét trong|Dia diém tiép nhan va |- Luat Cong ching sé 46/2024/QH15

phong cdng ching

tir ngay nhan du ho so hop 1, SO Tu

céc cach thuc:

tra két qua giai quyét

- Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

phap xem xét, d& nghi Uy ban nhan
Thanh phd cho phép chuyén d6i Vanl
phong céng chang; truong hop ti
chéi phai théng bao bang vin ban ¢
néu rd ly do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan dugc vian ban dg
nghi cia S& Tu phap va hd so hop
l¢, Uy ban nhan dan Thanh phd xem
Xét, quyét dinh cho phép chuyén doi
[Vian phong cong chung; truong hop)
tir chdi phai thong bao bang vin ban
cd néu ro ly do.

- Nop hé so truc tiép;

- Nop héd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén
qua cong Dich vu cong
quic gia (néu tha tuc
da duoc cung cap truc
tuyén).

TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
Cong, Ha Noi

15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh
Luat Cong chung

- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay|
15/5/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong ching

- Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo trusng Bo Tu phap
vé viéc cdng bd tha tuc hanh chinh
ma&i ban hanh, thu tuc hanh chinh bj
bai bo trong linh vyc cbng chang
thuoc pham vi chic nang quan ly nha
nuoc cua Bo Tu phap

26

Ban Vin phong
cong chang theo
loai hinh doanh
nghiép tu nhan

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd so hop 18, So Tuj
phap c6 van ban trinh Uy ban nhan
dan Thanh phé xem xét, quyét dinh;
truong hop tir chéi phai théng bag
bing vin ban c6 néu rd ly do. -
Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké
itir ngay nhan dugc van ban dé nghi
ciia S& Tu phap kém theo hd so hop
I8, Uy ban nhan dan Thanh phé xem
Xét, quyét dinh viéc cho phép bén
[Vian phong cong chung; trudng hop)
tir chdi phai thong béo bang van ban
c6 néu rd ly do.

Khong

Lwa chon mét trong
céc céch thuc:

- Nop hé so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hé so truc tuyén
qua cong Dich vu cong
quic gia (néu tha tuc
da dugc cung cap truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
CoOng, Ha Noi

- Luat Cong chtng s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay)
15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bien phép thi hanh
Luat Cong chung

- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay
15/5/2025 cua Bo Tu phéap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong chitng

- Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay]
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cdng bd tha tuc hanh chinh
ma&i ban hanh, thu tuc hanh chinh bij
bai bo trong linh vyc cbng chang
thugc pham vi chic nang quan ly nha
nudc cua Bo Tu phap

27

Thay ddi noi dung
dang ky hoat dong
cia Van phong
cong chung dugd
ban

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd so hop 18, So Tuj
phap cép lai gidy dang ky hoat dong
cho Vin phong cong ching, thu hoi
gidy dang ky hoat dong cii cia Vin
phong cong chimg, ddng thoi cap

Lwa chon mét trong
cac céch thic:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so tric tuyén

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, s6 258 V& Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Cong ching sb 46/2024/QH15
- Nghi dinh s 104/2025/ND-CP ngay
15/5/2025 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bien phép thi hanh
Luat Cdng ching

- Thong tu sé 05/2025/TT-BTP ngay
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

thé cong chirng vién cho cdng chung
vién mua Van phong cong chung;
truong hop tir chdi phai thong béo
bang van ban c6 néu rd ly do.

qua cong Dich vu cong
qudc gia (néu tha tuc
da duoc cung cip truc
tuyén).

15/5/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Cdng ching

- Quyét dinh s6 1859/QD-BTP ngay]
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cdng bd tha tuc hanh chinh
ma&i ban hanh, thu tuc hanh chinh bj
bai bo trong linh vyc cbng chang
thugc pham vi chirc nang quan ly nha
nuoc cua Bo Tu phap

28

Cong nhan Diéu 1é
cua Van phong
cong chung dugd
thanh lap trudc
ngay 01/7/2025

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd so hop 18, So Tuj
[phap co van ban thong bao cho Van|
phong cong chang vé viéc Vin|
phong cong chimg da hoan thanh
nghia vu xay dung Piéu Ié; truong
hop Diéu 1é cua Vin phong cong
chirmg chua c6 du cac ndi dung theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 19
cua Nghi dinh 104/2025/ND-CP thi
So Tu phap co van ban yéu cau Vin|
phong cong chang stra doi, bd sung
Diéu 18 va gui v& S& Tu phép trong]
thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban cua S¢ Tu phap.

Lwa chon mét trong
céc cach thic:

- Nop hé so truc tiép;

- Nop hd so qua dich
vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén
qua cong Dich vu cong
quic gia (néu tha tuc
da dugc cung cap truc
tuyén).

Dia diém tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong, sb 258 V& Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Cong ching s6 46/2024/QH15
- Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay)
15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Cong ching

- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay
15/5/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Cong chung

- Quyét dinh sé 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
mai ban hanh, thu tuc hanh chinh bj
bai bo trong linh vyc cbng chang
thuoc pham vi chac nang quan ly nha

nudc cua Bo Tu phap
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thang

nam 2025

ciia Giam docTrung tAm phuc vy hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi)

Tén tha tuc hanh

STT
chinh

Tén VBQPPL la can cw
béi bé

Linh vuc

Co quan
thwc hién

bang ky tap su hanh
nghé céng ching

Théng tu s6 06/2025/TT-
BTP ngay 15/5/2025 cua
B6 Tu phap quy dinh vé
tap sw hanh nghé coéng
chung; Quyét dinh s
1859/Qb-BTP ngay
23/6/2025 ctia Bd Tu phap

Cong
chung

So Tu phap

bang ky tap su lai
hanh nghé céng
2. | chung sau khi cham
dut tap su hanh nghé
cong chang

Théng tu s6 06/2025/TT-
BTP ngay 15/5/2025 cua
B6 Tu phap quy dinh Vvé
tap sw hanh nghé coéng
chung; Quyét dinh s
1859/Qb-BTP ngay
23/6/2025 cua B Tu phap

Cong
chung

So Tu phap

Thay d6i noi tap su
hanh nghé céng
chang tr té chuc
hanh  nghé cong
chang nay sang to
chac  hanh  nghé
cébng chang khac
trong cung mét tinh,
thanh phd truc thudc
Trung vong

Théng tu s6 06/2025/TT-
BTP ngay 15/5/2025 cua
B6 Tu phap quy dinh Vvé
tap sw hanh nghé céng
chung: Quyét dinh 6
1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo Tu phap

Cong
chung

So Tu phap

Thay doi noi tap su
hanh  nghé cong
chang tr to chuc
hanh  nghé  céng
chung tai tinh, thanh
phé  truc  thudc
Trung uwong nay
sang to chic hanh
nghé cong ching tai
tinh, thanh phé truc

Thong tu sé 06/2025/TT-
BTP ngay 15/5/2025 cua
Bo Tu phap quy dinh vé
tap sy hanh nghé cong
chang: Quyét dinh b
1859/Qb-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo Tu phap

Cong
chung

So Tu phap




thuoc Trung uwong
khac

Chim dut tap su

Théng tu s6 06/2025/TT-
BTP ngay 15/5/2025 cua
B6 Tu phap quy dinh veé

Cong

5. |hanh nghé cong|tap su hanh nghé cong chin S6 Tu phap
chung chang; Quyét dinh sb g
1859/Qb-BTP ngay
23/6/2025 cua Bo Tu phap
Théng tu sb 06/2025/TT-
Piang ky tham dy | BTP ngay 15/5/2025 cua
kiém tra két qua tap | BO Tu phap quy dinh ve Ccong q ,
6. X N tap su hanh nghé cong , S6 Tu phap
su hanh nghé cong . £ . X chung
) chung; Quyét dinh so
ching 1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua B Tu phap
Théng tu so 05/2025/TT-
BTP ngay 15/5/2025 cua
Pang ky hanh nghé EOt Tu tphé{,p a di(‘thf‘i ch
s A . A it mot s6 diéu va bién on \ .
s va’ Cap_AThe cong phap thi hanh Luat Cong chl’rn% 56 Tu phdp
ching vien ching; Quyét dinh  sd
1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cua By Tu phép
Thong tu s 05/2025/TT-
BTP ngay 15/5/2025 cua
) Bo Tu phap quy dinh chi
3 Cap lai Thé cong | tiét mot sb diéu va bién cong S& Tur ohi
| ching vien phép thi hanh Luat Cong| chang | >0 "P%P
chang; Quyét dinh s
1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 ctia Bo Tu phép
Xo6a dang ky hanh
nghé va thu hdi The | Thong tu s6 05/2025/TT-
cong chung vien | BTP ngay 15/5/2025 cua
trong  truong hop | 30 T Phép auy dinh et
- , .~ [ tiet mot s6 diéu va bién ong . .
o E(r)]rjg Chlfng \{len phap thi hanh Luat Cbng chung S0 Tu php
ong con hanh o 2 : 2
N .| chang; Quyét dinh so
nghe tal 10 chic | 5o 0p BTP ngay
hanh — nghe  ¢ONg | 53/6/5025 ciia B Tu phép
chung
; A < | Nghi dinh SO A X
jo, | Thanh lap Van | R s ND-CP ngay| Song | UBNDcap
phong cong chang chung tinh

15/5/2025 cta Chinh phu




quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phéap thi hanh
Luit Cong chung; Quyét
dinh  s6  1859/QD-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bo Tu

phap

11.

bang ky hoat dong
Van phong
chung

cong

Nghi dinh 50
104/2025/ND-CP ngay
15/5/2025 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh
Luit Cong ching;, Quyét
dinh  s6  1859/QD-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu

phap

Cong
chung

So Tu phap

12.

Thay doi noi dung
dang ky hoat dong
cua Van phong cong
chung

Nghi dinh 50
104/2025/ND-CP ngay
15/5/2025 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh
Luit Cong ching; Quyét
dinh  s6 1859/QD-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu
phap

Cong
chung

So Tu phap

13.

Hop nhat Vin phong
cbng chang

Nghi dinh sO
104/2025/NB-CP ngay
15/5/2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh
Luit Cong ching; Quyét
dinh  sb6  1859/QD-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bo Tu

phap

Cong
chung

UBND cap
tinh

14.

bang ky hoat dong
Van phong cong
chang hop nhit

Nghi dinh 50
104/2025/NB-CP ngay
15/5/2025 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phép thi hanh
Luat Cong ching; Quyét
dinh  sb6  1859/QD-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bo Tu

phap

Cong
chung

So Tu phap

15.

Sap nhap Van phong
cong chung

Nghi dinh 50
104/2025/ND-CP ngay
15/5/2025 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh
Luit Cong ching;, Quyét

Cong
chung

UBND cap
tinh




dinh  s6 1859/QDb-BTP
ngay 23/6/2025 cua B6 Tu

phap

16.

Thay doi noi dung
dang ky hoat dong
cua Van phong cong
chung nhan  sap
nhap

Nghi dinh sO
104/2025/ND-CP ngay
15/5/2025 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh
Luit Cong ching;, Quyét
dinh  s6  1859/QD-BTP
ngay 23/6/2025 cia Bo Tu

phap

Cong
chung

So Tu phap

17.

Chuyén nhuong Vin
phong cdng chung

Nghi dinh 50
104/2025/ND-CP ngay
15/5/2025 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh
Luat Cong ching; Quyét
dinh  s6 1859/QD-BTP
ngay 23/6/2025 cua B6 Tu

phap

Cong
chung

UBND céip
tinh

18.

Thay doi noi dung
dang ky hoat dong
cua Van phong cong
chang nhan chuyén
nhuong

Nghi dinh sO
104/2025/ND-CP ngay
15/5/2025 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh
Luit Cong ching; Quyét
dinh  s6 1859/QD-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu

phap

Cong
chung

So Tu phap

19.

Thanh lap Ho6i cong
chirng vién

Nghi dinh sO
104/2025/NB-CP ngay
15/5/2025 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh
Luat Cong chung; Quyét
dinh  sb6  1859/QD-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu

phap

Cong
chung

UBND cap
tinh

20.

Cong nhan hoan
thanh tap su hanh
nghé cdng chang

Thong tu s6 06/2025/TT-
BTP ngay 15/5/2025 cia
B6 Tu phap quy dinh vé
tap sy hanh nghé cong
chung: Quyét dinh sb
1859/QD-BTP ngay
23/6/2025 cia B Tu phap

Cong
chung

So Tu phap
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Phu luc 05
1,HINH LINH VU'C TRONG TAI THUONG MAI
GIAI QUYET CUA CAP THANH PHO

Tén thu tuc

Dia diém thue

- Nop hd so truc
tuyén qua céng
Dich vy cong qubc
gia.

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1¢ phi  |Céch thirc thuc hién hi¢n Can cr phap ly
- Luat Trong tai thuong mai $O
54/2010/QH12;
- Nghi dinh so 63/2011/Nb-CP
ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét .
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
Lua chon mot cua Luat Tr()ngltéi thuong mai;
. ; ,' . 4.2 .« |- Nghi dinh so 121/2025/Nb-CP
trong cac cach| Dia diem tiep . , , \
\ ~ .. 1% |ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
F R . thirc: nhan va tra két | .5 A
. £, Phi tham dinh N A .. <, |dinh vé
\ ~_ [Thoi han gidi quyet: 20 'R - Nop hé so truc| qua giai quyeét ~ A A L -
Thanh lap, | .0 st S0 Y ; (néu £ phan quyén, phan cap trong linh
y , ngay lam viéc ke tor ngay| .. tiép TTHC, Trung T, i Lo
dang ky hoat | 7. X r o ..o 7] c6): 3.000.000 A 1A A vuc quan ly nha nudc cia B§ Ty
1., ~_ [nhan dugc ho so day du val . .~ |- NOop ho so qua| tam phuc vu -
dong Trung tam |, dong (Ba triu | 4. 1 b chinh: | hanh chinh | P2 ,
trong tai op ¢ ddng). SR ’ - Théng tu sb 08/2025/TT-BTP

cong, s6 258 Vo
Chi Céng, Ha
Noi

ngay 12/6/2025 ctua B trudng Bo
Tu phép quy

dinh vé phan cap, phan dinh tham
quyén khi t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cip
trong linh vuc quan 1y nha nude cual
B0 Tu phap;

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua BJ truong B
Tai chinh




Tén thu tuc

Pia diém thyc

TT hanh chinh Thaoi han giai quyet Phi, 1€ phi  |Cach thirc thuwe hién hién Can cu phap ly
quy dinh mure thu, ché d6 thu, nop,
quan ly phi tham dinh ti€u chuan,
diéu kién hanh
nghé trong linh vyc hoat dong trong
tai thuong mai.
- Luat Trong tai thuong mai $O
54/2010/QH12;
- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP
ngay 28/7/2011 cia Chinh phu quyj
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Trong tai
Lua  chon mot thuong mai;
trong cac cach|.. X iy oL .
ohi thi thire: Dia diém tiép. Nghi dinh s 121/2025/ND-CP
. . am T an va tra két. s , . ,
Thayddingi  (Thoi han giai quyét: 15, " 0% |- Nop hd so truc nﬁzn s “aukg:ngay 11/6/2025 cia Chinh phu quy
dung Giay phép [ngay lam viéc ké tir NQAY| i3 xrnr . n |tIED; qua - glal - quYCiginh vé& phan quyén, phan cip trong
AL . A dong (M4t tri¢u A LA TTHC, Trung|. s e LN
2 fthanh 13p cia  |nhan duoc ho so. N - Nop ho so qua| . linh vuc quan ly nha nudc cua B
A : ; dong). . ... [tAm  phuc vy .
Trung tam dich vu buu chinh; | . <~ |Tu phap;
Trong tai - Nop hd so truc hanh chinh cong,
i . .~ [s0 258 Vo Chi

tuyén qua cong
Dich vy cong quoc
gia.

Cong, Ha Noi

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cta B§ truong Bo
Tu phéap quy dinh vé phéan cép, phan
dinh thAm quyén khi t6 chtrc chinh
quyén dia phwong 02 cép trong linh
vuc quan ly nha nudc cia Bo Tu
phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cta B9 trudng Bo




Tén thu tuc

Pia diém thyc

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1€ phi  |Cach thirc thuwe hién hién Can cu phap ly
Tai chinh quy dinh mrc thu, ché d6
thu, ndp, quan 1y phi thdm dinh tiéy
chuan, diéu kién hanh nghé trong
linh vyc hoat dong trong tai thuong
mai.
- Luat Trong tai thuong mai $O
54/2010/QH12;
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP
ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Lua chon mot mot sd diéu cua Luét Trong tai
trong cdc céch| Diadiém tiép thuong mai;
thirc: nhan va tra két g A
ChAm dat hoat [17ONG thoi har} 07 ngay lam - Nop hd so truc qué giai quyét N I;Ig}ill /(;1/12122200 qugﬁi(th/I;I%) cP
dong Trung tim viéc ké tir ngay nhan duoc Khong tiép; TTHC, Trung d;gnlz v& phén du éun han Cg L:rgﬁy
3 |trong tai theo  |P40 C40 clia Trung tam trong - Nop hd so qua| tam phuc vu o p ’qu ];P cap B%
Didy 16 cua tai. dich vu buu chinh; | hanh chinh 1N Ve quan Ty nha nuoc cua 5o

Trung tam trong
tai

- Nop hd so truc
tuyén qua cOng
Dich vu cong qudc

gia.

cong, s6 258 Vo
Chi Céng, Ha
Noi

Tu phép;

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cta B truong Bo
Tu phap quy dinh vé phan cép, phan
dinh thAm quyén khi t6 chtrc chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuc quan ly nha nudc cia By Tu

phap.




Tén thu tuc

Pia diém thyc

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1€ phi  |Cach thirc thuwe hién hién Can cu phap ly
- Luat Trong tai thuong mai $O
54/2010/QH12;
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP
ngay 28/7/2011 cia Chinh phu quyj
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sb didu cua Luat Trong tai
thuong mai;
- Nghi dinh sb 121/2025/NP-CP
Lua chon mot ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quyj
Cap Gidy phép trqng cac cach Daa dl§m :ue]? d}nh vé phar} quyen, ‘phan’capqtron%
NI . ;R . |thuc: nhan va tra két |linh vuc quan 1y nha nude cua Bo
thanh 1ap Chi . s+ |Phi thim dinh: s o P
e Trong thoi han 30 ngay lam » |- NOp hd so truc| qua giai quyet [Ty phép;
nhanh, Van n 2. . A 10.000.000 dong|,.x . >
. . .. [viéc, ké tir ngay nhan duogc .. | ti€p; TTHC, Trung . p
4 phong dai dién | R (Muoi tri¢u| _ Y. tam ph - Thong tu s6 08/2025/TT-BTP
ot Td chire ho so hop 1€. ddng) ‘Nop h6 so qua| tam phuc vy v 12/6/2025 cia Bo truéne B
ono Al nud 8): dich vu buu chinh; | hanh chinh &3y > cua Bo trdong 5o
© g ta. \}I(jf - NOp ho so truc| cong, s6 258 Tu phap quy d!Ph ve thm cap, phén
ngoat tal vVie tuyén qua cong| V6 Chi Cong, [dinh tham quyén khi t6 chirc chinh
Nam ; CNTAs A a £ ~
Ha Noi quyén dia phuong 02 cap trong linh

Dich vu cong qudc

gia.

vuc quan ly nha nudc cia Bo Tu
phap.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cta Bg truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y phi tham dinh tiéu|
chuan, diéu kién hanh nghé trong
linh vuc hoat ddng trong tai thuong
mai.




Tén thu tuc

Pia diém thyc

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1€ phi  |Cach thirc thuwe hién hién Can cu phap ly
- Luat Trong tai thuong mai $0
54/2010/QH12;
- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP ngay
28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu
cua Luat Trong tai thuong mai;
Lua chon moét - Nghi dinh s 121/2025/ND-CP ngay
trong cic cach| Dia diém tiép [|1/6/2023 cua Chinh phu quy dinh v
Thay d6i noi thirc: nhan va tra két phim quyen, pl}an cap Erong hr,lh' vue
dung Gidy phép [Trong thdi han 10 ngay lam Lé - Nop hd so tryc| qua giai quyét [1"" ly nha nuc cua B Tu phap;
thanh 1ap ciia  |viéc ké tir ngay nhan dugc hd ph: 4.000.000 |tiép; ‘ TTHC, Trung | Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay
5 C}}i nhanh cua |so dé nghi thay doi. d@)ng (Bén triéu | Nop ho so qua| tam phucz vu 12/6/2025 f:ﬁa Bo t;uc"mg Bo .TLY phﬂép
T6 chirc trong ddng). dich vu buu chinh; hanh chlnh quy dinh ve phén cap, phan dinh tham
tai nudc ngoai - Nop ho so truc| cong, so 258 [quyeén khi t6 chitc chinh quyén dia)
tai Viét Nam tuyén qua cér}g V& Chi Cong, [phuong 02 cép trong linh vuc quan 1y
Ha Néi1 nha nudc cua B Tu phap.

Dich vu cong qudc
gia.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay]
10/11/2016 cua Bo truéng B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu,
nop, quan 1y phi thim dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé trong linh vuc hoat
dong trong tai thuong mai.




Tén thu tuc

Pia diém thyc

N b e e A r JA , y , oA . - , r l ,
TT hanh chinh Thaoi han giai quyet Phi, 1€ phi Cach thirc thyc hién hién Can cu phap ly
- Luat Trong tai thuong mai $0
54/2010/QH12;
- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP ngay
, 28/7/2011 ctia Chinh pht quy dinh chi
Cam dut hoat dong it va huong din thi hanh mot s didu
1 nhanh, Van phong X N .. ..
dai dién ctia Té chirc cua Luat Trong tai thuong mai;
frong tai mréc ngodi Lua  chon  mét - Nghi dinh s 121/2025/ND-CP ngay
i Vit N L C C , . , : A
:ilrc‘m;t hap. "en{Trong thoi han 15 ngay lam trong cic cach| Dia diém tiép [|1/6/2025 cua Chinh phu quy dinh ve
hinh, Van phong daiiviéc, ké tir ngay nhan dugc thirc: nhan va tra két [P0 Auen. phan i wrone llf?h' vue
di¢n cua ,TO chtlr)cthﬁng bdo vé viéc cham dut] - Nop hé so truc| qua giai quyét quarn 1y nha nuoc cua 5o 1u phap,
Zf;ritﬁlﬁuﬁ:tggnéhoat dong cua Chi nhanh, Khdng tiép; TTHC, Trung |- Thong tu so6 08/2025/TT-BTP ngay
6 ltheo quyét dinh cua[VaAn phong dai dién cua TH - Nop hd so qua teh\n Phl.lﬂz vu 12/6/2025 S:ﬁa Bo t;uc"mg Bo .Tu‘ phﬂép
To chic trong tdilchirc trong tai nudc ngoai tai dich vy buu chinh; | hanh chinh  |quy dinh vé phan cap, phan dinh tham|
nuée ngoai hoge TéViét Ném - Nop ho so truc| cong, s6 258 |quyen khi to chirc chinh quyén dial
chic trong tai nuod® - tuyén qua cong| V6 Chi Cong, [phwong 02 cip trong linh vuc quén 1y
ngoai thanh lap Chi : Ha Noi hha nuoe ciia B Tu phép.

nhanh, Van phong dai
dién tai Viét Nam da
chim dat hoat dong &
nudc ngoai

Dich vu cong qudc
gia.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay]
10/11/2016 cua Bo truéng B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu,
nop, quan 1y phi thim dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé trong linh vuc hoat
dong trong tai thuong mai.




Tén thu tuc

Pia diém thyc

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1€ phi  |Cach thirc thuwe hién hién Can cu phap ly
- Luat Trong tai thuong mai $O
54/2010/QH12;
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP
ngay 28/7/2011 cia Chinh phu quyj
, , dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Cap lai  Gidy n mot s6 diéu cua Luat Trong tai
phép thanh 1ap Lua “chon mot| e mai
: R trong cac céach| Dia diém tiép g mat,
cua Trung tam g N o P
trong tai, Chi .. C thu’cj . nhg}n \‘/?‘tra kft - Nghi dinh so 121/2025/NDb-CP
hénh. VénT.rpng t}w} han 10 ngay lam - Nop h6 so truc| qua gidi quyét ingay 11/6/2025 cia Chinh phu quy|
 bhong dai dienl 60 kfi tir ngdy nhan dugc Khong tep; T:I'HC, Trung ldinh vé& phan quyén, phan cp trong
e 5 ¥ ho so de nghi cap lai. - Nop hd so qua| tamphucvu 0 vue quan Iy nha nude cia Bo
cua  To chuc dich vu buu chinh; | hanh chinh | "
trong tai nudc - Nop hd so truc| cong, sb 258 4 phap; )
ngoai tai Viét tuyén qua céng VO Chi Cﬁng, - Thong tu s6 08/2025/TT-BTP
Nam : Ha Noi ngay 12/6/2025 cua Bo truong B

Dich vu cong quoc

gia.

Tu phap quy dinh vé phan cap, phan
dinh thim quyén khi t6 chirc chinh|
quyén dia phwong 02 cép trong linh
vuc quan ly nha nudc ctia Bo Tu

phap.




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thyc
hién

Can cu phap ly

Dang ky hoat
dong Trung tam
trong tai khi thay)
doi dia diém dat
tru s& sang tinh,
thanh phd truc
thudc trung wong
khac

Trong thoi han 05 ngay lam
vide ké tur ngay nhan du hd so(Mét triéu nam
hop €.

Phi thim dinh:
1.500.000 dong

tram
dong).

nghin|

Luva chon mot
trong cac cach
thuc:
- Nop hd so truc
tiép;
- Nop hod so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong qubc

gia.

Pia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh

cong, sb 258

Vo Chi Cong,

Ha No1

- Luat Trong tai thuong mai 30
54/2010/QH12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP
ngay 28/7/2011 cia Chinh phu quyj
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sb didu cua Luat Trong tai
thuong mai;

- Nghi dinh sb 112/2025/NP-CP
ngay 29/5/2025 cia Chinh phu straj
ddi, bo sung mot s6 diéu cua céc
Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu
phap;

- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cta B truong Bo
Tu phap stra doi, b6 sung 08 thdng
tu 1ién quan dén tha tuc hanh chinh
trong linh virc bo tro tu phap.

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cta B§ truong B
Tu phép quy dinh vé phéan cép, phan
dinh thAm quyén khi t6 chtrc chinh
quyén dia phwong 02 cép trong linh
vuc quan ly nha nudc cia Bo Tu
phap.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC

ngay 10/11/2016 cta B9 trudng Bo




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thyc
hién

Can cu phap ly

Tai chinh quy dinh mrc thu, ché d6
thu, ndp, quan 1y phi thdm dinh tiéy
chuan, diéu kién hanh nghé trong
linh vyc hoat dong trong tai thuong
mai.

Dang ky hoat
dong cua Chi
nhanh Trung tdm
trong tai; dang
ky hoat dong cual
Chi nhanh Trung
tam trong tai khi
thay doi dia diém
dat tru sd sang
tinh, thanh phd
truc thudc trung
uong khac

a) Truong hop dang ky hoat
dong cua Chi nhanh Trung
tam trong tai: trong thoi han
10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 16.

b) Truong hop dang ky hoat
dong cua Chi nhanh Trung
tam trong tai khi thay déi dia
diém dat tru so sang tinh,
thanh phd truc thudc trung
wong khéc: trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so hop €.

Phi thim dinh:
1.000.000 dong
(Mot triéu dong).

Lwva chon mot
trong cac cach
thire:

- ,N(f)p hd so truc

tiep;

- Nop hod so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
myén qua céng
Dich vy cong qubc

gia.

Dia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh
cong, sb 258
Vo Chi Cong,
Ha No1

- Luat Trong tai thuong mai $O
54/2010/QH12;

- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP
ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Trong tai
thuong mai;

- Nghi dinh sb 112/2025/ND-CP
ngay 29/5/2025 cua Chinh phu sua
ddi, bod sung mot s6 diéu cua céc
Nghi dinh thudc linh vic bo tro tu
phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinhl
quy dinh mirc thu, ché db thu, ndp,
quan 1y phi thim dinh tiéu chudn,
diéu kién hanh nghé trong linh vuc
hoat dong trong tai thuong mai;




10

Tén thu tuc

Pia diém thyc

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1€ phi  |Cach thirc thuwe hién hién Can cu phap ly
- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong B
Tu phap stra doi, bo sung 08 thong
tir lién quan dén thi tuc hanh chinh
trong linh virc bo tro tu phap;
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B truéng Bo
Tu phap quy dinh vé phan cp, phan
dinh thim quyén khi t6 chirc chinh)
quyén dia phuwong 02 cap trong linh
vuc quan ly nha nudc cia Bo Tu
phéap.
Phi thAim dinh: - Luat Trong tai thuong mai s6

Thay dbi noi - 1.000.000 dong 54/2010/QH12;

dung Giay dang (Mét tri¢u d@)ng) Luya chon mot - Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP

ky hoat dong cua doi voi thay doiltrong cac cach| Diadiém tiép [ngay 28/7/2011 cta Chinh phu quy

Trung tam trong noi dung Giay| thirc: ‘ nhén va tra két dinh chi tiét va huéng dan thi hanh

tai; thay ,déi n(f)iTrongqth(‘yi han 03 ngay lér{hdéng ky hoat]- Nop ho so truc| qud gidi quyet mot sb diéu cua Ludt Trong tai

dung Gidy dangjviéc ké tir ngay nhan duoc hojdong cua Trung|tiép; . TTHC, Trung  {thywong mai.

10 [k¥ hoat ddne cualso. am ron T NoO ho so qua| tam hl_lC vu o B
c};ﬁ 'nhgu'qhg Td fa3.00(t)_808 dgié dich Eu buu chigh; hanﬁ chinh [ Nghl dinh s0 7112/2925/N1?'C3P
chirc trong tai (Ba trigu déng) - NOP 1O 50 truc| clng, 50 258 ggﬁyb?gﬁgﬁ oua chinh phu 513
. o JYE 2ltuyén qua  con , ) :
nuGc ngoai tai d6i vé6i thay déi| e 4 18 Ha NGi Y Nghi dinh thuge linh vue bd fro

Viét Nam

noi dung Gidy
dang ky hoat
dong Chi nhanh

cia Trung tam

Dich vu cong qudc

gia.

phap;
- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP

ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quyj

Ny

—_—
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Tén thu tuc

Pia diém thyc

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1€ phi  |Cach thirc thuwe hién hién Can cu phap ly
trong tai nudC dinh vé phan quyén, phan cip trong
ngoai tai Viét linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Nam. Tu phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 ctia B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop,
quan 1y phi tham dinh tiéu chuén,
diéu kién hanh nghé trong linh vuc
hoat dOng trong tai thuong mai;

- Thong tu sé 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cta B truong Bo
Tu phap stra doi, bd sung 08 thong
tu 1ién quan dén tha tuc hanh chinhl
trong linh vuc b tro tu phap.

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B truong Bo
Tu phap quy dinh vé phan cép, phan
dinh thAm quyén khi t6 chtrc chinh
quyén dia phuong 02 cip trong linh
vuc quan ly nha nudc cia By Tu

phap.
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Tén thu tuc

Pia diém thyc

rong

gia.

hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1€ phi  |Cach thirc thuwe hién hién Can cu phap ly

- Luat Trong tai thuong mai $O

54/2010/QH12.

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP
Thay dbi noi ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu quy
dung Gidy ding dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
ky hoat dong cual Luva chon mot 7 ~ |mot s6 diéu cua Luat Trong tai
Chi nhanh Trung trong cac cach| Diadiémticp [thwong mai.
tam trong tai khi thire: nhan va tra két oo p
thay doi Truéng . o . |- Nop hd so truc| qua giai quyét | Nghl dinh s5 7112/ 2925/N]?'C3P
Chi nhanh. dialTrong thoi han 03 ngay lam(500.000  dong tiép: TTHC, Trung [n&aY 29/5/2025 cua Chinh phu sual
diém dit tru sgviec ké tir ngay nhan dugc h(Nam trim nghin| _ Nop hd so qua| tdm phuc vu doi, bo sung mot sé didu cua cac
cia Chi nhanh dong). dich vu buu chinh; | hanh chinh  [Nghi dinh thudc linh vuc b tro tu
trong pham vi - Nop ho so truc| cong, so 258 phap.
tinh, thelnh pho tuyen qua  cong Vo Chl Ci)ﬂg, | Thong tu sé 222/2016/TT-BTC
truc thudc trung Dich vu cong quoc Ha No1

ngay 10/11/2016 cua B¢ Tai chinh
quy dinh muc thu, ché db thu, nop,
quan 1y phi tham dinh tiéu chuén,
diéu kién hanh nghé trong linh vuc
hoat dong trong tai thuong mai.
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thyc
hién

Can cu phap ly

12

Dang ky hoat
dong Chi nhanh
cia T6 chic
trong tai nudc
ngoai tai Viét
Nam sau khi
duoc cap Giay]
phép thanh lap;
dang ky hoat
dong Chi nhanh
cia To chirc
trong tai nudc
ngoai tai Viét
Nam trong
truong hop
chuyén dja diém
try s sang tinh,
thanh phd truc
thudc trung wong
khac

Trong thoi han 05 ngay lam|
vide, ké tur ngay nhan du hd so.

Phi thim dinh:
5.000.000 dong
(Nam triéu
dong).

Luva chon mot
trong cac cach
thuc:
- Nop hd so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong qubc

gia.

Pia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh
cong, sb 258
Vo Chi Cong,
Ha No1

- Luat Trong tai thuong mai $O
54/2010/QH12 cua Qudc hoi khoa
12:

- Nghi dinh sé 63/2011/ND-CP
ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sd diéu cua Luét Trong tai
thuong mai;

- Nghi dinh sb 112/2025/NP-CP
ngay 29/5/2025 cua Chinh phu sua
ddi, bo sung mot s6 diéu cua céc
Nghi dinh thudc linh vyc bd tro tuf
phap;

- Nghi dinh s6 121/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cép trong
linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo
Tu phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinhl
quy dinh muc thu, ché do thu, nop,
quan 1y phi tham dinh tiéu chudn,
diéu kién hanh nghé trong linh vuc
hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024 cua Bo truong B
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Tén thu tuc

Pia diém thyc

TT hanh chinh Thoi han giai quyét Phi, 1€ phi  |Cach thirc thuwe hién hién Can cu phap ly
Tu phap stra doi, bo sung 08 thong
tir lién quan dén tha tuc hanh chinh
trong linh virc bo tro tu phap.
- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cta B truong Bo
Tu phap quy dinh vé phan cap, phan
dinh thim quyén khi t6 chirc chinh)
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
vuc quan ly nha nudc ctia BO Tu
phap
- Luat Trong tai thuong mai $O
54/2010/QH12;
- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP
Cip lai Gidy Lwa chon mot ngay 28/7/2011 ciia Chinh phu Quy)
dang ky hoat trong cac céach| Dija diém tiép [dinh chi tiét va hudng dan thi hanh|
dong cua Trung thie: nhén va trd két imot s6 didu cia Luat Trong tai
tam trong tai[lrong t}ldi han 05 ngay lam| - ’N(f)p hd so tryc| qud gidi quy€t [thyong mai.
Chi nhanh Trung|viéc, ké tir ngay nhén dugc| tiép; TTHC, Trung . A
13fAm  trong téﬁ hd so dé nghigcﬁ}ll) lai. Khong - Nop hd so qua| tamphycvy [ 1hOng tw s0 222/2016/TT-BTC
Chi nhinh ot dich vu buu chinh; | ~hanh chinh ngay ‘10/1 1/?016 cua AB(.)ATal chlAnh
T6 chirc trong tai - Nop hd so tryc| cong, s6 258 qu)f du?h m}r c txhu, C.h © d?;thu’ n(gp,
. N tuyén qua cong| VO Chi Cong, [quan ly phi tham dinh ti€u chuan,
nuoc ngoair tai Z < NTA A Lt A T A ~
Ha Néi di€u ki€én hanh nghé trong linh vuc

Viét Nam

Dich vu cong qudc

gia.

hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong B

Tu phap stra doi, bd sung 08 thong
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thyc
hién

Can cu phap ly

tir lién quan dén thu tuc hanh chinh
trong linh vuc bo trg tu phap.




(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

Phu luc 06

) DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG ]
LINH VUC LUAT SU THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

/ODb-UBND ngay

chinh c¢éng thanh phé Ha Néi)

thang 6 nam 2025 cia Giam déc Trung tam Phuc vu hanh

I. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung trong linh vwre Luit s thudc thim quyén giai quyét ciia Chi
tich UBND Thanh pho

Tén tha tuc hanh

Théi han

Céch thirc thuc

Pia diém thuc

T chinh giai quyét hign hign Can cir phap ly
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat sira doi, b sung mot
rTlgzr;g ﬂll:r; hariiélCS Lua chon mot sO diéu coa Luat Luat su sd
tome 26 . :L?Ir::g cac cach Dia diém ti éI? 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;
Cip Chimg chi|” 5:0 ZTM pﬁAapl; ;0§ _ Nop h so truc nhe_tn \./?'tra kft - Nghi dinh s6 137/2018/ND—CP7nga)7/
hanh nghé luat sy | 8¢ ‘am viec ke ir | iz, qua giai quyet | 08/10/2018 ctia Chinh phii sira d6i, bd
e s N ngay nhdn du ho so A TTHC, Trung ne A g o X
1 doi véi nguoi dat . - Nop ho so qua am ph sung mot s6 di€u cia Nghi dinh s6
éu cau kiém tra két hop I¢, dich  vu buu tam phuc vu 123/2013/ND-CP:
e e S\ Chi tich UBND | 00 Y hanh chinh -CP;
qua tap su hanh chinh;

nghé luat su

Thanh  phé: 10
ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dii hé so
hop lé cua So Tu
phap.

- Nop ho so truc
tuyén qua cOng
Dich vu cong quoc

gia.

cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha
Noi

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc
quan 1y nha nudc ciia B Tu phap;

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC cua

Bo truong BO Tai chinh ngay




10/11/2016 quy dinh mtc thu, ché do
thu, ndp, quan ly phi, 1€ phi trong linh
vuc hoat dong luat su;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B§ Tu phap quy dinh
vé phan dinh thim quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cip va phan cap
trong linh vuc quan ly nha nudc cua
Bo Tu phap.

Cip Chung chi
hanh nghé luat su
dbi voi nguoi duoc
mién diao tao nghé
luat su, mién tap su
hanh nghé luat su

Trong thoi han 15
ngay lam viéc,
trong do:

- So Tw phap: 05
ngay lam viéc ké tir
ngay nhdan i ho so

hop lé;
- Chu tich UBND
Thanh  pho: 10

ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dii hé so
hop lé cua So Tu
phap.

Luva chon mot
trong cac cach
thuec:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich  vu buu
chinh;

- Nop ho so truc
myén qua céng
Dich vu cong qudc
gia.

Dia diém tiép
nhén va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tdm phuc vu
hanh chinh
cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha
Noi

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat sira ddi, bd sung mot
s6 diéu coa Luat Luat su s
20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 137/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
123/2013/ND-CP;

- Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc
quan ly nha nude cua Bo Tu phép;

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC cua

B6 truéng BoO Tai chinh ngay




10/11/2016 quy dinh mtc thu, ché do
thu, ndp, quan ly phi, 1€ phi trong linh
vuc hoat dong luat su;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua Bo trudng B Tu phap
huéng din mot sé didu va bién phap
thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua BO Tu phap quy dinh
vé phan dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cp va phan cap
trong linh vuc quan 1y nha nudc cua
Bo Tu phap.

Thu hoi ching chi
hanh nghé luat su

Trong thoi han 12
ngay lam viéc,
trong do:

- So Tw phap: 05
ngay lam viéc ké tir
ngay nhdan i ho so
hop lé;

- Chu tich UBND
Thanh  phé: 07
ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn dé nghi

Lua chon mot
trong cac cach
thuec:

- Nop hd so truc

tiép;

- Nop hé so qua
dich  vu buu
chinh;

- Nop hd so true
tuyén qua cOng
Dich vu cong quoc

Pia diém tiép
nhén va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong, s6 258 Vo
Chi Céng, Ha
Noi1

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat sira ddi, bd sung mot
s6 diéu coa Luat Luat su s
20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 137/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
123/2013/ND-CP;




cua So Tuw phap.

gia.

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh phil quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc
quan 1y nha nude cia Bo Tu phap.

Cép lai Chung chi
hanh nghé luat su
trong truong hop bi
thu hoi Ching chi
hanh nghé luat su
theo quy dinh tai
Piéu 18 cua Luat
Luat su

Trong thoi han 15
ngay lam viéc,
trong do:

- So Tw phap: 05
ngay lam viéc ké tir
ngay nhdan i ho so

hop lé;
- Chu tich UBND
Thanh  pho: 10

ngay lam viéc ké tr
ngay nhan du ho so
hop lé cua So Tu

phap.

Luva chon mot
trong cac cach
thuc:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich  vu buu
chinh;

- Nop ho so truc
myén qua céng
Dich vu cong qudc
gia.

Dia diém tiép
nhan va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tdm phuc vu
hanh chinh
cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha
No1

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat sira d6i, b sung mot
s6 diéu coa Luat Luat su s
20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP
ngay 08/10/2018 cua Chinh phu stra
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh sb 123/2013/ND-CP;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc
quan 1y nha nudce cia B Tu phap;

- Thong tu s 220/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 ctua Bo truéng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly phi, 1€ phi trong linh
vuc hoat dong luat su;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh




vé phan dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cp va phan cap
trong linh vuc quan ly nha nudc cua
Bo Tu phap.

Céap lai Ching chi
hanh nghé luat su
trong truong hop bi
mat, bi rach, bi chay
hoac vi ly do khac
khong c6 y

Trong thoi han 15
ngay lam viéc,
trong do:

- So Tw phap: 05
ngay lam viéc ké tir
ngay nhdan i ho so

hop lé;
- Chu tich UBND
Thanh  pho: 10

ngay lam viéc ké tr
ngay nhdn du ho so
hop lé cua So Tu

phap

Luva chon mot
trong cac cach
thuc:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich  vu buu
chinh;

- Nop ho so truc
myén qua céng
Dich vu cong qudc
gia.

Dia diém tiép
nhan va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tdm phuc vu
hanh chinh
cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha
No1

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat sira d6i, b sung mot
s6 diéu coa Luat Luat su s
20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP
ngay 08/10/2018 cua Chinh phu stra
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh sb 123/2013/ND-CP;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc
quan 1y nha nudce cia B Tu phap;

- Thong tu s 220/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly phi, 1€ phi trong linh
vuc hoat dong luat su;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua Bo trudng BO Tu phap




huéng din mot sd didu va bién phap
thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
vé phan dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cip va phan cap
trong linh vuc quan ly nha nudc cua
Bo Tu phap.

Cong nhan dao tao
nghé ludt su & nude
ngoai

Trong thoi han 14
ngay lam viéc,
trong do:

- So Tw phap: 07
ngay lam viéc ké tir
ngay nhdan i ho so

hop lé;
- Chu tich UBND
Thanh  pho: 07

ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dii hé so
hop lé cua So Tu
phap

Luva chon mot
trong cac cach
thuec:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich  vu buu
chinh;

- Nop ho so truc
myén qua céng
Dich vu cong qudc
gia.

Dia diém tiép
nhén va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tdm phuc vu
hanh chinh
cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha
Noi

- Luat Ludt su s 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc
quan 1y nha nudce cia Bo Tu phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh
vé phan dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuwong 02 cp va phan cap
trong linh vuc quan ly nha nudc cua
Bo Tu phap.




I1. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung trong linh vire Luit sw thudc thim quyén gidi quyét cia Sé

Tw phap (14 thu tuc hanh chinh)

Céch thirc thuc

T | Ténthi tuc hanh Thoi han hian Pia diém thuc Ciin et DhaD IV Ghi
chinh giai quyet : hién phap 1y cha

- Luat Luat su s
65/2006/QH11 ngay

29/6/2006;
- Nghi dinh s
123/2013/Nb-CP ngay
Lva chon mot 14/10/2013 cua Chinh phu
g AR a tra két qua giai | Phap thi hanh Luat Luat su;

9 , n Trong thoi han 10 | - NOp ho so truc vatl .
Ding ky hoat dong | | 5 am viee, k& | tidp: quyet TTHC, - Thong tu s6 05/2021/TT-
1 |cia t6 chic hanh |84 ‘am viec, ko | Ch, ) Trung tdm phuc vu
ngh? ludt sur tr ngay nhén du| - Nop hd so qua hanh chinh Cﬁhg * | BTP ngay 24/6/2021 ciia B
" éﬁp uaocéi" DE‘-C"’}CI Céng, Ha Noi didu va bién phap thi hanh
Vuycér?g qubc ggia' Luat Luat su, Nghi dinh quy
' dinh quy chi tiét mot sé didu
va bién phap thi hanh Luéat
Luat su;
- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC ngay 05 thang 8 nam
2019 cua B truong Bo Tai
K




chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va su
dung phi cung cap thong tin
doanh nghiép, 1€ phi dang
ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctia B
truong BO Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thua tuc hanh chinh
trong linh vyc bo trg tu
phap;

- Théng tu s6 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 ctia B
Tu phap quy dinh vé phéan
dinh thdm quyén cia chinh
quyén dia phuong 02 cip va
phan cép trong linh vuc
quan ly nha nuéc cia Bo Tu

phéap.

Thay doi noi dung
dang ky hoat dong
cia t6 chic hanh
nghé luat su

Khong xéac dinh
(Khong quy dinh)

Lua chon mot
trong cac cach
thuec:

- ’N(f)p ho so truc
tiep;

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tam phuc vu
hanh chinh céng,

- Luat Luat su )
65/2006/QH11 ngay
29/6/2006;




- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich

vu cong qudc gia.

$0 258 Vo Chi
Cong, Ha No1

- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 ciia Bo
Tu phap huéng ddn mot sd
diéu va bién phéap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC ngay 05 thang 8 nam
2019 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va su
dung phi cung cap thong tin
doanh nghiép, 1€ phi dang
ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctia B
truong BO Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh
trong linh vuc bd tro tu

phap.




Thay d6i nguoi dai
dién theo phap luat
cua Van phong luat
su, cong ty luat
trach nhiém hiru
han mot thanh vién

Trong thot han 05
ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du
hd so hop 18.

Luva chon mot
trong cac cach
thuec:
- Nop ho so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong quéc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng,
56 258 V5 Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Luat su sO

65/2006/QH11 ngay
29/6/2006.

- Nghi dinh  sd
123/2013/NB-CP ngay

14/10/2013 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Luét su;

- Nghi dinh  sd
112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mat sb diéu
cua céac nghi dinh thudc linh
vue bd tro tu phap;

- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 ctia B
Tu phap huéng didn mot sd
diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot sé didu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC ngay 05 thang 8 nam




2019 cua B¢ truong B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va su
dung phi cung cap thong tin
doanh nghiép, 1€ phi dang
ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctiia B§
truong BO Tu phép stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thua tuc hanh chinh
trong linh vyc bo trg tu
phap.

Thay d6i nguoi dai
dién theo phap luat
cua cong ty luat
trach nhiém hiru
han hai thanh vién
trd 1én, cong ty luat
hop danh

Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du
hé so hop 18.

Luva chon mot
trong cac céch
thuec:
- Nop hd so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tam phuc vu
hanh chinh céng,
s6 258 V6 Chi
Cong, Ha No1

- Luat Luat su sb
65/2006/QH11 ngay
29/6/2006:

- Nghi dinh s
123/2013/ND-CP ngay

14/10/2013 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat Luét su;
- Nghi dinh  sd
112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 ciia Chinh phu




stra d6i, bd sung mot s6 diéu
cua céac nghi dinh thuoc linh
vue bo tro tu phap;

- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 ciia Bo
Tu phap huéng ddn mot sd
diéu va bién phéap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC ngay 05 thang 8 nam
2019 cua B0 truong B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va su
dung phi cung cap thong tin
doanh nghiép, 1€ phi dang
ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
truong BO Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh




trong linh vuc bo tro tu
phap.

bang ky hoat dong
ctia chi nhanh cua to
chtrc hanh nghé luat
su

Trong thot han 07
ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du
hd so hop 18.

Luva chon mot
trong cac cach
thuec:
- Nop ho so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong,
56 258 V5 Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Luat su s
65/2006/QH11 ngay 29
thang 6 ndm 2006; Luat stra
ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Luat  Luat su s
20/2012/QH13 ngay 20
thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh  sd
123/2013/ND-CP ngay
14/10/2013 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luéat
Luat su;

- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 ctia Bo
Tu phap huéng didn mot sd
diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot s6 didu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;




- Théng tu s6 47/2019/TT-
BTC ngay 05 thang 8 nam
2019 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va su
dung phi cung cap thong tin
doanh nghiép, 1€ phi dang
ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctia B
truong BO Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thua tuc hanh chinh
trong linh vyc bo trg tu
phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 ctia B
Tu phap quy dinh vé phéan
dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cip va
phan cép trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tu

phap.




Ding ky hanh nghé
luat su vo1 tu cach
ca nhan

Trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
ho so hop 1¢.

Luva chon mot
trong cac cach
thuec:
- Nop hé so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tam phuc vy
hanh chinh céng,
56 258 V& Chi
Cong, Ha No1

- Luat Luat su s
65/2006/QH11 ngay 29
thang 6 nam 2006 dugc sua
ddi, bd sung boi Luat stra
ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Luat Luat su sO
20/2012/QH13 ngay 20
thang 11 nam 2012;

- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 ciia Bo
Tu phap huéng ddn mot sd
diéu va bién phéap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot sé didu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctia B
truong BO Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén tha tuc hanh chinh
trong linh vuc bd tro tu
phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-




BTP ngay 12/6/2025 cua B
Tu phép quy dinh vé phan
dinh thim quyén cia chinh
quyén dia phuong 02 cip va
phan cép trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tu
phap.

Dang ky hoat dong
cua chi nhanh, cong
ty luat nude ngoai

Trong thoi han 10
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
ho so hop 1¢.

Luva chon mot
trong cac cach
thuc:
- Nop hd so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong,
56 258 V5 Chi
Cong, Ha Noi

- Luat Luat su s
65/2006/QH11 ngay 29
thang 6 nam 2006; Luat stra
ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Luat  Luat su s
20/2012/QH13 ngay 20
thang 11 nam 2012;

- Thong tu s6 220/2016/TT-
BTC ngay 10/11/2016 cua
B0 truong Bo Tai chinh quy
dinh mutc thu, ché do thu,
ndp, quan ly phi, 1 phi
trong linh vuc hoat dong

luat su.
Thay d6i ndi dung Lua  chon mot | P diém tiép nhan Lt L .
Giay déng ky hoat | Trong thoi han 05 rona cac  cach va trd ket qua giai | uat  Lugt s\u: S0
dong cua chi nhanh, | ngay lam viéc, ke thﬁcg quyéet TTHC, 65/2006/QH11 ngay 29

cong ty ludt nudc

tr ngady nhan du

Trung tdm phuc vu

thang 6 nam 2006; Luat stra




ngoai

ho so hop 18.

- Nop ho so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;

- Nop hd so truc
tuyén qua céng Dich
vu cong qudc gia.

har)h chinh cong,
s0 258 Vo Chi
Cong, Ha Noi

ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Luat Luat su sO
20/2012/QH13 ngay 20
thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh  sd
123/2013/NB-CP ngay
14/10/2013 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Luét
Luat su;

- Nghi dinh  sd
112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu
cua céac nghi dinh thudc linh
vue bd tro tu phap;

- Thong tu s6 220/2016/TT-
BTC ngay 10/11/2016 cua
B0 truong Bo Tai chinh quy
dinh mutc thu, ché do thu,
ndp, quan ly phi, 1 phi
trong linh vuc hoat dong
luat su;




- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 ctia Bo
Tu phap huéng ddn mot sd
diéu va bién phéap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctia B
truong BO Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thua tuc hanh chinh
trong linh vyc bo trg tu

phéap.

Hop nhéat cong ty
luat

Trong thot han 04
ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du
hd so hop 18. (Lan
xanh)

Lua chon mot
trong cac cach
thuc:
- Nop hd so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng,
50 258 V& Chi
Céng, Ha Noi

- Nghi dinh s
123/2013/ND-CP ngay
14/10/2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luéat
Luat su;

- Nghi dinh  sd
112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 ciia Chinh phu




stra d6i, bd sung mot s6 diéu
cua céac nghi dinh thudc linh
vue bo tro tu phap;

- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 ciia Bo
Tu phap huéng ddn mot sd
diéu va bién phéap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctia B
truong BO Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh
trong linh vyc bo trg tu
phap;

- Théng tu s6 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 ctia B
Tu phap quy dinh vé phéan
dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cip va
phan cép trong linh vuc




quan ly nha nude cua Bo Tu
phap.

10

Sap nhdp cong ty
luat

Trong thoi han 04
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
ho so hop 18. (Lan
xanh)

Luva chon mot
trong cac cach
thuec:
- Nop hé so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong quéc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tam phuc vu
hanh chinh céng,
56 258 V& Chi
Cong, Ha No1

- Nghi dinh  sd
123/2013/NB-CP ngay
14/10/2013 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luéat
Luat su;

- Nghi dinh  sd
112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu
cua céac nghi dinh thudc linh
vue bd tro tu phap;

- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 ctia Bo
Tu phap huéng didn mot sd
diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot s6 didu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 cia Bo




truong BO Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh
trong linh vuc bo tro tu
phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 ctia B
Tu phép quy dinh vé& phan
dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cip va
phan cép trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu
phap.

11

Chuyén doi cong ty
luat trach nhiém
hitu han va cong ty
luat hop danh,
chuyén d6i vin
phong luat su thanh
cong ty luat

Trong thot han 07
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
hé so hop 18.

Luva chon mot
trong cac céch
thuc:
- Nop hd so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong,
s6 258 Vo Chi
Cong, Ha Noi

- Nghi dinh s
123/2013/ND-CP ngay
14/10/2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luéat
Luat su;

- Nghi dinh  sd
112/2025/ND-CP ngay

29/5/2025 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mat sb diéu




cua céac nghi dinh thudc linh
vue bo tro tu phap;

- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 ciia Bo
Tu phap huéng ddn mot sd
diéu va bién phéap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctia B
truong BO Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thua tuc hanh chinh
trong linh vyc bo trg tu
phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 ctia B
Tu phap quy dinh vé phan
dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cip va
phan cép trong linh vuc




quan ly nha nude cua Bo Tu
phap.

12

Dang ky hoat dong
cua cong ty luat
Viét Nam chuyén
d6i tir cong ty luat
nudc ngoai

Trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
ho so hop 1¢.

Luva chon mot
trong cac cach
thuec:
- Nop hd so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong quéc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tam phuc vu
hanh chinh céng,
56 258 V& Chi
Cong, Ha No1

- Nghi dinh  sd
123/2013/NB-CP ngay
14/10/2013 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luéat
Luat su;

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC ngay 05 thang 8 nam
2019 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va su
dung phi cung cap thong tin
doanh nghiép, 1¢ phi dang
ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 ctia B
Tu phap quy dinh vé phéan
dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cip va
phan cép trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tu

phap.




13

Dang ky hoat dong
cua chi nhanh cua
cong ty ludt nudc
ngoai tai Viét Nam

Trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
ho so hop 1¢.

Luva chon mot
trong cac cach
thuec:
- Nop hé so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tam phuc vy
hanh chinh céng,
56 258 V& Chi
Cong, Ha No1

- Nghi dinh  sd
123/2013/NB-CP ngay
14/10/2013 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 ciia Bo
Tu phap huéng ddn mot sd
diéu va bién phéap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh quy chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Thong tu s6 220/2016/TT-
BTC ngay 10/11/2016 cua
B0 truong Bo Tai chinh quy
dinh mutc thu, ché do thu,
ndp, quan ly phi, 1€ phi
trong linh vuc hoat dong
luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-

BTP ngay 15/5/2024 cua Bo
truong BO Tu phap stra doi,




b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh
trong linh vuc bo tro tu
phap;

- Théng tu s6 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 cta B
Tu phép quy dinh vé& phan
dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cip va
phan cép trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu
phap.

14

Cap lai Giay diang
ky hoat dong cua
chi nhéanh, cong ty
luat nude ngoai

Trong thoi han 10
ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du
ho so hop 1¢.

Luva chon mot
trong cac céch
thuec:
- Nop hd so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong Dich
vu cong qudc gia.

Dia diém tiép nhan
va tra két qua giai
quyét TTHC,
Trung tam phuc vu
hanh chinh céng,
56 258 Vo Chi
Cong, Ha No1

- Luat Luat su s
65/2006/QH11 ngay 29
thang 6 nam 2006; Luat stra
ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Luat Luat su s
20/2012/QH13 ngay 20
thang 11 ndm 2012;

- Thong tu s6 05/2021/TT-
BTP ngay 24/6/2021 cua Bo
Tu phap huéng din mot sd
diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su, Nghi dinh quy




dinh quy chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat
Luat su;

- Thong tu $6 220/2016/TT-
BTC ngay 10/11/2016 cua
B0 truong Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché do thu,
ndp, quan ly phi, 1€ phi
trong linh vuc hoat ddng
luat su;

- Théng tu s6 03/2024/TT-
BTP ngay 15/5/2024 ctia B
truong BO Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién
quan dén thua tuc hanh chinh
trong linh vyc bo trg tu

phéap.




DANH MUC TTHC PUQC SUA P

QUAN LY, THANH LY TAI SAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 943 R

Ky boi: TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG o .

Co quan: UY BAN NHAN DAN THANH
PHO HA NOI

Thoi gian ky: 27/06/2025 18:32:37

1y luc 07

*fRONG LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE
HAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

) A thang 6 nam 2025 ciia Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh c¢éng thanh phé Ha Néi)

. TTHC dwoc sira doi, bé sung thudc tham quyén giai quyét ciia Chii tich UBND Thanh phé (03 TTHC)

Tén tha tuc hanh Thoi han Phi, 1€ phi Céch thwrc thuc hién Pia diém .« s
TT . £ Cn Cin cwr phéap ly
chinh giai quyet thwc hién
Theo qu
dinh auy Luat Pha san ngay 19 thang 6
' nam 2014;
, - Nghi dinh sé 22/2015/ND-
Cap chung chi hanh . . .. |CP ngay 16/022015 cua
nghe Quan tai vién bia diém tiép Chinh he dinh
déi voi ludt su, Lua chon mot trong c4c | nhan va tra mloopm quy an
kiem toan vien, | o cach thic: két qua giai | chi ti€t thi hanh mot s6 diéu
ngudi ¢o trinh d¢ cur han %0 nad - Nop ho so truc tiep quyéet TTHC, | ctia Luat Pha san vé Quan tai
1 nhan luat, kinh te, Gt ngggéz - Nop ho6 so qua dich vu | Trungtdm |vian  va  hanh  nghé

ké toan, tai chinh,
ngan hang va co
thol gian cong tac
trong linh vuc duoc
dao tao tor 05 nam
tré 1én

nhéan du ho so
hop 1€

buu chinh;

- NOp ho so truc tuyén qua
cong Dich vy cong quoc
gia.

phuc vu hanh
chinh cong,
s6 258 Vo
Chi Céng, Ha
Noi1

quan ly, thanh ly tai san;
- Nghi dinh s6 112/2025/NP-
CP ngay 29/5/2025 cua
Chinh doi,
bé sung mot s6 diéu cua cdc
Nghi dinh thuoc linh vuc bé
tro tw phap;
- Thong tu s6 224/2016/TT-

phu  sua

iy

f




BTC ngay 10/11/2016 cua
Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
thim dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé, hoat
dong quan ly, thanh 1y tai san;
cap chi

1€ phi chung

hanh nghé quan tai vién.

Cép chimg chi
hanh nghé Quan tai
vién doi véi luat su
nudc ngoai da duoc
cap Gidy phép hanh
nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh
cia phap luat vé
luat su, kiém toan
vién 1a ngudi nudc
ngoai theo quy dinh
cia phap luat vé
kiém toan

Trong  thoi
han 10 ngay
ké tor ngay

nhan du ho so
hop 1€

Theo
dinh

quy

Lwa chon mét trong cac
cach thuc:

- Nop hd so truc tiép

- Nop hd so qua dich vu
buu chinh;

- Nop ho so truc tuyén qua
cong Dich vu coéng quéc
gia.

Dia diém tiép
nhan va tra
két qua giai

quyét TTHC,
Trung tam

phuc vu hanh
chinh c6ng,
50 258 Vo
Chi Céng, Ha
No1

- Luat Phé san ngay 19 thang
6 nam 2014,
- Nghi dinh sé 22/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu
ctia Luat Pha san vé Quan tai
hanh
quan ly, thanh ly tai san;
- Nghi dinh s6 112/2025/NP-
CP ngay 29/5/2025 cua
Chinh doi,
bé sung mot s6 diéu cua cdc
Nghi dinh thuoc linh vuc bé
tro tw phap;
- Thong tu s6 224/2016/TT-

vien  va nghé

phu  sua

iy

f




BTC ngay 10/11/2016 cua
Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
thim dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé, hoat
dong quan ly, thanh 1y tai san;
cap chi

1€ phi chung

hanh nghé quan tai vién

Cép lai ching chi
hanh nghé Quan tai
Vvién

Trong  thoi
han 10 ngay
ké tor ngay

nhan du ho so
hop 1€

Theo
dinh

quy

Lwa chon mét trong cac
cach thuc:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vu
buu chinh;

- Nop ho so truc tuyén qua
cong Dich vu coéng quéc
gia.

Dia diém tiép
nhan va tra
két qua giai

quyét TTHC,
Trung tam

phuc vu hanh
chinh c6ng,
50 258 Vo
Chi Céng, Ha
No1

- Luat Phé san ngay 19 thang
6 nam 2014,
- Nghi dinh sé 22/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu
ctia Luat Pha san vé Quan tai
hanh
quan ly, thanh ly tai san;
- Nghi dinh s6 112/2025/NP-
CP ngay 29/5/2025 ciia
Chinh doi,
bé sung mot s6 diéu cua cdc
Nghi dinh thuoc linh vuc bé
tro tu phap;
- Théng tu s6 224/2016/TT-

vien  va nghé

phu  sua

iy

f




BTC ngay 10/11/2016 cua
Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va str dung phi
thAm dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé, hoat
dong quan ly, thanh 1y tai san;
lé phi cdp ching chi
hanh nghé quan tai vién.




1. TTHC dwgc sira d6i, bo sung thudc tham quyén giai quyét ciia S& Tw phap ( 05 TTHC)

A i L Phi, 1¢ | Cach thic thuc X
Tén thua tuc Theoi han . - : DPia dieém thuc « g
TT . e Y phi hién RSO Can cw phap ly
hanh chinh giai quyet : hién
Theo . Lua ch9n mcf)t Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam
quy dinh | trong cac cach 2014:
thac: - Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay
- Nop ho so truc 16/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh
tiep tai Trung tm chi tiét thi hanh mot s6 dicu ctia Luat
phuc vu hanh ) Pha san vé Quan tai vién va hanh
; N . Trung tdm phuc he
chinh cong; bia . . ngne
s s diém tiép nhan va | V¢ hanh chinh | quan 1y, thanh 1y i san;
Ding ky hanh Trong thql tra két qu Iy gigi | CO°% biadiém |- Nghj dinh sé6 112/2025/ND-CP
nghé quanly, | han 07 ngay uvét TTHC | ticpnhanva tra | ngay 29/5/2025 ciia Chinh phii sika
1 thanh Iy tai san ké tir ngay qTK thona b két qua giai | doi, bo sung mét so6 diéu cia cac
V61 tu cach ca nhan du ho ( \ EOA ong ;ao quyét TTHC | Nghi dinh thugc linh viee b6 tro- tu
A : cua cap cO tham N . A0
nhan A s .| (Theo théng béo | phap;
so hop 1¢ uyeén) dé chuyén gh - :
quyen) ¢ ChUYCN 1 va ¢ép co tham | - Thong tu so 224/2016/TT-BTC
dén S¢ Tu phap; 5 3 ha Bo Tai chi
U phap, quyén) ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh
- Nop ho so qua quybdinh murc thu, ché d¢ thu, ndp,
dich vu b}Iu chinh; quan 1y va st dung phi tham dinh
- NOp ho so truc tiéu ‘ chuén,
tuyén qua Céng diéu klén hanh nghé, hoat d(}ng quéln
Dich vu cong quéc ly, thanh ly tai san; 1€ phi cap ching
' 'gi a chi hanh nghé quan tai vién.
Dirig k}’: hiu,lh Trong thoi Thec()i - Lwa chon mot | Trung thm phuc -2 (Iﬁlft Phé san ngay 19 thang 6 nam
nghé quan 1§, | han 07 ngay | quy din et inh chi o
thanh Iy tai san | op -/ "98Y trong cac cach | vuhanhchinh [0 1L 4 600 9015/ND-CP ngay
2 PO ké tir ngay thuc: cong, Dia diém
doi voi doanh R NI &0 nhan v tra 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh
nghiép quan 1y, nhén du 110 " op No so tl}rc tlep;n an va ‘Fra chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat
thanh 1y tai san so hop 1€ tiep tal Trung tam két qua giai Ph4 san vé Quan tai vién va hanh

iy

f



phuc vu hanh
chinh cong; bia
diém tiép nhan va
tra két qua giai
quyét TTHC
(Theo théng béo
cua cip cO tham
quyén) dé chuyén
dén S Tu phap;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop ho so truc
tuyén qua céng

quyét TTHC
(Theo thdng béo
ctia cdp c6 tham
quyén)

nghé quan ly, thanh 1y tai san;
- Nghi dinh so 112/2025/NP-CP
ngay 29/5/2025 cua Chinh phu swa
doi, bo sung mot s6 diéu cua cac
Nghi dinh thudc linh vuc bé tro tu
phap;

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cta B9 Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y va st dung phi tham dinh
tiéu chuén,
diéu kién hanh nghé, hoat dong quan
1y, thanh 1y tai san; 1& phi cap ching
chi hanh nghé quan tai vién.

Thay d6i thanh
vién hgp danh cua
cong ty hop danh
hodc thay d6i chu
doanh nghiép tu
nhan cua doanh
nghi¢p quan ly,
thanh ly tai san

Trong thoi
han 07 ngay
ké tr ngay
nhan da ho
so hop 1€

DVC qubc gia.
Khdng Luva chon mot e . . 3
trong cAc céch Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam
thuec: 2014;

- Nop hd so truc
tiép tai Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong; bia
diém tiép nhan va
tra két qua giai
quyét TTHC
(Theo théng bao
cia cap c6 tham
quyén) dé chuyén
dén So Tu phép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong, Dia diém
tiép nhan va tra
két qua giai
quyét TTHC
(Theo théng bao
ctia cap c6 tham
quyén)

- Nghi dinh s6 112/2025/NP-CP
ngay 29/5/2025 cua Chinh phu sva
doi, b6 sung mét sé diéu cua cdc
Nghi dinh thuéc linh vuc bé tro tu
phap;

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
Pha san vé Quan tai vién va hanh

nghé quan 1y, thanh 1y tai san.




tuyén qua cOng
Dich vu cong quoc

gia.
Khong Lua chon mot N . ) 5
trong cAc cach - Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam
thuec: 2014;
- Nop ho so truc - Nghj dinh s6 22/2015/ND-CP ngay
tiep tal Trung tam 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh
Thay déi tén, dia E{l‘;—fh - .hg‘ig Trung tam phuc | chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat
chi tru so, van ot 2ONS B vy hanh chinh | pha san vé Quén tai vién va hanh
phong dai dién, chi | Trong  théi diem tiep nhan va |- 50 Diadiém | o
nhanh, nguodi dai han 03 ngay tra két qua giai tiép I;hﬁﬁ Vi tra ngh¢ quan ly, thanh ly tai san;
i¢ p | % o uyet TTHC o % | Nehi dinh 56 ]
;11?? ‘zlhe(;l pl}aﬁ ké tir ngay qTKe s s két qua gidi Nghi dinh so 112/2025/ND-CP
ual, - canh sachl Lo 40 ho (Theo thong bao &t TTHC | ngay 29/5/2025 ciia Chinh phii siia
Quan tai vién hanh | thal GU 10O cia cip co tham | AW S AL o ks
nghé trong doanh | $0 hop 18 quyén) dé chuyén ('Iq'heokthopg kzao doi, bo sung mot so diéu ctia cde
nghiép quan ly, dén S& Tu phap: Cua cap Co tham | Nghj dinh thuge linh vie bé tro e
thanh 1y tai san - Nop hd so qua quyén) phép
dich vu buu chinh;
- Nop ho so truc
tuyén qua cOng
Dich vu cong quoc
gia.
Khdng Luva chon mot | Trung tAm phuc o . ) 5
Trong  thoi trong cAc cAch | vuhanh chit}h - Luét Pha san ngay 19 thang 6 nam
Thay dbi thong thuc: cong, Dia diém | 2014;

tin dang Ky hanh
nghé ctia Quan tai
vién

han 03 ngay
ké tr ngay
nhan di ho
so hop 1€

- Nop hd so truc
tiép tai Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong; Dia
diém tiép nhan va

tiép nhan va tra
két qua giai
quyét TTHC

(Theo thdng béo

ctia cap c6 tham

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phii quy dinh

chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat

Pha san vé Quan tai vién va hanh

iy

f



tra két qua giai
quyét TTHC
(Theo théng béao
cua cip cO tham
quyén) dé chuyén
dén So Tu phép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua céng
DVC qudc gia.

quyén)

nghé quan 1y, thanh 1y tai san;
- Nghi dinh sé 112/2025/NP-CP
ngay 29/5/2025 cua Chinh phu swa
doi, bo sung mét sé diéu cua cdc
Nghi dinh thugc linh vuc bé tro tu
phap




LINH VUC THUA PHAT LAI THU

DANH MUC THU T

O

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 943 %

7 X.H.C

OR XH-C A
< ~
O/ TRUNG TAM

k‘&? g,iHrHii

‘CHI
THAM )

CHINH CONG
PHO HA NOI

i luc 08

ngay

Ky boi: TRUNG TAM PHUC VU HANH
Co quan: UY BAN NHAN DAN THANH
Thoi gian ky: 27/06/2025 18:33:19

HINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG

EN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
thang 6 nam 2025 ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢éng thanh phé Ha Néi)

I. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung thudc thim quyén giai quyét ciia Chi tich UBND

Thanh phé (04 TTHC)
Lo | Tenthityc | Thaihgn | Thol8 | CONIMCTNNC | pig g thyc Can o o 1§
hanh chinh | giai quyét | P - hién phap 1y
Khoén .

9 - Nghi dinh s& 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cta Chinh phu vé
t6 chtrc va hoat dong ctia Thira phat

Lwa chon mot P Sy lai;

trong céc cach | DWAISMUCD | Ty v 121/2025/ND-CP nga

thite, nhén va tra két | - Vg din -~ hgay
Cong  nhan | Trong  thoi A qué giai quyet | 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh

. - Nop ho so truc h )
tuong duong | han 20 ngay, tiép' TTHC, Trung | ve phan
1 |dio tao nghe ké tr ngay - N6p h tam phuc vu uyén, phan cdp trong linh viee qudn

Thira phét lai & | nhan i hd so NOp ho o qua |y oppqy | 7 PRAT Cap TTORS AR THEq

nudc ngoai

hop 16

dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua cong

cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha

ly nha nwoc cua Bo Tw phap.
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP

DVC quéc gia. Noi ngay 28/8/2020 0}”1a Bo truong Bo
Tu phéap quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay

'

—_—




08/01/2020 ctia Chinh pha vé to
chtrc va hoat dong ctia Thira phat lai;
- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ truong B¢ Tu
phap 7 ~ Quy
dinh vé phdn dinh tham quyén cua
chinh quyén dia phirong 02 cdp va
phan cap trong
linh vuc quan Iy nha nuwdc cua B Tw
phap.

- Théng tw s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap hudng dan chire nang, nhiém
vu, quyén han ciia S¢ Tw phdp thudc
Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudéc Trung
wong va chire nang, nhiém vu, quyén
han cua Van
phong Héi dong nhdn dan va Uy ban
nhan dan thuoc Uy ban nhan dan xa,
phuong, dac khu trong linh vuc tu

phap
Theo .. | Dia diém tié . :
B6  nhiom |Trong  thoi | quy ginn |08 chon mot | Ll kgt | - Nehi dinh so 08/2020/ND-CP
Thira phét lai | han 27 ngay ' :L%”Q Cac cach | 4 gidi quyét | ngdy 08/01/2020 cia Chinh phi vé
lam viée ke tir ¢ TTHC, Trung | 8 chitc va hoat dong cita Thira phét

K

—_—



ngay nhan du
ho so hop 1¢€.

- Nop ho so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong quc
gia.

tam phuc vu
hanh chinh
cong, s6 258 Vo
Chi Céng, Ha
No1

lai;

- Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan
quyén, phdn cdp trong linh viee qudn
Iy nha nwoc cua Bo Tw phap.
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B¢ truong Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh pha vé to
chtrc va hoat dong ctia Thira phat lai;
- Thong tu sé 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 ctua BJ truong Bo
Tai chinh
quy dinh muec thu, ché d6 thu, nop,
quan 1y va sir dung phi tham dinh
tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé thira phat lai; phi
thAm dinh diéu kién thanh lap, hoat
dong Van phong
Thtra phat lai.
- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay

K

—_—



12/6/2025 ciua B¢ truong Bo Tu
phap 7 ~ Quy
dinh vé phdn dinh tham quyén cua
chinh quyén dia phirong 02 cdp va
phan cdp trong
linh vuc quan Iy nha nudc cua B Tu
phap.

- Théng tw s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap

huong dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia S6 Tw phdp thudc Uy
ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudéc Trung
wong va chire nang, nhiém vu, quyén
han ciia Van phong Hoi dong nhan
ddn va Uy ban nhdn déan thuéc Uy
nhan dan xd,

ban phuong,

ddc khu trong linh vuc tw phap

Mién  nhiém
Thura phat lai
(truong  hop
duoc mién
nhi¢m)

Trong  thoi
han 17 ngay
lam viée ke tir
ngay nhan du
hd so hop 18

Lwa chon mot
trong cac cach
thire:
- Nop hd so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;

Dia diém tiép
nhén va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong, s6 258 Vo

Nghi dinh sb 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctua Chinh pha vé tb
chuce va
hoat dong cua Thua phat lai;
- Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phui quy dinh
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- Nop ho so truc
tuyén qua cong
Dich vy cong quéc

gia.

Chi Céng, Ha
Noi

vé phan
quyén, phdn cdp trong linh viee qudn
Iy nha nwoc cua Bo Tw phap.
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B¢ truong Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/Nb-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh pha vé to
chtrc va hoat dong cua Thira phat lai.
- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phap 9 ~ Quy
dinh vé phdn dinh tham quyén cua
chinh quyén dia phirong 02 cdp va
phan cap trong
linh vic quan Iy nha nudc cua Bo Tw
phap.

- Théng tw s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap

huong dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia S6 Tw phdp thuéc Uy
ban nhan dan




tinh, thanh phé truc thuéc Trung
wong va chike nang, nhiém vu, quyén
han ciia Van phong Hoi dong nhén
ddn va Uy ban nhdn déan thuéc Uy
ddn

ddc khu trong linh vuc tu phap.

ban nhan xd, phuong,

B6 nhiém lai
Thura phat lai

Trong  thoi
han 27 ngay
lam viée ké tir
ngay nhan du
ho so hop 1¢

Theo
quy dinh

Lwva chon mot
trong cac cach
thure:
- Nop ho so truc
tiép;
- Nop hd so qua

dich vu buu chinh;
- Nop ho so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong quc
gia.

Dia diém tiép
nhan va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong, s6 258 Vo
Chi Cong, Ha
Noi1

Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctua Chinh pha vé to
churc va
hoat dong cua Thua phat lai;
- Nghi dinh 121/2025/NP-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phdn
quyén, phdn cdp trong linh viee qudn
ly nha nwoc cua Bo Tw phap.
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo

Tu phéap quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay

08/01/2020 ctua Chinh pha vé tb
chtrc va hoat dong ctia Thira phat lai;
- Thong tu sé 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cia Bo trudng Bo
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Tai chinh
quy dinh mic thu, ché d6 thu, nop,
quan 1y va sir dung phi tham dinh
tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé thira phat lai; phi
tham dinh diéu kién thanh lap, hoat
dong Vian phong
Thira phat lai.
- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phap 9 ~ Quy
dinh vé phdn dinh tham quyén cua
chinh quyén dia phirong 02 cdp va
phan cdp trong linh viee qudn 1y nha
nuwoc cua B¢  Tw  phap.
- Théng tw s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap huwéng dan chire nang, nhiém
vu, quyén han ciia S6é Tw phdp thudc
Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong va chirc
ndng, nhiém vu, quyén han ciia Van
phong Héi dong nhdn dan va Uy ban

nhan dan thuoc Uy ban nhan dan xa,




phuwong, dac khu trong linh vuc tu
phap

I1. Danh muc TTHC dwoc sira d6i, bé sung thudc tham quyén gidi quyét ciia Sé Tw phap (13 TTHC)

1 | Tenthii tychanh | Thai han Ph'ﬁi'g Cach ;ﬁ‘;}c thec | pia diém Cin et ohi I¢

chinh giai quyet P : thuc hién phap 1y
Khong Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé
to chuc va
hoat dong cﬁ’a Thwra phat lai;
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
Luya chon mot . 2 .4 | hgay 28/8/2020 cua B truong Bo

, . Dia diém tiép .
trong cac céach A a1 % | Tu phap quy

S nhan va trad két | _. Y PV SIS SR
Trong thoi thu:cA. . qua gidi quyé ¢ dm,h chi .tlet ‘mot sO dl‘eu va b1¢13
Pang ky tip su | han 07 ngay - Nop ho 5o true | e g | Phdp thi hanh Nghi dinh 6
\ A ro s A 12, tiep; A 08/2020/Nb-CP ngay
1 hanh nghé Thra | lam viéc ké tur A 1A tam phuc vu , . » X LA
hat lai nedv nhan da - NOop ho so qua hanh chinh 08/01/2020 cta Chinh phu vé to
P : gA y i N dich vu buu chinh; R £ chtrc va hoat dong cua Thura phat
ho so hop 1€ A 1A cong, so 258 )
- qu ho so truc V& Chi Con lai. ’

tuyén qua cong A Ne: 9 | Théng ur s6 09/2025/TT-BTP

DVC qubc gia.

ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tu phap
hudng dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia S6 Tw phdp thudc
Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung
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wong va chuc nang, nhiém vu,
quyén han cua Van
phong Hi dong nhdn ddn va Uy
ban nhdn dan thuéc Uy ban nhdn
dan xd, phuong,
ddac khu trong linh viee tw phap.

Thay doi noi tap
su hanh nghé Thura
phat lai

Trong thoi
han 05 ngay
lam viéc ké tir
ngay nhan du
ho so hop 1¢

Luva chon mot
trong cac cach
thire:
- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop ho so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong qudc

gia.

Dia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh

cong, sb 258

V& Chi Cong,

Ha Noi

- Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP
ngay 08/01/2020 ctia Chinh phi vé
t6 chuc va
hoat dong cua Thua phat lai;
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B¢ truong Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6
08/2020/Nb-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé t6
chirc va hoat dong cua Thua phat
lai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong B
Tu phéap sua
d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc b tro tu
phap.

- Théng tw sé 09/2025/TT-BTP
ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tu phap
hwong dan chae nang, nhiém Vu,
quyén han ciua Sé Tw phdp thugc
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Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thugc Trung
wong va chiwc nang, nhiém Vu,
quyén han Clia Vain
phong Héi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan thugc Uy ban nhan
dan xd, phuwong,
dac khu trong linh vuc tu phap.

bang ky hanh nghé
va cap Thé Thua
phat lai

Trong  thoi
han 10 ngay,
ké tr ngay
nhan da hd so
hop I¢

Lwva chon mot
trong cac cach
thure:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hod so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong quéc

gia.

Dia diém tiép
nhén va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tdm phuc vu
hanh chinh
cong, s6 258
Vo Chi Cong,
Ha No1

Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé
t6 chuc va
hoat dong cua Thiura phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 ctua B¢ truong Bo
Tu phéap quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/Nb-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé to
chuc va hoat dong cua Thura phat
lai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 ctua Bo truong Bo
Tu phép sua
d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tyc hanh chinh trong linh
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vuc bod tro tu
phap.

- Théng tw sé 09/2025/TT-BTP
ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tu phap
hudng dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia S¢ Tw phdp thudc
Uy ban
tinh, thanh phé truc thuoc Trung
wong va chuc nang, nhiém vu,
quyén Van
phong Hi dong nhdn dan va Uy

nhan dan

han cua
ban nhdn dan thuéc Uy ban nhdn
dan xd, phuong,
dac khu trong linh vuc tu phap.

Cap lai Thé Thira
phat lai

Trong  thoi
han 07 ngay
lam viée, ké
tor ngay nhan
du hd so hop
1€.

Lwva chon mot
trong cac cach
thire:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
myén qua céng
Dich vu cong qudc

gia.

Dia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh

cong, sb 258

Vo Chi Cong,

Ha Noi

- Nghi dinh s 08/2020/NP-CP
ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé
to chuc va
hoat dong cua Thua phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét mot sd didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/Nb-CP ngay
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08/01/2020 cta Chinh phu vé t6
chtrc va hoat dong cuia Thura phat
lai.

- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B9 truéng BO
Tu phéap sua
d6i, bd sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bod tro tu
phap.

- Théng tw sé 09/2025/TT-BTP
ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tu phap
hudng dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia S¢ Tw phdp thudc
Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung
wong va chuc nang, nhiém vu,
quyén han cua Van
phong Hoi dong nhdn ddn va Uy
ban nhan dan thuéc Uy ban nhin
dan xd, phuong,
dac khu trong linh vuc tw phap

Thanh 138p Van
phong Thura phat lai

Trong  thoi
han 40 ngay
lam viéc ké tur

Theo
quy dinh

Lua
trong
thire:

chon
cac

mot
cach

Dia diém tiép
nhan va tra két
qua giai quyét

- Nghi dinh s 08/2020/NP-CP
ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé

K

—_—




ngay nhan du
ho so hop 1€

- Nop ho so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong qudc
gia.

TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong, s6 258
V& Chi Céng,
Ha Noi

t6 chuc va
hoat dong cua Thua phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 ciia B truong Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé t6
chtrc va hoat dong cuia Thura phat
lai;

- Thong tu s6 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 ctia Bo truong Bo
Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d thu, nop,
quan 1y va str dung phi thim dinh
tidu chuan, diéu
kién hanh nghé thira phat lai; phi
tham dinh diéu kién thanh lap, hoat
dong Van phong
Thura phat lai.
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 ctua Bo truong Bo
Tu phéap sua
d6i, bd sung 08 thong tu lién quan
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dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bod tro tu
phap.

- Théng tw sé 09/2025/TT-BTP
ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tu phap
huong dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia S¢ Tw phdp thudc
Uy ban
tinh, thanh phé truc thuéc Trung

nhan dan
wong va chuc nang, nhiém vu,
quyén Van
phong Hi dong nhdn dan va Uy
ban nhdn ddn thuéc Uy ban nhan
dan xd,

han cua

phuong,
ddac khu trong linh vuc tu phap

bang ky hoat dong
Van phong Thura
phat lai

Trong  thoi
han 10 ngay
lam viéc ké tir
ngady nhan du
hd so hop 18

Lwa chon mét
trong cac cach
thure:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop ho so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong quéc
gia.

Dia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh

cong, sb 258

V6 Chi Cong,

Ha No1

- Nghi dinh s 08/2020/NP-CP
ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé
to chuc va
hoat dong cua Thua phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét mot sd didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
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08/2020/Nb-CP ngay
08/01/2020 cta Chinh phu vé t6
chtrc va hoat dong cua Thura phat
lai.

- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B9 truéng BO
Tu phéap sua
d6i, bd sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bod tro tu
phap.

- Théng tw sé 09/2025/TT-BTP
ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tu phap
huwdng dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia S6 Tw phdp thudc
Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung
wong va chuc nang, nhiém vu,
quyén han cua Van
phong Hoi dong nhdn ddn va Uy
ban nhdn dan thuéc Uy ban nhdn
dan xd, phuong,
dac khu trong linh vuc tuw phap




Thay d6i nodi dung
dang ky hoat dong
cuia Van phong
Thura phat lai

-  Doi

voi
truong  hop
thay doi
Truong Van
phong thi thot

han cip Gidy
dang ky hoat
dong cho Van

phong Thua
phat lai 1a 03
ngay lam

viée, ké tur
ngay nhan du
ho so hop 1¢.

- Déi véi cac
truong  hop
thay doi khac
thi thoi han
cap Gidy dang
ky hoat dong
cho Vian
phong Thua
phat lai 1a 07
ngay lam
viée, ké tur
ngdy nhan du

Lwva chon mot
trong cac cach
thure:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hod so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong quéc

gia.

Dia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh

cong, sb 258

Vo Chi Cong,

Ha No1

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé
t6 chuc va
hoat dong cua Thua phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 ciia B truong Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét mot sd didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé t6
chtrc va hoat dong cuia Thura phat
lai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B9 truéng Bo
Tu phéap sua
d6i, bd sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bod tro tu

phéap.




hd so hop 18.

Chuyén d6i loai
hinh hoat dong Van
phong Thura phat lai

Trong  thoi
han 30 ngay
lam viée ké tir
ngay nhan du
ho so hop 1¢

Lwva chon mot
trong cac cach
thuc:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong qudc
gia.

Dia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh

cong, sb 258

V& Chi Cong,

Ha Noi

Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 cua Chinh pha vé
t6 chuc va
hoat dong cua Thura phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 ctua B¢ truong Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét mot so didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/Nb-CP ngay
08/01/2020 cta Chinh phu vé t6
chuc va hoat dong cua Thura phat
lai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo
Tu phap stra
d6i, bd sung 08 thong tu lién quan
dén thu tyc hanh chinh trong linh
vuc bo tro tu
phap.

- Théng tw sé 09/2025/TT-BTP
ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tu phap
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hudng dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia S6 Tw phdp thudc
Uy ban
tinh, thanh phé truc thuéc Trung
wong va chuc nang, nhiém vu,
Van

phong Hi dong nhdn ddn va Uy

nhan dan

quyén han cua
ban nhdn dan thuéc Uy ban nhdn
dan xa, phuong,
dac khu trong linh vuc tu phap

Dang ky hoat dong
sau khi chuyén d6i
loai hinh hoat dong
Van phong Thua
phat lai

Trong  thoi
han 07 ngay
lam viée ké tir
ngay nhan du
ho so hop 1¢

Lwa chon mét
trong cac cach
thirc:

- Nop ho so tryc -

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hod so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong quéc

gia.

Dia diém tiép

nhan va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh
cong, sb 258
V& Chi Cong,
Ha No1

Nghi dinh sb 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé
t6 chirc va
hoat dong cua Thua phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo truong BO
Tu phap quy
53

dinh chi tiét mot sd didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé t6
chtrc va hoat dong cuia Thira phat
lai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
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ngay 15/5/2024 cua B¢ truéng Bo
Tu phéap sua
d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bod tro tu
phap.

- Théng tw sé 09/2025/TT-BTP
ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tu phap
huong dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia S¢ Tw phdp thudc
Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung
wong va chuc nang, nhiém vu,
quyén han cua Van
phong Hi dong nhdn ddn va Uy
ban nhdn dan thuéc Uy ban nhdn
dan xd, phuong,
ddac khu trong linh vuc tu phap

10

Hop nhit, sap nhap
Van phong Thua
phat lai

Trong  thoi
han 30 ngay
lam viée ke tir
ngay nhan du
hd so hop 18

Lwva chon mot
trong cac cach
thirc:
- Nop ho so tryc
tiép;

Dia diém tiép
nhén va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong, sb 258

- Nghi dinh s 08/2020/NP-CP
ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé
t6 chuc va
hoat dong cua Thua phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 ctia B truong Bo
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- Nop ho so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
myén qua céng
Dich vu cong qudc
gia.

V6 Chi Cong,
Ha Noi

Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/Nb-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6
chtrc va hoat dong cuia Thura phat
lai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B¢ truéng Bo
Tu phéap sua
d6i, bd sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bod tro tu

phéap.

11

Dang ky hoat dong,
thay d6i nodi dung
dang ky hoat dong
sau khi hop nhat,
sap nhdp Van
phong Thtra phat lai

Trong  thoi
han 07 ngay
lam viée ke tir
ngady nhan du
hd so hop 18

Lwa chon mét
trong cac cach
thure:

- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop ho so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong quéc

gia.

Dia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh

cong, sb 258

V6 Chi Cong,

Ha Noi

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé
to chuc va
hoat dong cua Thua phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo truong BO
Tu phap quy
dinh chi tiét mot sd didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cta Chinh phu vé t6
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chtrc va hoat dong ctia Thura phat
lai;

- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 ctua Bo truong Bo
Tu phéap sura
d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bod tro tu

phap.

12

Chuyén nhugng
Van phong Thua
phat lai

Trong  thoi
han 30 ngay
lam viéc ke tir
ngay nhan du
hd so hop 18

Luva chon mot
trong cac cach
thire:
- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
tuyén qua céng
Dich vu cong qudc

gia.

Dia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh

cong, sb 258

Vo Chi Cong,

Ha Noi

- Nghi dinh s 08/2020/NP-CP
ngay 08/01/2020 ctia Chinh phi vé
t6 chirc va
hoat dong cua Thua phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua B9 truéng Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét mot sd didu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé t6
chtrc va hoat dong cua Thira phat
lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 ctua Bo truong Bo

Tu phéap sua

K

—_—




d6i, bo sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bod tro tu
phap.

- Théng tw sé 09/2025/TT-BTP
ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tu phap
huong dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han ciia S¢ Tw phdp thudc
Uy ban
tinh, thanh phé truc thuéc Trung

nhan dan
wong va chuc nang, nhiém vu,
quyén Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy

han cua
ban nhdn dan thuéc Uy ban nhdn
dan xd, phuong,
dac khu trong linh vuc tw phap.

13

Thay doi noi dung
dang ky hoat dong
sau khi chuyén
nhugong Van phong
Thura phat lai

Trong  thoi
han 07 ngay
lam viée ke tir
ngay nhan du
hd so hop 18

Lwva chon mot
trong cac cach
thuc:
- Nop hd so truc
tiép;

- Nop hd so qua
dich vu buu chinh;
- Nop hd so truc
myén qua céng
Dich vu cong quéc

Dia diém tiép

nhén va tra két

qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu

hanh chinh

cong, sb 258

Vo Chi Cong,

Ha Noi

Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP
ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé
t6 chuce va
hoat dong cua Thua phat lai
- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién

K

—_—




gia.

phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/Nb-CP ngay
08/01/2020 cta Chinh phu vé t6
chtrc va hoat dong cuia Thura phat
lai;

- Thong tu sb 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B¢ truéng Bo
Tu phéap sua
d6i, bd sung 08 thong tu lién quan
dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bod tro tu

phap.




DANH MUC THU TUC HANH CHINH.MOT ﬁ%\N
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 943/0P-TTPVHC

hyy IllC

SUASO Ty

Ky boi: TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG

Co quan: UY BAN NHAN DAN THANH
PHO HA N

Thoi gian ky 27/06/2025 18:33:56

09

Phén I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
A. Thi tuc hanh chinh thugc tham quyen cia Sé Tw phap

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thire thuc hién

Pia diém thuc hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

Thu tuc cAp ban sao
Trich luc ho tich,
ban sao Gidy khai
sinh

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so;
treong hop nhan
hd so sau 15 gid
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qual
trong ngay lam
Viéc tiép theo.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thrc:

- Nop h so truc tiép

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia..

Pia diém tiép nhdn va tra két qud
gidi quyét TTHC, Trung tam phuc
Vi hanh chinh cong sé 258 V6 Chi
Cong, Ha Noi

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy;
dinh vé phan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ciia By Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
/inh vuC qUan [y nha nuoc cua Bg
Tu phap;

- Quyér dinh sé 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp vé
viec cong bé Quyér dinh sg
1833/0D-BTP ngay 23/6/2025 cual
Bo Tw phdp thu tuc hanh chinh
dieoC sita doi, b6 sung trong linh
Ve ho tich thuc hién tai co quan
dang Ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND

ngay 07/7/2020 ctia HDND thanh|




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

pho Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig
ban thanh phé Ha Noi thugc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh phd.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi
thuoc tham quyén quyét dinh cug
HDND Thanh phd trén dia ban
thanh phd Ha Noi.

Thu tuc xac nhan
thong tin ho tich

03 ngay. Truong
hop phai kiém
tra, Xac minh thi
thoi han c6 thd
kéo dai nhung
khong qua 10
ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

Lwva chon mat trong cac cach
thuc:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia.

Dija diém tiép nhdn va tra két
qud gidgi quyét TTHC, Trung tam
phuc vy hanh chinh cong so 258
V6 Chi Cong, Ha Ngi

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan Iy nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cdp trong
[inh vuC qUan [y nha nuoc cua Bg
Tuw phap;

- Quyér dinh sé 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phap vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
dieoC sita doi, b6 sung trong linh
Viec ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tw phap.




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi
thuoc tham quyén quyét dinh cua
HDND Thanh phd trén dia ban

thanh phé Ha Noi.




B. Thi tuc hanh chinh thugc tham quyén caa UBND cap xa

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

Dang ky khai sinh

Ngay trong ngayj
tiép nhan yéu cau,
truong hop nhan
hd so sau 15 gid
ma khéng giai
quyét duoc ngay]
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

Theo quy
dinh

Lwva chon mat trong cac cach
thuc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia.

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
cia By Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyen cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
[inh vuC qUan [y nha nuoc cua Bg
Tu phap;

- Quyér dinh sé 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phadp vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bo sung trong linh
ViC ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudéc thugc
pham vi chitc nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cuia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phé Ha Nai thuoc thim
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh phé.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND

ngay 04/7/2023 ctia HDND thanh|




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

pho Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi
thudc tham quyén quyét dinh cua
HDND Thanh phd trén dia ban
thanh phé Ha Noi.

Thu tuc dﬁng ky
khai sinh c0 yéu td|
nuéc ngoai

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau,
truong hop nhan
hd so sau 15 gid
ma khbng giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

Theo quy
dinh

Lwva chon mat trong cac cach
thrc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia.

Trung tdm phuc vu h;;lnh chir)h
cong — Chi nhanh so6 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phéan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ciia Bo Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
thdm quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;

- Quyér dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phap vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
o sita doi, bo sung trong linh
Ve ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chiie nang quan ly cua Bo
Tw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cua HDND thanh|




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

pho Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig
ban thanh phé Ha Noi thugc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh phé.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, I€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

Thu tuc dang ky lai
khai sinh

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai
cO van ban X&c
minh thi thoi han
giai quyét khong
qué 25 ngay.

Theo quy
dinh

Lwva chon mat trong cac cach
thuc:

- Nop tryc tiép;

- Buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia.

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong — Chi nhanh sé I, Diem
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phéan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp|
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phép;
- Quyér dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bo sung trong linh
viec ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chiic nang quan ly cua Bo

Tw phap.




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

Thu tuc dang ky laj
khai sinh c0 yéu td|
nudc ngoai

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai
cO van ban X&c
minh thi thoi han
giai quyét khong
qué 25 ngay

Theo quy
dinh

Lwva chon mat trong cac cach
thuc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hod so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia.

Trung tdm phuc vu h;élnh chir)h
cong — Chi nhanh so6 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc qudn ly nha nuod
cua Bo Tw phap;,

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;

- Quyér dinh sé 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phdp v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bo sung trong linh
Viec ho tich thuc hién tai co quan

dang ky ho tich trong nudéc thugc




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

pham vi chite nang quan ly cua B4
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thuoc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh ph6 trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

Thu tuc diang ky
nhan cha, me, con

03 ngay lam viéc.
Truong hop can
phai xac minh thi

thoi  han giai
quyét khong qué|
08 ngay lam
Viéc.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac cach
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hod so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia.

(Mot bén c6 thé nop hd so ma
khong phai c6 van ban ay quyén
cua bén con lai).

Trung tam phuc vu hg‘inh chir)h
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc qudn ly nha nuod
cua Bo Tw phap;
- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
[inh vuC quan [y nha nuoc cua Bg
Tw phap;
- Quyét dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phdp v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh

duwroc sira doi, bo sung trong linh




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

ViC ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thuoc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh ph.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

Thu tuc diang ky
nhan cha, me, con
cO yéu t6 nudo
ngoai

10 ngay

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia.

(Mot bén c6 thé nop hd so ma
khdng phai ¢6 van ban iy quyén
cua bén con lai).

Trung tam phuc vu hanh chinh
cong — Chi nhanh sé I, Diem
phuc vy hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdn dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cdp trong
[inh vuC quan [y nha nuoc cua Bg
Tw phap;

- Quyér dinh sé 1833/0D-BTP

ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phap vé
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

viéc cong bé thi tuc hanh chinh
diroC sita doi, b6 sung trong linh
vic ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh ph.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, I€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

Thu tuc dang ky
khai sinh két hop
dang ky nhan cha,
Mme, con

03 ngay lam viéc,
truong hop phai
x&c minh thi thoi
han giai quyét
khong qua 08
ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac cach
thrc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

(MGt bén co thé nop ho so ma
khdng phai ¢6 van ban iy quyén
cua bén con lai).

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
tham quyen cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cdp trong
linh vuC quan Iy nha nuwoc cua B

Tuw phap;
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

- Quyét dinh s6 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phap v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bo sung trong Iinh
viec ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chie nang quan ly cua Bg
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh phé Ha Nai thuoc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc thu phi, ¢ phi
thuoc tham quyén quyét dinh cua
HDND Thanh phd trén dia ban
thanh phd Ha Noi.

Thu tuc diang ky
khai sinh két hop
dang ky nhan cha,
me, con c6 yéu t§
nuGc ngoai

10 ngay

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

(Mot bén c6 thé nop ho so ma
khong phai c6 van ban ay quyén
cua bén con lai).

Trung tam phuc vu hg‘inh chir)h
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vy hanh chinh cong cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh viuec quan ly nha nudd
ciia Bo Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bé truong Bo
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
thdm quyen cua chinh quyén dial
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

phirong 02 cap va phan cap trong
/inh vucC qUan [y nha nuoc cua Bg
Tuw phap;

- Quyét dinh s6 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phép vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
dioC sita doi, b6 sung trong linh
vieC ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cuia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh phé Ha Nai thuoc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh ph.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, I€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban

thanh phd Ha Noi.
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

Thu tuc dang ky
khai sinh cho nguoi
da co ho so, gidy te
ca nhan

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai
cO van ban Xac
minh thi thoi han
giai quyét khong
qua 25 ngay.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh céng ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quc gia.

Trung tam phuc vu hanh chinh
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy;
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
cua By Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B4
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyen cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
/inh vuC qUan [y nha nuoc cua Bg
Tu phap;

- Quyér dinh sé 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bé sung trong linh
ViC ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chitc nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cuia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phé Ha Nai thuoc thim
quyén quyét dinh cia HBND
Thanh phé.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi

thuoc tham quyén quyét dinh cug
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

HDND Thanh pho trén dia ban
thanh phd Ha Noi.

10

Thu tuc dang ky
khai sinh c6 yéu t§
nudéC  ngoai  cho
nguoi da co ho so,
gidy to ¢4 nhan

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai
cO vian ban X&c
minh thi thoi han
giai quyét khong
qué 25 ngay.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thc:

- Nop truc tiép;

- Buu chinh cong ich;

- Nop hod so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia.

Trung tdm phuc vu h;;lnh chir)h
cong — Chi nhanh so6 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phéan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ciia Bo Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
thdm quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;

- Quyér dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phap vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
o sita doi, bo sung trong linh
Ve ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chiie nang quan ly cua Bo
Tw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cua HDND thanh|
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

pho Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig
ban thanh phé Ha Noi thugc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh phé.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, I€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

11

Thu tuc ddng ky kéf
hén

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so;
truong hop nhan
hd so sau 15 gid
ma khéng giai
quyét duoc ngayl
thi tra két qud
trong ngay lam
viec tiép theo.
Truong hop can
xac minh diéu
kién két hon cua
hai bén nam, nij
thi thoi han giai
quyét khong qué
05 ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia.

(bén nam hozc bén nit ¢d thé nop
hd so ma khéng can c6 vin ban ty
quyén cia bén con lai).

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong — Chi nhanh sé I, Diem
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;

- Quyér dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bo sung trong linh
viec ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chiic nang quan ly cua Bo
Tw phap.
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

12

Thu tuc ddng ky kéf
hén c6 yéu to nudd
ngoai

05 ngay lam viéc,
truong hop phdi
X&c minh thi thoi
han gidi quyét
khéng quéa 10
ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

Lwva chon mat trong cac cach
thrc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hod so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia.

(bén nam hozc bén nir c6 thé nop
hd so ma khéng can c6 vin ban iy
quyén cua bén con lai).

Trung tdm phuc vu h;élnh chir)h
cong — Chi nhanh so6 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc qudn ly nha nuod
cua Bo Tw phap;,

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC quan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;

- Quyér dinh sé 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phdp v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bo sung trong linh
Viec ho tich thuc hién tai co quan

dang ky ho tich trong nudéc thugc
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

pham vi chite nang quan ly cua Bg
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thuoc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh ph6 trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

13

Thu tuc dang ky lai
két hon

05 ngay lam viéc;
truong hop phai
xac minh thi thoi
han giai quyét
khoéng qua 25
ngay.

Theo quy
dinh

Lwva chon mat trong cac cach
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh céng ich;

- Nop hod so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia.

(bén nam hozc bén nit ¢d thé nop
hd so ma khéng can c6 vin ban ity
quyén cia bén con lai).

Trung tam phuc vu hg‘inh chir)h
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc qudn ly nha nuod
cua Bo Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
[inh vuC quan [y nha nuoc cua Bg
Tw phap;

- Quyét dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phdp v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh

diroC sita doi, b6 sung trong linh
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

ViC ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thuoc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh ph.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

14

Thu tuc dang ky lai
két hon co yeéu t)
nudc ngoai

05 ngay lam viéc;
truong hop phai
xac minh thi thoi
han giai quyét
khéng qua 25
ngay.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cong Quéc gia.

(bén nam hozc bén nit ¢d thé nop
hd so ma khéng can c6 vin ban iy
quyén cua bén con lai).

Trung tam phuc vu hanh chinh
cong — Chi nhanh sé I, Diem
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdn dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cdp trong
[inh vuC quan [y nha nuoc cua Bg
Tw phap;

- Quyér dinh sé 1833/0D-BTP

ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phap vé
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

viéc cong bé thi tuc hanh chinh
diroC sita doi, b6 sung trong linh
vic ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh ph.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, I€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

15

Thu tuc dang ky
khai tur

Ngay trong ngay|
tiép nhan yéu
cau, truong hop
nhan hd so sau
15 gio ma khong
giai quyét duoc
ngay thi tra két
qua trong ngay|
lam viéc tiép
theo.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong céc céch
thuc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua buu chinh cong
ich;

- Nop hod so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
tham quyen cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cdp trong
linh vuC quan Iy nha nuwoc cua B

Tuw phap;
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

- Quyét dinh s6 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phap v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, b6 sung trong linh
viec ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chie nang quan ly cua Bg
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

16

Thu tuc déng ky
khai tor cO yéu to
nudc ngoai

Ngay trong ngayj
tiép nhan hd so;
truong hop nhan
hd so sau 15 gid
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qual
trong ngay lam
viéc tiép theo.
Trudng hop can

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac cach
thrc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hé so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tam phuc vu hg‘inh chir)h
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
cua Bo Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
thdm quyen cua chinh quyén dial

phirong 02 cap va phan cdp trong
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

xac minh thi thoi
han giai quyét
khong qua 03
ngay lam viéc.

/inh vucC qUan [y nha nuoc cua Bg
Tuw phap,

- Quyét dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phap v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
o sita doi, b6 sung trong linh
Vic hg tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chie nang quan ly cua Bg
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh ph Ha Noi thudc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

17

Thu tuc dang ky lai
khai tur

05 ngay lam
viéc; truong hop
can xac minh thi
thoi  han giai
quyét khong qué
10 ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac cach
thuc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh céng ich;

- Nop hé so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tdm phuc vu hgélnh chir)h
cong — Chi nhanh so I; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh viuc quan ly nha nuod
cua Bo Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bé truong Bo

Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

tham quyén cua chinh quyén didl
phirong 02 cap va phan cap trong
[inh vuC qUdn ly nha nuoc cua Bg
Tuw phap,

- Quyét dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp v
viéc cong bé thi tuc hanh chinh
o sita doi, b6 sung trong linh
Vic hg tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phé Ha Nbi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thudc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban

thanh phd Ha Noi.




23

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

18

Thu tuc dang ky lai
khai tir c6 yéu to
nudc ngoai

05 ngay lam
viéc; truong hop
can xac minh thi
thoi  han giai
quyét khong qué|
10 ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh céng ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quc gia..

Trung tam phuc vu hanh chinh
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
cua By Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B4
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyen cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cdp trong
/inh vuC qUan [y nha nuoc cua Bg
Tu phap;

- Quyér dinh sé 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bé sung trong linh
ViC ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chitc nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cuia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phé Ha Nai thuoc thim
quyén quyét dinh cia HBND
Thanh phé.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi

thuoc tham quyén quyét dinh cug
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

HDND Thanh pho trén dia ban
thanh phd Ha Noi.

19

Thi tuc ding k¥
giam ho

03 ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thc:

- Nop truc tiép;

- Buu chinh cong ich;

- Nop hod so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tdm phuc vu h;;lnh chir)h
cong — Chi nhanh so6 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phéan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ciia Bo Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
thdm quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;

- Quyér dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phap vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
o sita doi, bo sung trong linh
Ve ho tich thuc hién tai co guan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chiie nang quan ly cua Bo
Tw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cua HDND thanh|
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

pho Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig
ban thanh phé Ha Noi thugc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh phé.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, I€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

20

Thu tuc déng ky
giam ho cd yéu to
nudc ngoai

05 ngay lam viéc
ddi vai viec dang
ky giam h¢ cu, 03
ngay lam viéc ddi
Voi viéc dang kyj
giam ho duong
nhién.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh céng ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong — Chi nhanh sé I, Diem
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phéan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan Iy nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;
- Quyér dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bo sung trong linh
viec ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chiic nang quan ly cua Bo
Tw phap.
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cia HDND thanh
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

21

Thu tuc dang ky
cham dut giam ho

02 ngay lam viéc

Theo quy
dinh

Lwva chon mat trong cac cach
thuc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hod so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia..

Trung tdm phuc vu h;élnh chir)h
cong — Chi nhanh so6 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc qudan ly nha nuod
cua Bo Tw phap;,

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;

- Quyér dinh sé 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phdp v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bo sung trong linh
Viec ho tich thuc hién tai co quan

dang ky ho tich trong nudéc thugc




27

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

pham vi chite nang quan ly cua B4
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thuoc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

22

Thu tuc dang ky
chim dut giam ho
c6 yéu t6 nudc
ngoai

02 ngay lam viéc

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong céc céch
thrc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hod so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tam phuc vu hg‘inh chir)h
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cap|
trong linh vuc qudn ly nha nuod
cua Bo Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
[inh vuC quan [y nha nuoc cua Bg
Tw phap;

- Quyét dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phdp v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh

diroC sita doi, b6 sung trong linh
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

ViC ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thuoc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh ph.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

23

Thu tuc dang ky
giam sét viéc giam
ho

03 ngay lam viéc,
truong hop  can
phai xac minh thi
thoi  han giai
quyét duoc kéo
dai nhung khong
qué 05 ngay lam
viec ké tir ngay|
tiép nhan ho so.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac cach
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia..

Trung tam phuc vu hanh chinh
cong — Chi nhanh sé I, Diem
phuc vy hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdn dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cdp trong
[inh vuC quan [y nha nuoc cua Bg
Tw phap;

- Quyér dinh sé 1833/0D-BTP

ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phap vé
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

viéc cong bé thi tuc hanh chinh
diroC sita doi, b6 sung trong linh
vic ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh ph.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, I€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

24

Thu tuc dang ky
cham dat giam saf
viéc gidm ho

03 ngay lam viéc,
truong hop  can
phai xac minh thi
thoi  han giai
quyét dugc kéo
dai nhung khong
qua 05 ngay lam
viec ké tir ngay]
tiép nhan hd so.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong céc céch
thuc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hod so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
tham quyen cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cdp trong
linh vuC quan Iy nha nuwoc cua B

Tuw phap;
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

- Quyét dinh s6 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phap v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, b6 sung trong linh
viec ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chie nang quan ly cua Bg
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

25

Thu tuc thay doi,
cai chinh, b sung
thong tin ho tich,
xac dinh lai dan toc

- Ngay trong ngay
lam viéc d6i véi
visc bdé sung
thong tin ho tich,
truong hop nhan
hd so sau 15 gid
ma khong giai
quyét duoc ngay]
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac cach
thrc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hé so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tam phuc vu hg‘inh chir)h
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
cua Bo Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
thdm quyen cua chinh quyén dial

phirong 02 cap va phan cdp trong
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

- 03 ngay lam viéc
ddi voi viéc thay]
ddi, cai chinh h
tich, xac dinh lai
dan téc. Truong
hop can phai xac
minh thi thoi han
duwoc  kéo dai
thém khong qud
03 ngay lam viéc.

/inh vucC qUan [y nha nuoc cua Bg
Tuw phap,

- Quyét dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phap v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
o sita doi, b6 sung trong linh
Vic hg tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chie nang quan ly cua Bg
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh ph Ha Noi thudc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

26

Thu tuc thay doi,
cai chinh, b sung
thong tin ho tich,
xac dinh lai dan toc
c6 yéu t6 nudc
ngoai

- 03 ngay lam
viéc ddi vai viég
thay d6i, cai
chinh ho tich, xac|
dinh lai dan toc;
treong hop phai
xac minh thi thoi
han giai quyét
khéng qua 06

ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hé so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong — Chi nhanh so I; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
cua Bo Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bé truong Bo
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
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Tén thi tuc hanh

Thoi han giai

TT . £ Phi, 1€ phi Cach thirc thwe hién Pia diém thyc hién Can cw phap ly Ghi cha
chinh quyét
- Ngay trong tham quyen cua chinh quyén dial
ngay lam viég phirong 02 cap va phan cap trong
doi véi yéu cau linh vuc quan Iy nha nuéc cia Ba
b6 sung théng tin Tu phép;
ho tich, truong - Quyér dinh sé 1833/0D-BTP
hop nhan _hé Sy ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp vé
sau 15 gio mg viéc cong bé thi tuc hanh chinh
khong giai qulyét o sita doi, b6 sung trong linh
dch ngay thi tra vuc hg tich thuc hién tai co quan
ke'E qu\a tro_rAlg dang ky ho tich trong nudc thugc
n.gay lam - viég pham vi chite nang quan ly cua BJ
tiep theo. i
Tuw phap. ’
- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phé Ha Nbi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thudc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.
- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.
'y
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

27

Tha tuc ghi vao S§°° ngay lam viéc,
ho tich viéc két honffr«ong hop phdi
cua cong dan Viegxac minh thi thoi
Nam da dugc giégi‘han giai quyet

quyét tai co quancokhong qua 08
tham quyen ctangay lam viéc.
nurGe ngoai

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thuc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh céng ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quc gia..

Trung tam phuc vu hanh chinh
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
cua By Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B4
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyen cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cdp trong
[inh vuc quan Iy nha nuwdc cua Bg
Tu phap;

- Quyér dinh sé 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bé sung trong linh
ViC ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chitc nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cuia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phé Ha Nai thuoc thim
quyén quyét dinh cia HBND
Thanh phé.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi

thuoc tham quyén quyét dinh cug
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

HDND Thanh pho trén dia ban
thanh phd Ha Noi.

28

Thi tuc ghi vao S§
ho tich viéc ly hon,
hay viéc két hon
cua cong dan Viét
Nam da duoc giai
quyét tai co quan co
tham quyén cua
nuéc ngoai

05 ngay lam viéc,
truong hop phdi
Xac minh thi thoi
han gidi quyét
khéng qua 08
ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

Lwva chon mat trong cac cach
thuc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh céng ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cdng quéc gia..

Trung tdm phuc vu h;;lnh chir)h
cong — Chi nhanh so6 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP)
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phéan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ciia Bo Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
thdm quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;

- Quyér dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phap vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
o sita doi, bo sung trong linh
Ve ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chiie nang quan ly cua Bo
Tw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 cua HDND thanh|
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

pho Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig
ban thanh phé Ha Noi thugc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh phé.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, I€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

29

Tha tuc ghi vao S§
ho tich viéc ho tich
khéc cua cbng dan
Viét Nam da duod
giai quyét tai c
quan c6 tham
quyén cia nudo
ngoai (khai sinh;
gidm h; nhan cha,
Mme, con; xac dinh
cha, me, con; nudi
con nudi; khai tur;
thay doi ho tich)

Ngay trong ngayj
tiép nhan hd so,
truong hop nhan
hd so sau 15 gid
ma khéng giai
quyét duoc ngayl
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.
Trong  truong
hop phai Xxac
minh thi thoi han
giai quyét khong
qua 3 ngay lam
Viéc.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac céch
thc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh céng ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong — Chi nhanh sé I, Diem
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phéan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;
- Quyér dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bo sung trong linh
viec ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chiic nang quan ly cua Bo
Tw phap.
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

30

Thi tuc ding k¥
khai sinh luu dong

05 ngay lam viéc

Theo quy
dinh

Luu dong

Trung tdm phuc vu h;élnh chir)h
cong — Chi nhanh so6 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc qudn ly nha nuod
cua Bo Tw phap;,

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
linh vuC qUan Iy nha nuwoc cua B
Tw phap;

- Quyér dinh sé 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phdp v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, bo sung trong linh
Viec ho tich thuc hién tai co quan

dang ky ho tich trong nudéc thugc
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

pham vi chite nang quan ly cua Bo
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thuoc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

31

Thu tuc ddng ky kéf
hon Iuu dong

05 ngay lam viéc

Theo quy
dinh

Luu dong

Trung tam phuc vu hg‘inh chir)h
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc qudn ly nha nuod
cua Bo Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
[inh vuC quan [y nha nuoc cua Bg
Tw phap;

- Quyét dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phdp v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh

diroC sita doi, b6 sung trong linh
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

ViC ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thuoc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh ph.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

32

Thu tuc dang ky
khai tor luu dong

05 ngay lam viéc

Theo quy
dinh

Luu dong

Trung tam phuc vu hanh chinh
cong — Chi nhanh sé I, Diem
phuc vy hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phéan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dial
phirong 02 cap va phan cdp trong
[inh vuC quan [y nha nuoc cua Bg
Tw phap;

- Quyér dinh sé 1833/0D-BTP

ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phap vé
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

viéc cong bé thi tuc hanh chinh
diroC sita doi, b6 sung trong linh
vic ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nuoc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh ph.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 cia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, I€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

33

Thu tuc cip Giyf
X&c nhan tinh trang
hén nhén

03 ngay lam viéc;
truong hop phai
xac minh thi thoi
han giai quyét
khéng qua 23
ngay.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong céc céch
thuc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh cng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP|
ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
ctia B Tw phap;

- Théng tw sé 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
tham quyen cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cdp trong
linh vuC quan Iy nha nuwoc cua B

Tuw phap;
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

- Quyét dinh s6 1833/0D-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phap v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
diroC sita doi, b6 sung trong linh
viec ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chie nang quan ly cua Bg
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh phé Ha Nai thuc tham
quyén quyét dinh cua HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyét dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

34

Thu tuc cAp ban sao
Trich lyc ho tich,
ban sao Gidy khai
sinh

Ngay trong ngayj
tiép nhan hd so;
treong hop nhan
hd so sau 15 gid
ma khbng giai
quyét dugc ngay]
thi tra két qual
trong ngay lam
viéc tiép theo.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac cach
thrc:

- Nop truc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hé so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tam phuc vu hg‘inh chir)h
cong — Chi nhanh so 1; Diém
phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh vuc quan ly nha nuod
cua Bo Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bd
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
thdm quyen cua chinh quyén dial

phirong 02 cap va phan cdp trong
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

/inh vucC qUan [y nha nuoc cua Bg
Tuw phap,

- Quyét dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua B Tu phap v
viéc cong bé thu tuc hanh chinh
o sita doi, b6 sung trong linh
Vic hg tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugg
pham vi chie nang quan ly cua Bg
Tu phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot
s6 quy dinh thu phi, Ié phi trén dig)
ban thanh ph Ha Noi thudc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban
thanh pho Ha Noi.

35

Thu tuc xac nhan
thong tin ho tich

03 ngay. Truong
hop phai kiém
tra, xac minh thi
thoi han c6 thd
kéo dai nhung
khong qua 10
ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

Lua chon mét trong cac cach
thuc:

- Nop tryc tiép;

- Nop hd so qua dich vy

buu chinh cong ich;

- Nop hé so truc tuyén qua cong
Dich vu cong quéc gia..

Trung tdm phuc vu hgélnh chir)h
cong — Chi nhanh so I; Diém
phuc vy hanh chinh céng cap xa

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh vé phdan dinh tham quyén ciia
chinh quyén dia phwong 02 cdp
trong linh viuc quan ly nha nuod
cua Bo Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bé truong Bo

Tw phdp quy dinh Vé phdn dinh
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyeét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can ctr phap ly

Ghi chu

tham quyén cua chinh quyén didl
phirong 02 cap va phan cap trong
[inh vuC qUdn ly nha nuoc cua Bg
Tuw phap,

- Quyét dinh sé6 1833/0P-BTP
ngay 23/6/2025 cua Bg Tw phdp v
viéc cong bé thi tuc hanh chinh
o sita doi, b6 sung trong linh
Vic hg tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trong nudc thugc
pham vi chite nang quan ly cua BJ
Tuw phap.

- Nghi quyét 06/2020/NQ-HDND
ngay 07/7/2020 ciia HDND thanh|
phé Ha Nbi vé viéc ban hanh mot
56 quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh ph Ha Noi thudc tham
quyén quyét dinh cia HDND
Thanh pho.

- Nghi quyét 07/2023/NQ-HDND
ngay 04/7/2023 ciia HDND thanh
pho Ha Noi ve viéc thu phi, 1€ phi
thuoc tham quyen quyet dinh cua
HDND Thanh pho trén dia ban

thanh phd Ha Noi.
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DANH MUC THU TUC HANH CHI (1
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET'CH
(Ban hanh kém theo Quyer dinh s60 943/OP-TTPVHCC ng;

CHINH CONG

PHO HA NOI

TRUNG TAM
PHUC VU

IOERAN

B

A. Tha tuc hanh chinh thudc tham quyén ciaa UBND cép tinh

Ky boi: TRUNG TAM PHUC VU HANH
Co quan: UY BAN NHAN DAN THANH
Thoi gian ky 27/06/2025 18:34:44

P} AP UBND CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOQI
i / ndm 2025 cuia Gidm docTrung tam phec v hanh chinh cdng thanh pho Ha Ngi)

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuc hién

Pia diém thyc hi¢n

Can cir phap ly

Giai quyét viéd
nudi con nudi co
yéu td nude ngoai
d6i voi tré em
sdng & co sé nudi
dudng

- Thoi gian co quan chu
quan co y kién dé co s nudi
dirong giri SO Tu phap  dé
thong bao tim ngudi nhan
con nudi: 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc hd sof
day du, hop lé.

- Thoi gian So Tu phap kiém
tra hd so, tién hanh lay y kién
nhitng nguoi lién quan: 20
ngay, ké tir ngay nhan du ho|
so hop 1€.

Truong hop cha, me dé hoac
ngudi gidm ho cua tré em cu
trd ¢ dia phuong khac, thoi
gian S¢ Tu phap noi cha, mg|
dé hodc nguoi gidm ho cual
tré em cu tri 1dy y kién vé
viéc cho tré lam con nudi ¢
nuGc ngoai: 05 ngay, ké tiy
ngay nhan dugc dé nghi cua
S& Tu phéap noi gidi quyét
viéc nubi con nudi.

- Thoi gian nhiing nguoi lién
quan thay do6i y kién dong y
V& viéc cho tré em lam con

Theo quy
dinh

- Ho so ctia ngudi duoc nhan 1am con nudi;
Co s nudi dudng 1ap, co quan chii qudn cho
y kién d@é co so nuéi dwong gid Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng, Pia diém tiép
nhdn va tra két qua gidgi quyét TTHC kém
theo ho so tré em dé chuyén dén Sé Tue phdp.

- Ho so ctia ngudi nhan con nudi:

Truong hop nguoi nhan con nudi thuong tru
tai nue 1a thanh vién cua diéu udc quic té vé
nudi con nudi vai Viét Nam: t6 chic con nudi
nop ho so ciia ngudi nhan con nudi cho Cug
Hdanh chinh tw phdp thong qua hinh thig
nop truc tiép hoac guri qua hé thdng buu chinh)
Truong hop nudc d6 khong co to chic con
nudi duoc cip phép hoat dong tai Viét Nam,
thi nguoi nhan con nudi ndp hd so cho Cuc
Hanh chinh tw phdp thong qua Co quan
Trung vong vé nudi con nudi ciia nudc noj
nguroi nhan con nui thuong trd, hoac co quan
dai dién ngoai giao hodc co quan dai dién lanh
Su clia nude do tai Viét Nam.

DGi Véi truong hop nguoi nhan con nudi
la nguoi nudc ngoai dang lam viéc, hoc
tap lién tuc tai Viét Nam trong thoi gian it
nhit 1a 01 ndm nhan tré em Viét Nam lam
con nudi: ngudi nhan con nudi ndp hd so

- Cuc Hanh chinh tuy
phap

- Dia diém tiép nhan va
tra ket qud gidi quyet
TTHC, Trung tdm phug
vy hanh chinh céng

- Nghi dinh s6 120/2025/NP-CP ngay 11 thang 6
ndam 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh
ViC qQuan Iy nha nuwoc cua Bo Tu phap;

- Thong te so 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cual
Bé truong Bé Tu phdp quy dinh vé phdn dinh tham
quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cdp va phan
Cap trong linh viec Qudn Iy nha nwéc cia B Tu phdp,,

- Thong tw s6 10/2025/TT-BTP ngdy 20 thang 6 nim
2025 cua B¢ truong Bé Tuw phdp sira doi, bé sung
Mot sé diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tw phap)
ban hanh, huwréng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1]
va luu triv S6, mau gidy to, ho so nuéi con nuédi duroC
sira doi, bo sung mét sé diéu theo Théng tw so
07/2023/TT-BTP;

-Quyér dinh 1848/0D-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc
cong bo thai tuc hanh chinh duwoc sira doi, bé sung trong
[inh vuc nudi con nubi thugc pham vi chire nang quan
ly ciia Bo T phdp.




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cir phap ly

nudi: 30 ngay ké tir ngay|
duoc lay y kién.
- Thoi gian co quan Cong an|
cap tinh x4c minh ngudn gbc
tré em ddi voi tré em bi bo
roi: 30 ngay ké tir ngay nhan
dugc dé nghi cua S¢ Tu
phéap.

Truong hop Codng an cap
tinh d3 xac minh dwoc théng
tin vé cha me dé cua tré em
bi bo roi nhung khong lién|
hé dugc, thoi gian S& Tu
phap va Uy ban nhan dan cip)
x4 noi c6 thong tin cu tra cual
cha me dé tré em thuc hién
niém yét thong béo vé viéc
cho tré em bi bo roi lam con
nudi tai tru sé co quan: 60
ngay, ké tir ngdy nhan duoc
két qua xac minh (d6i vai So
Tu phap) va 60 ngay, ké tir
ngay nhan duogc vin ban dé
nghi ctia S& Tu phép (ddi véi
Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 thong tin cu trd cua cha
me dé tré em).

- Thoi gian Cuc Hanh chinh
e phdp kiém tra, thim dinh
hé so cta ngudi nudc ngoai

nhan tré em Viét Nam lam

cho Cuc Hanh chinh tw phap théng qual
hinh thirc nop truc tiép, giri hd so qua hé
thong buu chinh hoic ty quyén bing vin
ban cho nguoi dang cu tra tai Viét Nam.




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cir phap ly

con nudi: 15 ngay, ké tuf
ngay nhan duoc hd so day
du, hop 1&, hd so da dugc nop
1¢ phi.

- Thoi gian So Tu phap gidi
thiéu tré em lam con nudi: 30
ngay, ké tir ngdy nhan duog
ho so ctia ngudi nhan con
nuoi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan
cap tinh c6 y kién ddi véi
viéc gigi thiéu tré em lam
con nudi (d6i voi tré em)
thuoc dién thong qua tha tuc
gidi thiéu): 10 ngay, ké tuf
ngay nhan dugc hd so do S
Tu phap trinh.

- Thoi gian S¢ Tu phap thug
hién gigi thiéu tré em lam
con nudi lai trong trurong hop
Uy ban nhan dan cap tinh
khong dong y véi viéc gioi
thiéu trudc (dbi véi tré em
thuoc dién thong qua tha tuc
giéi thigu): 90 ngay, ké tir
ngay Uy ban nhan dan cip
tinh co van ban khong dong
.
- Thoi gian S¢ Tu phap
chuyén cho Cuc Hanh chinh
e phdap 01 bo hd so cua tré




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cir phap ly

em kém theo vin ban dong V)
cuia Uy ban nhan dan cap
tinh (d6i véi trée em thuoc
dién thdng qua thu tuc gidi
thiéu): 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay Uy ban nhan dan cap
tinh dong y.

- Thoi gian Cuc Hanh chinh
e phap Kiém tra két qua giai
quyét viéc nudi con nudi: 30
ngay, ké tir ngay nhan duod
bao cao két qua giai quyét
\viéc nudi con nudi cua S6 Ty
phap.

- Thoi gian Cuc Hanh chinh
tur phdp thdng bao cho S& Ty,
phép: 15 ngay, ké tir ngay
nhan duoc van ban cia co
gquan c6 tham quyén cua
nude noi ngudi nhan con
nuoi thuong trd thong béo vé
su ddng Y cua ngudi nhan
con nudi d6i voi tré em duogc
giai quyét cho 1am con nudi,
xac nhan tré em dugc nhap
canh va thuong trd tai nudc
ma tré em dugc nhan lam
con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan
cap tinh ra quyét dinh cho tré

em lam con nudi ngudi nudc




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cir phap ly

ngoai: 15 ngay, ké tir ngay|
nhan dugc hd so do S& Ty
phép trinh.

- Thoi gian nguoi nhan con
nudi ¢ mat ¢ Viét Nam d¢
truc tiép nhan con nudi: 60
ngay, ké tir ngdy nhan duog
théng béo cua S¢ Tu phap
hoac khéng qua 90 ngay,
trong truong hop cé ly do
chinh dang khong thé c6 mat
tai 1& giao nhan con nudi
dung thoi han 60 ngay.

Giai quyét viéd
nubi con nubi c
yéu td nudc ngoai
d6i voi  truong
hop cha duong,
me ké nhan con
riéng cia vo hodc
chéng; cO, cau,
di, chi, bac rudt
nhan chau lam|
con nudi

- Thoi gian Cuc Hanh chinh
i phdp kiém tra, thim dinh
ho so ctia ngudi nhan con
nudi va chuyén hd so cho So
Tu phap: 15 ngay, ké tir ngay
nhan du hd so hop é.

- Thoi gian So Tu phap kiém
tra ho so, tién hanh lay y kién
nhirmg nguoi lién quan, Xxac
nhan nguoi dugc nhan lam
con nudi du diéu kién lam
con nudi nudc ngoai: 20
ngay, ké tir ngay nhan du hd
so hop I€.

- Thoi gian nhirng nguoi lién
quan thay d6i y kién dong y

V& viéc cho tré em lam con

Theo quy
dinh

-Nguoi nhan con nudi lua chon nop hd so
cho Cuc Hanh chinh tw phdap thdng qual
hinh thirc nop truc tiép hoic gui hd so qua
hé théng buu chinh.

-Trudng hop uy quyén cho ngudi dang cuf
trd tai Viét Nam nop hd so thi phai c6 van
ban ay quyén.

-Cuc Hanh chinh Tu
phap

- Dja diém tiép nhdn vl
tra két qua gidi quyét
TTHC, Trung tdm phud
v hanh chinh céng

- Nghi dinh so 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6
nam 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan dinh tham
quyen cua chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VieC Quan Iy nha nwoc cua Bo Tu phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cual
Bé truong Bé Tu phdp quy dinh vé phdn dinh tham
quyen cua chinh quyén dia phwong 02 cdp va phan
cap trong link viec Qudn Iy nha nuéc cia B Tu phdp,

- Théng tw s6 10/2025/TT-BTP ngay 20 thang 6 nim
2025 cua B¢ truong Bé Tur phdp sira doi, bé sung
Mot s6 dieu ciia Théng tw s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tw phdp
ban hanh, hwéng dan viéc ghi chép, siz dung, quan Iy
va liew trik S6, mau gidy to, ho so nudi con nudi dirot
sira doi, bo sung mét sé diéu theo Théng tw s0
07/2023/TT-BTP;




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cir phap ly

nudi nuéc ngoai: 30 ngay, ké
tir ngay duoc ldy y kién.

- Thoi gian Cuc Hanh chinh
e phdp kiém tra két qua giai
quyét viéc nubi con nudi
nuGc ngoai va thong bao cho
nguoi nhan con nudi, Co
quan Trung wong vé nudi
con nudi cta nude noi nguoi
nhan con nudi thuong trd: 30
ngay, ké tir ngay nhan duod
cac gidy to So Tu phap guri.
- Thoi gian Cuc Hanh chinh
tue phap thong b&o cho So Ty
phap vé két qua giai quyét
viéc nubi con nubi nudc
ngoai: 15 ngay, ké tir ngay|
nhan dwoc van ban cual
Trung wong vé nudi con nudi
Ccuia nude noi nguoi nhan con
nuoi thuong tra, nguoi nhan
con nuoi.

- Thoi gian Uy ban nhan dén
cap tinh ra Quyét dinh nudi
con nudi ¢4 yéu té nudc ngoai:
15 ngay, ké tir ngay nhan duog
ho so do S& Tur phap trinh.

- Thoi gian nguoi nhan con
nudi c6 mit ¢ Viét Nam d§
truc tiép nhan con nudi: 60
ngay, ké tir ngay nhan duoc

-Quyér dinh 1848/0D-BTP ngay 23/6/2025 veé viéc
cong b thui tuc hanh chinh durot sira doi, bé sung trong
/inh vuc nuOi con nudi thugc pham vi chire nang quan
ly cua Bo Tu phap.




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cir phap ly

thdng bdo cua S& Tu phap
hoac khong qua 90 ngay,
trong truong hop co ly do
chinh dédng khong thé cd mat
tai I& giao nhan con nudi
dung thoi han 60 ngay.

Dang ky lai viéc
nudi con nudi cg
yéu t6 nudc
ngoai

05 ngay lam vigc, ké tir ngay,
nhan du ho so hop 1¢

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua hé théng buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich vu
cong Quéc gia

Pia diém tiép nhdn va
tra ket qud gidi quyet
TTHC, Trung tdm phud
v hanh chinh céng

- Nghi dinh s6 120/2025/NP-CP ngay 11 thang 6
ndam 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VieC qQuan Iy nha nuwoc cua Bo Tu phap;

- Théng tir s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cual
Bé truong Bé Tu phdp quy dinh vé phdn dinh tham
quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cdp va phan
Cap trong linh viec Qudn Iy nha nwéc cia B Tu phdp,

- Thong tw s6 10/2025/TT-BTP ngdy 20 thang 6 nim
2025 cua B¢ truong Bé Tuw phdp sira doi, bé sung
Mot sé diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tuw phap)
ban hanh, huwéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y
Va lueu trir S6, mau gidy t, ho so nudi con nudi dwod
sira doi, bo sung mét sé diéu theo Théng tw so
07/2023/TT-BTP;

-Quyér dinh 1848/0P-BTP ngay 23/6/2025 Vé viég
cong bé thai tuc hanh chinh diwoc sira d6i, bé sung trong
[inh vuc nudi con nudi thugc pham vi chic nang quan

ly ciia Bo T phdp.




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cir phap ly

Giai quyét viéd
ngudi nude ngoai
thuong tra 6 Viét
[Nam nhan tré em|
[Viét Nam lam
con nudi

- S¢ Tu phéap kiém tra hd sof
va ldy y kién: 20 ngay, ké tur
ngay nhan du hd so hop 1¢;

- Thoi gian nhitng nguoi lién
quan thay do6i y kién dong y
vé viéc cho tré em lam con
nudi nuéc ngodi: 15 ngay, ké
tir ngay duoc lay y kién.

- Uy ban nhéan déan cap tinh ra
Quyét dinh: 15 ngay, ké tu
ngay nhan dugc hd so do S
Tu phap trinh.

Theo quy
dinh

- Nop hd so tryc tiép;
- Nop ho so qua hé thong buu chinh;

Dia diémtiép nhdn va
tra két qua giai quyeét
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong

- Nghi dinh so 120/2025/NP-CP ngay 11 thang 6
ndam 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan d@inh tham
quyen cua chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh
Ve quan ly nha nuoc cua Bo T phap,

- Théng twr s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cual
Bé truong Bé Tu phdp quy dinh vé phdn dinh tham
quyen cua chinh quyén dia phwong 02 cdp va phan
Cap trong linh viec Qudn [y nha nwéc cia B Tu phdp,

- Théng tw s6 10/2025/TT-BTP ngay 20 thdng 6 nam
2025 cua B¢ truong Bé Tu phdp sira doi, bé sung
Mot sé diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua Bg truong Bé Tw phap,
ban hanh, hwéng dan viéc ghi chép, si dung, qudn 1y
va luu trit S6, mau gidy to, ho so' nuéi con nudi dwot
Sita doi, b6 sung mét so diéu theo Théng ti so
07/2023/TT-BTP;

-Quyér dinh 1848/0D-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc
cong bo thii tuc hanh chinh duwoc sira doi, bé sung trong
/inh vuc nudi con nudi thugc pham vi chire nang quan
ly cua Bo Tu phap.

Cap gidy xdc
nhdn cobng dan
Viét Nam o trong]
nwede di diéu kién
nhan tré em nuoc
ngoai lam con
nuoi

Trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngdy nhan duoc du hd so
hop 1¢. Truong hop can xag
minh thi thoi han c6 thé kéo
dai nhung khong qua 30
ngay.

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua hé théng buru chinh t6i

- Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich vu
cong Quéc gia

Pia diém tiép nhdn va
tra két qua giai quyet
TTHC, Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong

- Ngh; dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6
ndam 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VucC quan Iy nha nuoc cua Bo Tw phap;

- Théng tw so 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
Bé truong Bé Tu phdp quy dinh vé phdn dinh tham
quyen cua chinh quyén dia phwong 02 cdp va phan
cap trong linh viec Qudn Iy nha nuéc cia B Tu phdp,
- Thong tw sé 10/2025/TT-BTP ngdy 20 thang 6 nam
2025 cua B¢ truong Bé Tu phdp sira doi, bé sung

i3

—



TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thyc hién

Pia diém thue hién

Can cir phap ly

M6t s diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tu phap,
ban hanh, hwéng dan viéc ghi chép, si dung, qudan 1y]
va Lueu triv S6, mau gidy to, ho so nudi con nudi dwoc
sira doi, bo sung mét sé diéu theo Théng tw s0
07/2023/TT-BTP;

-Quyét dinh 1848/0D-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc
cong bo thi tuc hanh chinh duwot sira doi, bé sung trong
/inh vuc nudi con nudi thugc pham vi chize nang quan

ly cua Bo Tw phap.
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B. Thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén ciaa UBND céap xa

TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thirc thuce hién

Pia diém thuc hi¢n

Can cir phap ly

Ghi chu

Dang ky viéc nudi
con nubi trong
nuoc

- Thoi gian xac minh,
danh gia hoan canh gia
dinh, tinh trang chd &,
diéu kién kinh té cud
nguoi nhan con nudi:

Truong hop ngudi nhan
con nuodi c6 noi thuong
tri va noi 6 hién tai khac
nhau, trong 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan
dugc dé nghi cua ngudi
nhan con nudi, Uy ban
nhan dan cip xi noi
nguoi nhan con nudi
thuong trd truc tiép xac
minh trong 05 ngay lam
viéc hodc c6 van ban dé
nghi Uy ban nhan dan
cap xa noi & hién tai cug)
nguoi nhan con nuoi
thuc hién xac minh,
danh gia hoan canh gia
dinh, tinh trang chd ¢,
diéu kien kinh té cug
nguoi nhan con nudi.
Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc vin ban d8
nghi, Uy ban nhan dan

cap xd noi & hién tai cug)

Theo quy
dinh

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua hé théng buu chinh téi

- Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich vu
cong Qudc gia

Trung tam Phuc vu Han’h
chinh cong, Dia diem tiep
nhdgn va tra ket quad giai

quyét TTHC

Nghi dinh s6 120/2025/NP-CP
ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh vé phdn dinh
tham quyen cua chinh quyén dia|
phirong 02 cdp trong linh v
qQuan Iy nha nwoc cua Bo Tuj
phap;

- Thong tw so 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bg truong Bg
Tw phdp quy dinh vé phdn dinh
thdm quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cap va phan cap trong
[inh vuc Quan Iy nha nuoc cua Bg
Tuw phap;

- Théng tw sé6 10/2025/TT-BTP
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua B
triueong B Tuw phdp sika doi, bo
sung mét sé diéu ciia Thong tu s6
10/2020/TT-BTP ngay 28 thang
12 nam 2020 cua B¢ truong Bg
Tw phdp ban hanh, huéng dan
viéc ghi chép, si dung, quan ly val
luu triv S6, mau gid'y to, ho sof
nudi con nudi duwoc sira doi, bo
sung mét so diéu theo Thong tur s6
07/2023/TT-BTP;

-Quyér dinh 1848/0P-BTP ngay
23/6/2025 vé viéc cong bo thii tuc

hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thire thye hién

Pia diém thue hién

Can cr phap ly

Ghi chu

nguoi nhan con nudi
thuc hién xac minh,
danh gia theo ndi dung
[Vian ban xac nhan hoan
canh gia dinh, tinh trang
chd &, diéu ki¢n kinh té
cia nguoi nhan con nudi
va c6 van ban thong bao
két qua danh gia cho Uy
ban nhan dan cip xi noi
nguoi nhan con nudi
thuong tra.

- Thoi gian kiém tra h
so va lay y kién: 10
ngay, ké tir ngay nhan
du hd so hop 1¢;

- Thoi gian nhitng nguoi
lién quan thay doi y kién
ddng y vé viéc cho trg
em lam con nubi: 15
ngay ké tir ngay duog
lay y kién;

- Thoi gian to chire dang
ky viéc nudi con nudi v
t6 chic giao nhan con
nudi, ghi vao s6 dang k|
viéc nudi con nubi val
trao Gidy chiing nhan
nuéi con nubi trong
nudc cho bén giao va
bén nhan: 05 ngay, ké tir

trong linh v nubi con nudi thugg
pham vi chize nang quan ly cua B
Tuw phap.
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thire thye hién

Pia diém thue hién

Can cr phap ly

Ghi chu

ngay hét han thay doi Y
kién dong y.

Dang ky lai Viéc
nuéi con nudi trong
nusc

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 1é.

- Nop hé so truc tiép;

- Nop hd so qua hé théng buu chinh téi

- Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich vu
cong Qudc gia

Trung tam Phyuc vu Hanh
chinh céng, Pia diém tiép
nhdn va tra két qua gidgi
quyét TTHC

Ngh; dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phui quy dinh vé phan dinh
thdm quyén cua chinh quyén dia|
phirong 02 cdp trong linh vud
qQuan Iy nha nwoc cua Bo Ty
phap;

- Théng tw sé6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bg truong Bg
T phdp quy dinh vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cdp va phan cdp trong
linh vieC QUan Iy nha nuoc cua Bg
Tuw phap;

- Thong tw sé 10/2025/TT-BTP
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua By
triong B Tuw phdp sira doi, bo
sung mét sé diéu ciia Thong tu s6
10/2020/TT-BTP ngay 28 thang
12 nam 2020 cua B¢ truong By
Tw phdp ban hanh, huéng dan

viéc ghi chép, sir dung, quan ly va|
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thire thye hién

Pia diém thue hién

Can cr phap ly

Ghi chu

liew triv SO, mdu gidy to, ho sof
nudi con nudi duwoc sira doi, bo
sung mét sé diéu theo Thong tur 56
07/2023/TT-BTP;

-Quyét dinh 1848/0D-BTP ngay|
23/6/2025 vé viéc cong bo thi tud
hanh chinh dwot Sira doi, bé sung
trong linh vuc nudi con nudi thugc
pham vi chize nang quan ly cua B
Tu phap.

Ghi vao S6 ding ky
nuoi con nuodi viéd
nuoi con nudi dd
dioc gidi quyét tai
co quan c6 thim
quyen ciia  nuwdd
ngoai

- Ngay trong ngay tiép
nhan hd so. Truong hop
nhan hd so sau 15 gio
ma khéng giai quyét
duoc ngay thi tra kéf
qua trong ngay lam viéc|
tiép theo.

- Truong hop phai xac
minh thi thoi han giai
quyét khoéng qua 03
ngay lam viéc.

Theo quy
dinh

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua hé théng buu chinh t6i

- Nop ho so truc tuyén qua Cong Dich vu
cong Qudc gia

Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong, Dia diem tiep
nhdn va tra ket qua giai

quyét TTHC

Ngh; dinh so 120/2025/ND-CP
ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phui quy dinh vé phan dinh
thdm quyén cua chinh quyén dia|
phicong 02 cdp trong linh vud
qQuan Iy nha nwoc cua Bo Ty
phap;

- Théng tw sé6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bg
Tuw phdp quy dinh vé phdn dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phirong 02 cdp va phan cdp trong
[inh vieC QUan Iy nha nuoc cua Bg
Tuw phap;

- Thong tw sé 10/2025/TT-BTP
ngay 20 thang 6 nam 2025 cua By
truong B Tuw phdp sira doi, bo
sung mét so diéu ciia Théng tr 56
10/2020/TT-BTP ngay 28 thang
12 nam 2020 cua B¢ truong Bg

Tw phdp ban hanh, huéng dan
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TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Phi, 1¢ phi

Cach thire thye hién

Pia diém thue hién

Can cr phap ly

Ghi chu

viec ghi chép, sir dung, quan ly va|
liew triv SO, mdu gidy to, ho sof
nudi con nudi duwoc sira doi, bo
sung mét sé diéu theo Thong tur 56
07/2023/TT-BTP;

-Quyét dinh 1848/0D-BTP ngay|
23/6/2025 vé viéc cong bo thi tud
hanh chinh dwot Sira doi, bé sung
trong linh vuc nudi con nudi thugc
pham vi chuc nang quan ly cua B

Tu phap.




Phu luc 11
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH, })U’O’C SUA POI, BO SUNG VA BAI BO LINH VUC CHUNG THUC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA, CO QUAN, PON VI TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyétdinhsé  /OP-TTPVHCC ngdy  thang  ndm 2025 cia Gidm docTrung tAm phuc v hanh chinh cong thanh phé Ha NQI)

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG



Tén thi tuc hanh

Pia diém thyc

TT chinh Thoi han giai quyéet Phi, 1€ phi Cach thirc thye hién hién Can cw phap ly Ghi cha
Truong
hop ca
nhan, to0
'Ngh; dinh s6 120/2025/ND-CP cua| chuc dé
Chinh pha ngay 11/6/2025 quy dinh fll)%hl cap
PR 3 PO A an sao
Thoi han thye hién yéu ciu chimng ve p}han djnh tham quyen Cua Chlnh trich luc
. . 2 quyén dia phuwong 02 cap trong linh| | . .. 7
thuc 1a ngay trong ngdy co quan, td e ¢ , . i ho tich,
. o VuC Quan Iy nha nuoc cua Bo Tu| pan sao
churc tiép nhan yéu cau hoac trong han: - .
v am vice tiéo theo néy i phap, , Giay khai
ngay lam viéc eon 5 L T4 4 3 N -
gAy ! V:@ iep > cu 'f?p Nop hé so truc tidp tai co Thong tu so 08/2025/TT-BTP ngay| sinh t.h|
. o nhan xfeuAcau fau 15 gw: Trfrong_A quan, té chire luu sé géc Co auan. t chisc 12/6/2025 c%ia B¢ truong BQ Tw phd‘p thtiﬁelgén
1 [Fap ban sao tr SOh-(:yp tra két qua tro_ng ngay-lam-w@c Khong hoac giri yéu chu qua bur lq 3 10 quy dinh veé phan dinh tham quyeén TTHE
£ tiép theo hodc phai kéo dai thoi uusogoc .o chi in di 5
.p : p Hkeo datthol dien. Cl:la Cfllnh quyén dia phuong 02 ca[? Chp bén
gian theo thoa thuan thi nguoi tiep va phan cap trong linh vuc qudn Y] sao trich
nhan hd so phai co phiéu hen ghi ré nha nuoc cua Bo Tu phdp; luc ho
thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho -Quyét dinh 1857/0D-BTP ngay tlchg?%n
ngudi yéu cau chang thuc. 23/6/2025 cua Bo Tw phdap ve viéc Iiﬁ(;i s;ﬁz
cong bo thu tuc hanh chinh trong linh néu tai
Ve ching thyc thuge pham vi quany, v e
ly cua Bo Tw phap. TTHC
trong linh
vuc Ho

tich




Thoi han thuc hién yéu cau ching
thuc phai dugc bao dam ngay trong
ngiy co quan, to chic tiép nhan yéu
cau hoac trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15
gid. Ddi véi truong hop cling mot

Chuang thuc banflic yéu cau ching thuc ban sao tiy
sa0 tir ban chinh
gidy to, van ban do
co quan, to chug]
c6 tham quyén cualcau sé lugng nhiéu ban sao; ngi
Vigt cofdung gidy to, van ban phuc tap kho
quan, to ChuC Coklem tra, d6i chiéu ma co quan, tg
thaim quyén cua
nudc ngoal COj

quan, to ChuC col:he dap tng duoc thoi han néu trén

th_am que_nA cualthi thai han chirng thyuc duoc kéo dai
Viet Nam lién Kety,am knong qua 02 (hai) ngay 1am
VO1 co quan, to

nhiéu loai ban chinh gidy to, van
ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu

Nam;

chtc thuc hién chuang thuc khong

viéc hoic c6 thé dai hon theo thoa

chic c6  tham
guyén cua nuwdcthuan bang van bin véi nguoi yéu
ngoai cap hodciciu ching thye. Truong hop tra két

ching nhén qua trong ngay lam viéc tiép theo

hoac phai kéo dai thoi gian theo quy)
dinh thi nguoi tiép nhan hd so phai
c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau
chirng thuc.

Theo quy dinh

Nop ho so truc tiép

Dia diém tiép
nhdn va tra ket
qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vy
hanh chinh
cong sé 258 V&
Chi Céng, Ha
Ngi

'Ngh; dinh sé 120/2025/NP-CP cuia|
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC qQuan ly nha nuwoc cua Bo Tu
phap;
- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay)
12/6/2025 cua Bg trurong Bo Tw phdp
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phirong 02 cap
va phan cdp trong linh vuc qudn ly
nha nuoc cua Bo Tu phap;
-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéq
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
v ching theec thuge pham vi quan
ly cua Bo Tw phap.




Chung thyc chix ky]
trong cac giay to,
van ban (ap dung

Thoi han thuc hién yéu cau chang
thuc 1a ngay trong ngiy co quan, to)
chirc tiép nhan yéu cau hoic trong
ngay lam viéc tiép theo néu tiép

cho ca truong hopithan Yéu ciu sau 15 gio. Truong

ching thuc diém
chi va truong hop
nguoi  yéu  Ccau
chang thuc khong
ky, khong diém chj
duoc)

hop tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo hoic phai kéo dai thoi gian
theo thoa thuan thi ngudi tiép nhan
hé so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chang thuc.

Theo quy dinh

Nop ho so truc tiép

Dja diém tiép
nhdn va tra ket

qua giai quyét |

TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cdng so 258 V&
Chi Cbng, Ha
Ngi; té chirc
hanh nghé cong
chung

Ngh; dinh sé 120/2025/ND-CP cud
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh thdam quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC qQuan ly nha nwoc cua Bo Tu
phap;
Théng twr s6 08/2025/TT-BTP ngay|
12/6/2025 cua B¢ trurong Bo Tu phdp
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phirong 02 cap
va phan cdp trong linh vuc qudn ly
nha nwoc cua Bo Tu phap;
-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéq
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
VieC chieng thuc thuge pham vi quan
ly cua Bo Tw phap.

Chang thuc hop
dong, giao dich
lién quan dén tai
san la dong san,
quyén st dung dét,
nha o

Khéng qua 02 (hai) ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
yéu cau ching thuc hoic co thé
kéo dai hon theo thoa thuan bang
van ban véi ngudi yéu cau chimg
thyc. Truong hop kéo dal thoi han
giai quyét thi nguoi tiép nhan hd
so phai ¢6 phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két qua cho
nguoi yéu ciu chung thuc

Theo quy dinh

Nop hd so tryuc tiép

Pia diém tiép
nhgn va tra két
qua gidi quyet
TTHC, Trung
tam phuc vy
hanh chinh
cdng so 258 V&
Chi Céng, Ha
Noi

t |- Thong tr sé 08/2025/TT-BTP ngay

'Ngh; dinh sé 120/2025/NP-CP cuia|
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh thdam quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC Quan Iy nha nwoc cua Bo Tu
phap;

12/6/2025 cua B¢ trueong Bo Tu phap
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phwong 02 cdp
va phan cdp trong linh viec quan ly
nha nuoc cua Bo Tuw phap;

-Quyét dinh  1857/0P-BTP  ngay
23/6/2025 cua Bo Tuw phdp vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh trong linh
VieC chieng thuc thuge pham vi quan
ly cua Bo Tw phap.




Chung
chuic

Khéng qua 02 (hai) ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
yéu cau chiing thuc hoic cé thé
lkéo dai hon theo thoa thuan bang

van ban vé&i ngudi yéu cau chin
thue  di guoty g

thuc. Truong hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi tiép nhan hd
so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két qua cho
nguoi yeu cau chang thyc.

Theo quy dinh

Nop ho so truc tiép

Pia diém tiép
nhdn va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong sé 258 V&
Chi Céng, Ha
Nogi

Ngh; dinh sé 120/2025/ND-CP cud
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC qQuan ly nha nwoc cua Bo Tu
phap;
- Théng tr s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ trurong Bo Tu phdp
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phirong 02 cap
va phan cdp trong linh vuc qudn ly
nha nwoc cua Bo Tu phap;
-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéq
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
VieC chieng thuc thuge pham vi quan
ly cua Bo Tw phap.

Chirng thuc van
ban tir choi nhan
di san

Khong qua 02 (hai) ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
yéu cau ching thuc hoic co thé
lkéo dai hon theo thoa thuan bang
van ban véi ngudi yéu cau chimg
thuc. Truong hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi tiép nhan hd
so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két qua cho
nguoi yeu cau chang thyec.

Theo quy dinh

Nop hd so tryuc tiép

Pia diém tiép
nhgn va tra két
qua gidi quyét
TTHC, Trung
tam phuc vy
hanh chinh
cdng so 258 V&
Chi Céng, Ha
Ngi

'Ngh; dinh sé 120/2025/NP-CP cuia|
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh thdam quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC Quan Iy nha nwoc cua Bo Tu
phap;
- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay|
12/6/2025 cua B¢ trueong Bo Tu phap
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phwong 02 cdp
va phan cdp trong linh viec quan ly
nha nuoc cua Bo Tuw phap;
-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéc
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
VieC chieng thuc thuge pham vi quan
ly cua Bo Tw phap.




Ching thuc van|
ban thoa thuan
phan chia di san
ma di san la déng
san, quyén s
dung dat, nha &

Khéng qua 02 (hai) ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
yéu cau chiing thuc hoic cé thé
lkéo dai hon theo thoa thuan bang
van ban véi ngudi yéu cau chimng
thuc. Truong hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi tiép nhan hd
so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két qua cho
nguoi yeu cau chang thyc.

Theo quy dinh

Nop ho so truc tiép

Pia diém tiép
nhdn va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong sé 258 V&
Chi Céng, Ha
Nogi

Ngh; dinh sé 120/2025/ND-CP cud
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
viec quan ly nha nuwoc cua Bo Tu
phap;

- Théng tr s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ trurong Bo Tu phdp
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phirong 02 cap
va phan cdp trong linh vuc qudn ly
nha nwoc cua Bo Tu phap;

-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéq
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
VieC chieng thuc thuge pham vi quan
ly cua Bo Tw phap.

Chtrng thyc van
ban khai nhan di
san la dong san,
quyén sir dung
dat, nha &

Khong qua 02 (hai) ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
yéu cau ching thuc hoic co thé
lkéo dai hon theo thoa thuan bang
van ban véi ngudi yéu cau chimg
thuc. Truong hgp kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi tiép nhan hd
so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két qua cho
nguoi yeu cau chang thyec.

Theo quy dinh

Nop hd so tryuc tiép

Pia diém tiép
nhgn va tra két
qua gidi quyét
TTHC, Trung
tam phuc vy
hanh chinh
cdng so 258 V&
Chi Céng, Ha
Ngi

'Ngh; dinh sé 120/2025/NP-CP cuia|
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh thdam quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC Quan Iy nha nwoc cua Bo Tu
phap;
- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay|
12/6/2025 cua B¢ trueong Bo Tu phap
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phwong 02 cdp
va phan cdp trong linh viec quan ly
nha nuwoc cua Bo Tu phap;
-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéc
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
VieC chirng thuc thuge pham vi quan
ly cua Bo Tw phap.




Chtng thuc viéc

stra d6i, bd sung,

huy bé hop dong,
giao dich

Thoi han thuc hién yéu cau
ching thuc la ngay trong ngay coj
quan, to chic tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau
15 gio. Truong hop tra két qua
trong ngay 1am viéc tiép theo thi
nguoi tiép nhan ho so phai co
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi yéu
cau chang thuc.

Theo quy dinh

Nop ho so truc tiép

Pia diém tiép
nhdn va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong sé 258 V&
Chi Céng, Ha
Nogi

Ngh; dinh sé 120/2025/ND-CP cud
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC qQuan ly nha nwoc cua Bo Tu
phap;

- Théng tr s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ trurong Bo Tu phdp
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phirong 02 cap
va phan cdp trong linh vuc qudn ly
nha nwoc cua Bo Tu phap;

-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéq
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
VieC chieng thuc thuge pham vi quan
ly cua Bo Tw phap.

10

Sira 16i sai s6t
trong hop dong,
giao dich

Thoi han thuc hién yéu cau
ching thuc la ngay trong ngay coj
guan, t6 chuc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau
15 gio. Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan hd so phai co
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi yéu
cau chang thyc.

Theo quy dinh

Nop hd so tryuc tiép

Pia diém tiép
nhgn va tra két
qua gidi quyét
TTHC, Trung
tam phuc vy
hanh chinh
cdng so 258 V&
Chi Céng, Ha
Ngi

'Ngh; dinh sé 120/2025/NP-CP cuia|
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh thdam quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC Quan Iy nha nwoc cua Bo Tu
phap;

- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay|
12/6/2025 cua B¢ trueong Bo Tu phap
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phwong 02 cdp
va phan cdp trong linh viec quan ly
nha nuoc cua Bo Tuw phap;

-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéc
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
VieC chirng thuc thuge pham vi quan
ly cua B Tu phép.




11

Cép ban sao c6
chung thuc tir ban
chinh hop dong
giao dich da dugc
chung thyc

Thoi han thuc hién yéu cau
ching thuc la ngay trong ngay coj
quan, to chic tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay lam viéc tiép
theo néu tiép nhan yéu cau sau 15
gio. Truong hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo hoic phai
kéo dai thoi gian theo thoa thuan
thi nguoi tiép nhan hd so phai ¢
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi yéu
cau ching thuc.

Theo quy dinh

Nop ho so truc tiép

Pia diém tiép
nhdn va tra két
qua giai quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong sé 258 V&
Chi Céng, Ha
Nogi

Ngh; dinh sé 120/2025/ND-CP cud
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC Quan ly nha nwoc cua Bo Tu
phap;

- Théng tr s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ trurong Bo Tu phdp
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phirong 02 cap
va phan cdp trong linh vuc qudn ly
nha nwoc cua Bo Tu phap;

-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéq
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
VieC chieng thuc thuge pham vi quan
ly cua Bo Tw phap.

12

Chung thuc chit
ky nguoi dich ma
nguoi 1a cong tac

vién dich thuét
ciia UBND cdp xd

Thoi han thuc hién yéu cau
ching thuc la ngay trong ngay coj
quan, to chuc tiép nhan yéu cau
hoic trong ngay lam viéc tiép
theo néu tiép nhan yéu cau sau 15
gio. Truong hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo hoic phai
keéo dai thoi gian theo thoa thuan
thi nguoi tiép nhan hd so phai ¢
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu
cau chirng thyc.

Theo quy dinh

Nop hd so tryuc tiép

Pia diém tiép
nhgn va tra két
qua gidi quyét
TTHC, Trung
tam phuc vy
hanh chinh
cdng so 258 V&
Chi Céng, Ha
Ngi

'Ngh; dinh sé 120/2025/NP-CP cuia|
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh thdam quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC Quan Iy nha nwoc cua Bo Tu
phap;
- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay|
12/6/2025 cua B¢ trueong Bo Tu phap
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phwong 02 cdp
va phan cdp trong linh viec quan ly
nha nuoc cua Bo Tuw phap;
-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéc
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
VieC chirng thuc thuge pham vi quan
ly cua Bo Tw phap.




13

Chutng thuc chi
ky nguoi dich ma
nguoi dich khdong

phai la cong tac

vién dich thuat
ctuia UBND cap xa

Thoi han thuc hién yéu cau
ching thuc la ngay trong ngay coj
quan, to chic tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay lam viéc tiép
theo néu tiép nhan yéu cau sau 15
gio. Truong hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo hoac phai
kéo dai thoi gian theo thoa thuan
thi nguoi tiép nhan hd so phai ¢
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi yéu
cau chang thuc.

Theo quy dinh

Nop ho so truc tiép

Pia diém tiép
nhdn va tra két
qua gidi quyét
TTHC, Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong

Ngh; dinh sé 120/2025/ND-CP cud
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
Vé phdn dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phwong 02 cdp trong linh
VuC qQuan ly nha nwoc cua Bo Tu
phap;

- Théng tr s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B¢ trurong Bo Tu phdp
quy dinh vé phdn dinh tham quyeén
cua chinh quyén dia phirong 02 cap
va phan cdp trong linh vuc qudn ly
nha nwoc cua Bo Tu phap;

-Quyér dinh  1857/0P-BTP  ngay|
23/6/2025 cua Bé Tw phdp vé viéq
cong bo thui tuc hanh chinh trong linh
VieC chieng thuc thuge pham vi quan

ly cua Bo Tw phap.




PHAN Il. DANH MUC THU TyUC HANH CHINH BI BAI BO

Thi tuc hanh chinh cip huyén

STT

Tén tha tuc hanh
chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé
TTHC

Linh vuc

Co quan thuc hién

Chang thuc hop
dong, giao dich lién
quan dén tai san Ia
dong san

Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP cua
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan dinh tham quyén cuaa chinh quyén
dia phuong 02 cap trong linh vuc quan Iy
nha nudc cua B Tu phap

Chuang thuc

Phong Tu phéap

Chung thyc van ban
thoa thuan phéan chia
di san ma di san la
dong san

Nghi dinh sé 120/2025/NP-CP cua
Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan dinh tham quyén cuaa chinh quyén
dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua B Tu phap

Chuang thuc

Phong Tu phap

Chang thuc van ban
khai nhan di san ma
di san 1a dong san

Nghi dinh s& 120/2025/NP-CP cua
Chinh pha ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan dinh tham quyén cuaa chinh quyén
dia phuong 02 cap trong linh vuc quan Iy
nha nudc cua Bo Tu phap

Chung thyc

Phong Tu phéap
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